UNIVERSITA degli STUDI MAGNA GRACIA
di CATANZARO

Segreteria Studenii

Visto

Visto

Visto

Visto

Visto

Decr. n. {050
IL RETTORE

lo Statuto dell’Universita degli Studi Magna Graecia di Catanzaro, emanato con D.R. n. 657 del 4
Luglio 2011 e pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana — Serie Generale del
12.7.2011 n. 160;

il Regolamento didattico dell’Universita degli Studi Magna Graecia di Catanzaro emanato con D.R. n.
617 del 28.6.2010 e successive modifiche ed integrazioni;

il D.M. 22 ottobre 2004 n. 270 ed in particolare I’art. 3, comma 9, : “ (...) in attuazione dell'articolo
1, comma 15, della legge 14 gennaio 1999, n. 4, le universita possono attivare, disciplinandoli nei
regolamenti didattici di ateneo, corsi di perfezionamento scientifico e di alta formazione permanente e
ricorrente, successivi al conseguimento della laurea o della laurea magistrale, alla conclusione dei
quali sono rilasciati i master universitari di primo e di secondo livello;

il Regolamento dei Corsi e della Scuola di Alta Formazione dell’Universita degli Studi Magna Graecia
di Catanzaro, emanato con D.R. n. 419 del 30.5.2017 e modificato con D.R. n. 766 del 13. 10.2017;

il'D.R. n. 913 del 22.11.2017 di istituzione, tra gli altri, del Master Professionalizzante di 2° Livello
in “ASSISTENZA NOTARILE E TECNICHE REDAZIONALI” per I’a.a. 2017/2018, nonché di
nomina del Direttore, del Co-Direttore, del Comitato di Coordinamento ¢ del Centro autonomo di
Gestione al quale ¢ imputata la gestione amministrativa e patrimoniale del suddetto Master
Professionalizzante di 2° Livello

DECRETA

Art. 1 - E’ indetta per I’a.a. 2017/2018, presso I'Universitd "Magna Grzcia" di Catanzaro, la selezione per
I'individuazione di 12 allievi da ammettere al seguente Master Professionalizzante di 2° Livello:

TITOLO “ASSISTENZA NOTARILE E TECNICHE REDAZIONALI”
DIRETTORE Prof. ssa Maria Maddalena SEMERARQO
CO-DIRETTORE Dott. Rocco GUGLIELMO

NUMERO ALLIEVI DA AMMETTERE

12 (DODICI)

SCADENZA PRESENTAZIONE
DOMANDA DI AMMISSIONE ON-LINE

30 Gennaio 2018 - Ore 12,00

MODALITA’ SELEZIONE

Titoli e Colloquio con il soggetto privato convenzionato

DURATA Biennale

COSTO € 8.000

TITOLO DI ACCESSO LMG/01 (Giurisprudenza)
(CLASSE DI LAUREA LM-56 (Scienze dell’economia)

D.M. 270 /2004)

LM-62 (Scienze della Politica)
LM-63 (Scienze delle Pubbliche Amministrazioni)
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LM-77 (Scienze economico-aziendali)
Titolo equiparato
Titolo equipollente

11 Master Professionalizzante di 2° Livello in “ASSISTENZA NOTARILE E TECNICHE REDAZIONALI ” sara

attivato solo se sara raggiunta la quota di almeno 5 (cinque) iscritti,

Art. 2 — Ha Dobiettivo di fornire ai laureati in materie giuridiche ed economiche e competenze teoriche e pratiche
necessarie per coadiuvare il notaio nello svolgimento della sua attivita.

L’organizzazione biennale del corso, che prevede 240 ore di didattica frontale e 1000 ore di tirocinio curriculare, ¢&
strumentale all’acquisizione delle nozioni fondamentali delle materie di interesse notarile e delle conoscenze tecniche
funzionali alla redazione degli atti.

La finalita del corso ¢ la formazione della figura professionale di Assistente Notarile, in grado di coadiuvare il
Notaio nelle fasi di prestipula, stipula e post stipula.

Le attivita didattiche del Master Professionalizzante di 2° Livello in “ASSISTENZA NOTARILE E TECNICHE
REDAZIONALI”, sono indicate nella relativa  scheda pubblicata sul sito dell’Ateneo alla pagina:

http://web.unicz, it/it/page/aitaformazione

Art. 3 - Il Master Professionalizzante di 2° Livello in ASSISTENZA NOTARILE E TECNICHE
REDAZIONALI ” |, di durata pari a 24 mesi, coniuga il percorso formativo teorico con I’attivitd di tirocinio
curriculare obbligatorio. Il tirocinio curriculare obbligatorio avra la durata di 12 mesi e le lezioni frontali si

articoleranno in 12 mesi.

I 120 CFU previsti dal Piano Formativo del Master Professionalizzante saranno divisi tra lezioni frontali tirocinio
curriculare obbligatorio, stage e seminari.

Il Master Professionalizzante di 2° Livello in “ASSISTENZA NOTARILE E TECNICHE REDAZIONALI” &
stato istituito in Convenzione con il Consiglio Notarile dei Distretti Riuniti di Catanzaro, Crotone, Lamezia Terme ¢
Vibo Valentia e nell’ambito della medesima Convenzione Quadro sono state sottoscritte le Convenzioni operative con i
seguenti Studi Notarili:

Studio Notarile Dott. Pasquale Critelli con sede in Soveria Mannelli

Studio Notarile Dott.ssa Armanda Ilaria Miceli con sede in Pizzo (VV)

Studio Notarile Dott.ssa Paola Scordamaglia con sede in Catanzaro

Studio Notarile Dott. Giulio Capocasale con sede in Crotone

Studio Notarile Dott.ssa Brunella Fabiano con sede in Maida

Studio Notarile Dott. Rocco Guglielmo con sede in Catanzaro

Studio Notarile Dott. Gianluca Pellicand con sede in Catanzaro

Studio Notarile Dott. Carlo Perri con sede in Crotone

Studio Notarile Dott.ssa Maria Elena Pizzonia con sede in Lamezia Terme
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Studio Notarile Dott.ssa Maria Grazia Silvana Gemini con sede in Catanzaro
Studio Notarile Dott. Sebastiano Panzarella con sede in Lamezia Terme

Studio Notarile Dott. Antonio Andreacchio con sede in Soverato

Il candidato, in fase di presentazione della domanda, dovra scegliere uno dei predetti studi notarili

convenzionati, presso il quale svolgere Pattivita di tirocinio curriculare obbligatorio.

Art. 4. - Costituisce requisito di ammissione il possesso del titolo di accesso prescritto, conseguito entro la data di

scadenza per la presentazione della domanda di preiscrizione.
Per I’equiparazione e I'equipollenza dei titoli si rinvia alla normativa  vigente in materia

(http://hubmiur, pubblica.istruzione.it/web/unjversita/equipollenze-titoli).

Art. 5 - Gli studenti stranieri che intendano accedere ai suddetti Master dovranno attenersi alla normativa in atto
vigente: “Procedure per I'ingresso, il soggiorno e I'immatricolazione degli studenti stranieri/internazionali ai corsi di
formazione superiore in Italia anno accademico 2017-2018” disponibili sul sito del Ministero dell’istmzione
dell’'universita e della ricerca (Mp://“'W\v.studiare-in-italia.it/studentistranieri/moduli/ZOI7/4.pdﬁ .

I} riconoscimento dei titoli di studio conseguiti all’estero, ai soli fini dell’ammissione al predetto Master

Professionalizzante, & disposto dal Senato Accademico, previo parere delle Scuole o del Dipartimento non coordinato

da Scuole, nel rispetto degli accordi internazionali e delle disposizioni normative in materia.

Art. 6 - I candidati, devono compilare la domanda di ammissione esclusivamente on line entro le ore 12,00 del 30

Gennaio 2018.

Per la procedura di ammissione on_line, & necessario accreditarsi al sistema collesandosi al sito web

httD://web.unicz.it/it/page/altaformazione

Prima della compilazione della domanda i candidati devono effettuare un versamento di € 70,00 (c.c.p. n. 855882
intestato a Universita degli Studi di Catanzaro; codice IBAN: IT 15 Z 02008 04406 000400006505) con causale:
“Contributo contributo ammissione Master Professionalizzante di 2° Livello in “ASSISTENZA NOTARILE E

TECNICHE REDAZIONALI ” - a.a. 2017/2018”.

1l candidato, nel compilare la domanda di ammissione on line, dovra scegliere uno dei predetti studi notarili

convenzionati, di cui all’art. 3 del presente bando, presso il quale svolgere Pattivita di tirocinio curriculare

obbligatorio.

Dopo aver compilate la domanda di ammissione on line, all’indirizzo mail del candidato perverra, entro 24 ore,

una comunicazione con valore di ricevuta,

Entro le ore 11,30 del 1° Febbraio 2018, presso I’Ufficio di Segreteria Post Lauream - Edificio delle Bioscienze -

Corpo G - Campus Universitario “Salvatore Venuta” — Catanzaro, dovranno essere consegnati o recapitati tramite

corriere, in busta chiusa, recante I’indicazione “Selezione per ’ammissione al Master Professionalizzante di 2°
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Livello in “ASSISTENZA NOTARILE E TECNICHE REDAZIONALI”. la domanda di ammissione ed i titoli

valutabili, indicati nel successivo art. 8.

Saranno considerati validi esclusivamente le domande ed i titoli spediti entro la data di_scadenza del 1° Febbraio
2018, comprovata dal timbro postale di spedizione, e pervenuti entro I’ 8 Febbraio 2018.

Art. 7 - Sul sito web dell’Ateneo (http://web.unicz.it/it/page/altaformazione) entro il 13 Febbraio 2018, saranno

fornite informazioni in merito al numero di domande pervenute e saranno comunicati giorno, orario e sede del

colloquio con il soggetto privato convenzionato. Tale pubblicazione ha valore di notifica per tutti i candidati che

dovranno presentarsi nel giorno, ora e studio notarile indicati, muniti di un valido documento di

riconoscimento.

Prima di sostenere il colloquio con il notaio convenzionato, i candidati riceveranno per e-mail il punteggio

conseguito nella valutazione dei titoli .

Art. 8 - La selezione per I’ammissione al Master Professionalizzante di 2° Livello in “ASSISTENZA NOTARILE
E TECNICHE REDAZIONALI” ¢ per titoli e colloquio con il soggetto privato convenzionato.

¢ Alla valutazione dei titoli ¢ riservato un punteggio massimo di 35 punti

La valutazione dei titoli avviene in conformita ai seguenti criteri:

o Voto di laurea fino ad un massimo di punti 5 (cinque) da attribuire secondo la seguente tabella:

Voto di laurea Punti
110 e lode/110 5,0
110/110 4.0
109/110 3,3
108/110 3,0
107/110 2,7
106/110 2.4
105/110 2,1
104/110 1,8
103/110 1,5
102/110 1,2
101/110 0,9
100/110 0,6
99/110 0,3
98/110 o meno 0,0

o Altri Titoli conseguiti: fino ad un massimo valutabile di punti 20 (venti):

4



UNIVERSITA degli STUDI MAGNA GRECIA
di CATANZARO

Segreteria Studenzi
- punti 10 per Dottorato di ricerca, da valutare in relazione all’attinenza alPoggetto del Master

- punti 10 per Diploma di Specializzazione, da valutare in relazione all’attinenza alPoggetto del Master

o Pubblicazioni in riviste scientifiche fino ad un massimo di punti 5 (cinque):

¢ Ogni pubblicazione : fino a 1 punto

Non possono essere presi in considerazione lavori dattiloscritti o in corso di Stampa non ancora accettati da

riviste scientifiche.

o Esperienze lavorative nel settore di riferimento: fino ad un massimo valutabile di punti 5 (cinque)

11 colloquio & finalizzato a verificare le conoscenze e gli orientamenti nelle discipline del settore caratterizzante il

Master Professionalizzante,

ART. 9 - La Commissione esaminatrice, nominata dal Rettore su proposta della SAF, ¢ composta dal Direttore del
Master e da due componenti, di cui uno in rappresentanza del soggetto convenzionato e I’altro in rappresentanza della
componente universitaria.

E’ compito della Commissione attribuire il punteggio ai titoli ¢ formulare una graduatoria generale sulla base del
punteggio raggiunto dai singoli candidati.

La Commissione provvedersi, altresi, all’abbinamento tra la posizione dei candidati in graduatoria e le scelte
effettuate dagli stessi relativamente agli studi notarili convenzionati di interesse e comunque fino al
raggiungimento dei posti disponibili.

Prima dell’assegnazione definitiva, ciascun notaio convenzgionato provvedera a valutare il candidato con riferimento

alle discipline del settore caratterizzante il Master Professionalizzante. In caso di motivata valutazione negativa, i
predetti notai valuteranno il candidato successivo in graduatoria che ha effettuato la medesima scelta. L’assegnazione
dei candidati ai diversi soggetti convenzionati avverra in base alla posizione in graduatoria. Nel caso in cui la scelta del
candidato non potra essere soddisfatta a causa della propria posizione in graduatoria o della valutazione negativa, il
candidato potra essere assegnato ad un altro studio notarile convenzionato con disponibilita di posti e previa valutazione

positiva, al termine di tutti gli accoppiamenti tra i candidati in posizione utile in graduatoria e le sedi prescelte.

Art. 10 — Sul sito web dell’ Ateneo http://web.unicz.it/it/page/altaformazione, entro i 5 giorni lavorativi successivi alla

data di valutazione del candidato, sara pubblicata la graduatoria di merito e lo studio notarile presso il quale i
candidati saranno accolti ai fini dello svolgimento del tirocinio curriculare obbligatorio. Non saranno date ulteriori
comunicazioni né scritte né telefoniche.

Tale pubblicazione costituira notifica agli interessati ai fini dell’immatricolazione.

Art. 11 - I candidati vincitori a seguito di selezione, dovranno immatricolarsi entro 5 giorni lavorativi dalla

pubblicazione della graduatoria.
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Coloro che si immatricolano al Master Professionalizzante di 2° Livello in “ASSISTENZA NOTARILE E
TECNICHE REDAZIONALI” dovranno presentare allo sportello dell’Ufficio di Segreteria Post Lauream -
Edificio delle Bioscienze — Corpo G - Campus Universitario “Salvatore Venuta” Catanzaro Ia seguente
documentazione:

a) Autocertificazione, ai sensi della Legge n. 15/68 e del D.P.R. n. 445/2000, su modulo all’uopo predisposto,

dei dati relativi alle proprie generalita e al titolo accademico richiesto per I’accesso al Master;

b) Due fotografie formato tessera e fotocopia di un valido documento di identitd personale (firmate);

c) dichiarazione attestante la non iscrizione ad altro corso universitario;

d) informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs 196/2003.

Non ¢ ammesso I’invio della predetta documentazione tramite posta o con corriere.

I candidati sono ammessi con riserva, previo accertamento dei requisiti di ammissione previsti nel presente decreto; nel
caso in cui, dalla documentazione presentata dal concorrente, risultino dichiarazioni false o mendaci, ferme restando le
sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia (artt. 75 € 76 D.P.R. 445/2000), lo stesso candidato
decade automaticamente d’ufficio dall’eventuale iscrizione. La dichiarazione mendace comporterd, infine,
I"esposizione all’azione di risarcimento danni da parte dei controinteressati.

In caso di rinuncia o di mancata iscrizione di candidati vincitori nei 5 giorni previsti, si procedera allo

scorrimento della graduatoria in base al punteggio conseguito e fino al completamento dei posti disponibili.

L’ammissione al Master Professionalizzante di 2° Livello in “ASSISTENZA NOTARILE E TECNICHE

REDAZIONALI” vale esclusivamente per I’ anno accademico 2017-2018 e non pud essere congelata in attesa che

I’ammesso concluda altri corsi.

Art. 12 - La frequenza degli allievi & obbligatoria. L’accertamento delle presenze avra luogo mediante controllo

formale, con firma all'entrata e all'uscita da ciascuna lezione.

II Direttore sottopone gli iscritti a verifiche periodiche sull’efficienza ed efficacia delle attivita didattico-formative. Le

verifiche saranno svolte tramite colloquio ¢ prove pratiche.

La prova finale consiste nella presentazione e discussione di una tesi. L'argomento della tesi sara svolto sulla casistica

relativa all'argomento di specifica formazione scelto dallo studente e su cui abbia maturato documentata esperienza.
Per lacquisizione del titolo finale é richiesta la presenza ad almeno il 75% delle ore previste dal Corso.

Art. 13 - Il completamento delle attivita del Master comporta I’acquisizione di 120 crediti formativi (CFU), per gli
anni di svolgimento del Corso.

Allo studente che conclude il Master Professionalizzante & rilasciata, congiuntamente al Diploma di Master, la
certificazione delle attivita professionali comprovante in maniera analitica e dettagliata le attivita di assistenza e di

consulenza risultanti da atti specifici redatti dall’iscritto durante il periodo di tirocinio curriculare.
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La suddetta certificazione sara rilasciata dai soggetti convenzionati con attestazione sottoscritta dal soggetto

convenzionato e, per presa d’atto, dal Direttore e dal Co-Direttore del Master Professionalizzante.

Art. 14 - La copertura assicurativa per responsabilita civile contro terzi per gli iscritti al Master Professionalizzante di
2° Livello in “ASSISTENZA NOTARILE E TECNICHE REDAZIONALI durante il periodo di svolgimento del
tirocinio curriculare presso le strutture convenzionate & carico del soggetto privato convenzionato, nel rispetto di quanto
previsto dall’art. 11 del Regolamento per lo svolgimento dei tirocini curriculari dell’Universita degli Studi Magna
Graecia di Catanzaro.

I soggetti ospitanti ed i tirocinanti sono tenuti al rispetto degli obblighi previsti in materia di sicurezza sui luoghi di

lavoro.

Art. 15 - L’unitd organizzativa competente per il coordinamento degli adempimenti amministrativi ai fini
dell’iscrizione, con esclusione delle fasi relative allo svolgimento delle prove d’esame ed alla formulazione delle
graduatorie, € I’Ufficio di Segreteria Post Lauream - Edificio delle Bioscienze — Corpo G - Campus Universitario
“Salvatore Venuta”- Catanzaro. Gli orari di apertura sono 1 seguenti: Lunedi, Martedi, Giovedi ¢ Venerdi dalle ore

9,30 alle ore 11,30; martedi e giovedi pomeriggio ore 15,30-16,30.

Art. 16 - In riferimento alle disposizioni di cui Decreto Legislativo 30 Giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di
protezione dei dati personali” concernente la tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati
personali e, in particolare, alle disposizioni di cui all’art. 13, i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso
I"Universita degli Studi Magna Graecia di Catanzaro per le finalitd di gestione del Master e saranno trattati anche in
forma automatizzata. Il trattamento degli stessi, per gli ammessi al corso, proseguira anche successivamente
all’avvenuta iscrizione per le finalita inerenti alla gestione della carriera universitaria.

Le informazioni fornite potranno essere comunicate unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate
alla posizione universitaria dei candidati o allo svolgimento dell’eventuale prova selettiva.

Gli interessati sono titolari dei diritti di cui agli artt. 7, 8, 9 € 10 del citato Decreto Legislativo, tra i quali figura il diritto
di accesso ai dati che li riguardano, nonché alcuni diritti complementari tra cui il diritto di rettificare, aggiornare,
completare o cancellare i dati erronei, incompleti o raccolti in termini non conformi alla legge, nonché il diritto di

opporsi al loro trattamento per motivi legittimi.

Tali diritti potranno essere fatti valere nei confronti dell’Universita degli Studi Magna Graecia di Catanzaro — Viale

Europa — Campus Universitario “Salvatore Venuta” — Catanzaro, titolare del trattamento.
Catanzaro,

IL RETTORE
Prof. Giovambattista DE SARRO




