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1. LOGIN

Per accedere all’area web riservata & necessario cliccare su |- Legin
inserire le proprie credenziali (username e la password).

UNIVEREITA"
——

=2

nel menu a sinistra e

1111

N

Universita degli studi di

. ;
Connetti a localhost
-

i

KION f
MARCO ROSSI Tﬂl ¢

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici

Bacheca = Documenti =

Informazioni
dell'Ateneo 1l server localhost allindirizzo ESSES richiede un nome utente e

// MARCO ROSSI una passward,

B Nome uterker | €9 unv.nwossz ")
Esam

: Comunita®

: Area Riservata

. Registrazione

N . . . . Passward: | ITITITITY |
La navigazicne nell'area privata & terminata. Per prot

chiudere il browser, =e ti trovi in una postazione pubb

|:| Memorizza password

. Login

Ritorna a H
. Password dimenticata ———

: Mobilita internazionale ™ [ Ok ] [ Annulla

: Application Form for

ncoming students

: Multilingua
EE  inglese
B 1 italiano

Essel by KION a CINECA Company

Dopo l'inserimento delle credenziali si ha accesso alle varie funzioni.

MARCO ROSSI HOMH

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici
Bacheca = Documenti =

// User: MARCO ROSSI

Home Page Area Docente

Questa & |la pagina iniziale delle =ezion rizervate a Lei Docente
Tiroccini & stage

Concorsi

: Area Riservata i FPer accedere alle funzicnalitd desideraze "cliccate” sulla corrispondente descrizione prezente nella parte
sinistra della finestra.
. Cambiz Password

Vi auguriamo un buon lavoro.

() or morivi di sicurszza, i consiglizme di czmibizre froquentementa Iz Vs Pacsword (parols chisve di sccessa).

> Unikion Esse3 by KION a CINECA Company
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2. VISUALIZZAZIONE APPELLI

Cliccando su Calendario Esami si accede all’elenco degli insegnamenti per cui & possibile
gestire appelli.

MARCO ROSSI alendario esami

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici

Area Riservata B 5
- Bacheca = Documenti =]
Docente
// Appelli d’esame

: Area Docente

edi/Crea appelli per I'insegnamento

Calendaric Ezami . ) . R . . . . ) o

Modelli Appells La pagina presenta |'elenco di tutti gli insegnamenti per i quali & possibile gestire appelli d'esame. La

Sedute di Laures lista pud comprendere anche insegnamenti non pid offerti nell'anno accademico corrente, in guesto caso
) ) viene indicato l'ultimo anno di offerta.

Cfferta Didattica

Coordinamente Offerta

Attivita Didattica [codice] Corso di Studi (tipo corso)
Firma documenti . o
bimsre Informatica chimica [7172 277] CHIMICA (L) 3
La professionalita’ del chimico [177:2 277] CHIMICA (L) 3

: Commissioni

— Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica; LM = Laurea magistrale
Tirocini e stage

Cliccando sullicona #Z si apre la pagina con tutti gli appelli definiti per Iattivita didattica
(AD) selezionata.

MARCO ROSSI ME * Calendario Esami » Lista appelli d'esam
Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici
Bacheca = Documenti =

Area Riservata
Docente

// Lista appelli d'esame

: Area Docente

= - Appelli di: Informatica chimica [[.2.2 22271 vizsualizza dettagh ==
Calendarioc Esami CHIMICA [~ ~~~1 (L)
Medelli Appello ALz 2.
Sedute di Lsur=a Elenco Appelli d'esame
Cfferta Didattica
Coordinamento Cfferta
Firma documenti Ol puove appells d'ezame O nuova prova parziale visualizza ]
Elettronici (Mew) -
Descrizione Appello Data ora aula Studenti| Esiti |Verbali| Azioni
: Commissioni & iscritti |inseriti|caricati
Tirocini & stags informatica chimica [|08/06/2009 08:00 pians 0, via Allegri 2 3|4 2 = %
Concorsi 1 15 aula
informatica (P|0s/08/2009 15:00 @ 3 |6Y 2 = %
- Bedi chimica
. Cambia B d . . -
Srmisis mEsswer informatica chimica [i] 15/04/2009 03:00 @ 1| 6Y = Q«
15/04/2009 10:00
informatica chimica {F#|20/03/2009 10:00 @ 1 (6Y 1 1 B
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3. DEFINIZIONE APPELLI

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Nuovo appello d’esame

MARCO ROSSI HOME » Calendario Esami * Lista appelli d'esame

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici

Bacheca = Documenti =]

Area Riservata
Docente

J// Lista appelli d'esame

: Area Docente

- " Appelli di: Informatica chimica [727:2 -2Z] visualizza dettagli ==
1 Calendaric Esami CHIMICA S-Sl
: Modelli 2ppello Al S
i Sedute di Laurea Elenco Appelli d'esame
: Offerta Didattica
: Coordinamento Offarta

¢ Firma documenti O Muove appello d'esame O nuova prova parziale vizualizza | recenti hdl @

lettronici (New)

Descrizione Appello Data ora aula Studenti Esiti Verbali Azioni
: Commissioni iscritti inseriti |caricati
! Tirocini e stage Informatica chimica (@|15/06/2008 15:00 .Y 3 = %
¢ Concorsi
- S : . ~
P T r—— Informatica chimica 15/04,/2009 08:00 ] 1 ] = Q\(
" 15/04/2009 10:00
. E=ci
. Cambiz Dazzword Informatica chimica {@|z0/03/2009 10:00 @ 1] 4% 1 1= B

Esse3 by KION a CINECA Company

Una volta entrati nell’elenco degli appelli per le attivita didattiche (AD) per cui si vuole

definire un nuovo appello, cliccare sul link = tucve spoello d'esame
Si aprira la schermata di definizione Nuovo appello d’esame:

MARCO ROSSI oM i®Li »2lli » Nuowvo appello d'esame
Area Riservat = R
Bacheca = Documeanti E
Docento
fr
: Area Docente
i diz 1 i imica [1222 2227 visualizza dettagli =>

Calendaric Esami CHIMICA [ e (I

odalli Appalle .

edute di Laurea Dot SBpalle

: Offerta Didattica -
: Coordinamente Offarta Carica modello: > =

ma documanti

ttronici (Naw)

“Data appello: 14/06/2002 (ga/mmiaaa=a) ora: e ;|00 &
- i i Appallo Firma Digitale Semglificats (v
5 (=) scritta
Tipo esame:
2 O orale
ci
; ‘1 i (dal-
. Cambizs Password aly: (dal- 270672009 (gormmiesas [To/08/2008 (ga/mmiaass)
*Descrizione: [informatica chimica
Prenotabile da: | tutti |
=]
Note:
=i
Sessioni:

Appello riservato -
al docente:

dettagli organizzativi

Edificio: -- selezionare -- ~

Aula: -- selezionare -- ~

ar i MNessun partiziocnamento
Numero max | —

posti:

Salva Salva e aggiungi nucvo Annulla | [Es=i
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In questa schermata si definiscono le caratteristiche dell’appello. Pud essere utile sapere
che il sistema associa di default 'appello ad un turno.

E’ necessario inserire i campi che caratterizzano I'appello.
Quelli obbligatori sono contrassegnati da un asterisco e sono:

- Data appello: data del’esame;

- Verbalizzazione: tipologia dell’appello;

- Iscrizioni: data di apertura e data di chiusura della lista iscritti;
- Descrizione: descrizione dell’appello.

Gli altri campi (facoltativi) sono:

- Tipo esame: indica il tipo di esame (es. Scritto);

- Prenotabile da: consente di inserire, dal menu a tendina, delle condizioni di
prenotabilita (ad esempio “consenti massimo 3 tentativi in un anno solare”), se sono
state definite a livello di Ateneo;

- Note: note del docente associate all’appello visualizzabili dagli studenti nei dettagli
dell’appello;

- Appello riservato al docente: se questo flag € alzato I'appello non sara visibile agli
studenti.

- Dettaqgli organizzativi:

- Edificio: edificio dove si terra 'esame (se €& stato mappato a livello di Ateneo);

- Aula: aula dove si terra 'esame (se sono state mappate a livello di Ateneo);

- Partizionamento: possibilita di riservare il turno in base a categorie selezionabili
dal menu a tendina (esempio: matricole pari);

- Numero max posti: possibilita di riservare il turno ad un numero predefinito di
studenti. Una volta raggiunto il numero di iscritti impostato non sara possibile
l'iscrizione di altri studenti.

Dopo aver compilato i campi obbligatori ed eventualmente quelli facoltativi, si deve salvare

, . Sal , , . . . .
I'appello cliccando su =21 per procedere con linserimento di nuovi dettagli quali la

sessione e la gestione dei docenti (se si & abilitati dall’Ateneo), oppure cliccando su

Salva & aggiungi nusve

che salva I’'appello creato e riapre la schermata di definizione appello per
procedere con un nuovo inserimento.

Codice doc.: PRC_TEPRES KION S.p.A. pag. 6 di 51
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Procedendo col tasto ﬂ si accede ad un’ulteriore schermata di definizione, quella di
Modifica appello d’esame:

MARCO ROSSI |

e o Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici
Arca Riservata = : =
'T Bachera = Documenti =

Docente
A

Appelli di: Informatica chimica [=7"2 ~771] izuali li ==
: Calendaric Esami CHIMICA [ZZ 2277 (L)...

e
! Sedute di Laurez Lol

: Offerta Didattica

: Coordinamento Offerta  *Data appello:  [14/06/2009 (gg/mm/aaaa) ora: 8 v 00w
: Firma decumenti O R R s e i o T e T e e R TR i —

"‘b‘erhalizzazione:[.&.ppellc Firma Digitale Semplificate ¥

el attronici (New)

(® Seritto
M Tipo esame:
: Commissioni O Orale
i Tirocini & stage » L I-
e all;’:crlzmm (da 04/06/2009 (ge/mm/aaaa) IiU.'Uﬁ,-’EtJJQ (ga/mm/aaas)
“Descrizione: [1nfermatica chimica
.« Ezei : )
Prenotabile da: | tutii "]

« Cambia Pazsward

MHote:

: Sescione Unica a.a. 2008/2009 [01/11/2008 - 20/04,/2010
Sessioni: |

Appelle riservate r
al docente:

QM ROSSI MARCO,BIANCHI MARIO

dettagli organizzativi

Edificio: | -- selezionare -- v

Aula: | -- 2elezignare -- ~

Partizionamento: |Nr:ssun partizicnamenta |V

MNumero max l_

posti:

DAqqiunqi nuewi turni d'esame

Zalva Salva e aggiungi nuovo Annulla | E=zci
5 & Unikion Es=se2 by KION a CINECA Company

In questa schermata viene presentato un riepilogo dei dati dell’appello. Sono visibili ed
eventualmente modificabili le sessioni associate all’appello e i docenti:

e Sessioni: il sistema associa ad un appello tutte le sessioni d’esame che
comprendono la data dell’appello stesso. Se sono piu di una, e se si & abilitati,
dall’elenco € possibile deselezionare le sessioni per le quali I'appello non deve
avere validita.

e Docenti: questa voce riporta i nominativi dei docenti associati all’appello ed &
possibile stamparne la lista.

Codice doc.: PRC_TEPRES KION S.p.A. pag. 7 di 51
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i Calendaric Esami
: Modelli Appelle

: Sedute di Laurea
: Offerta Didattica
! Coordinamento Offarta
: Firma documenti

Se si e abilitati a farlo, e possibile cliccare sul link Qgocenti per operare delle
modifiche.

MARCO ROSSI

Area Riservata
Docente

Bacheca

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici
= Documenti =

» Elenco » Lista Docenti

// User: MARCO ROSSI

=ttronmici (Naw)

Appelli di: Informatica chimica [-77:= ==0] visualizza dettagli ==
CHIMICA [ZT =271 (L)...

Sessioni:

Descrizione:
Prenotazione (dal-al):
Date Appello:

Tipo di Prova:

Elenco Docenti associati all'appello

Sessione Unica a.a. 2008,/2009 [01/11/2008 - 20/04/2010]
Informatica chimica

04,/06/2009 - 10/06/2009

14/06/2009 08:00

Scritto di esame Scritto

# Codice Cognome e Nome E-Mail Ruclo |canc

. Cambia Password
1 EIANCHI MARIC [Membro Effettive - || =] *
2 ROSSI MARCG [Presidente v|| [x] €

5 Stampa Lista Docenti

i3 Aqgiungi Docente

Per cambiare il ruolo del docente all’interno della commissione si procede tramite
I'apposito menu a tendina.

Per cancellare un docente si deve cliccare, nel campo Canc, sulla X
corrispondente e dare conferma della cancellazione.
Per aggiungere un nuovo docente si procede cliccando sul link

Q,,Auuiunui Docente -

MARCO ROSSI

Area Riservata
Docente !:

Calendaric Ezami

: Modelli Appello

; Sedute di Laurea
Offarta Didattica
Coordinamento Offarta
Firma documeanti

=lattronic (Meaw)

: Tirccini = stage
: Concorsi

. Esci
. Cambia Password

= Assegnazione Docente all*fAppelic

S/ User: MARCO ROSSIT

Anno Accademico:
Sessioni:
Appello:

Tipo di Prowva:

Ricerca Docente
per Codice:

efo per
Mominativo:
Selezionare
Docente:
Assegna nuowvo
Docente:

Assegnazione all’"Appello di tutti i Docenti di una Commissione dell’Attivita Didattica

Selezionare Commissione: -- Selezionare -- &

Assegna nuowo Docente: W o sutsi i Turni dell’2appello

Assegnazione Docenti All'Appello

Date Appelle (dal-al): 14/06/2009 -

Assegnazione all’Appello di uno specifico Docente dell"Ateneo

2008/2009
Sessions Unica a.a. 2008/200% [01/11/2008 - 20/04/2010]
Informatica chimica

Scritto di esame Scritto

I —
I

-- Selezionare -- ~

¥ = tukki | Turmi dellAppealls

Inserisci Ricerea | Annulla |

Inserisci | ricerca | [Esa

&) rer ssmesnare ure o ot Docent all'Anceli
possibile inoltre assegrare automa

riEERIaTene W

Dopo aver scelto il docente tramite una delle modalita proposte:

Codice doc.: PRC_TEPRES
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- ricerca docente per codice e/o nominativo;

- selezione del docente dall’elenco proposto nel menu a tendina;

- assegnazione di una commissione predefinita dell’ AD qualora si volesse
ridefinire la commissione del’AD dopo averne cancellato alcuni componenti.
Questa funzione ¢ possibile solo se sono state impostate dalla Segreteria delle
commissioni predefinite.

. Ins=nsc
Procedere cliccando su —"|

seguito delle modifiche effettuate.

. Viene riaperta la lista docenti aggiornata a

Procedere cliccando ﬂ e poi E=2l  Si torna alla schermata di definizione
dell’appello dove € possibile avere un riepilogo di tutti i dati.

e Aggiungi nuovi turni d’esame: cliccando su [ zasiunai nusvi turni d'essme @ possibile
creare un nuovo turno associato all’appello:

turno 1 {Tf
“Data e ora
14/06/2009 (go/mmj/aaaa) ora: 8 || : (00 |»
turno:
“Descrizione: |I|1Fu:rmatiu:a chimica
Edificio: -- celezionare -- i
Aula: -- zelezionare -- v
Partizionamento: | Nessun partiziocnamento |%
Numero max ’—
posti:
ancenti: ROS55I MARCO, BIANCHI MARIC
turno 2 i
Data e ora li (ga/mm/zz=z) ora: g |[w| : (00 ™
turno: N !
“Descrizione: |
Edificio: -- selezionare -- A
Aula: -- zelezionare -- v
Partizionamento: | Nezsun partiziocnamento |
Numero max ’—
posti:
Qdocenti: ROS5I MARCO, BIANCHI MARIO

Vengono riepilogati i dati dell’appello e viene graficamente definito il turno 1 (quello di
default) e proposti i medesimi campi da compilare per il turno 2. | campi obbligatori sono
gli stessi della definizione appello e sono contrassegnati dall’asterisco.

E’ possibile differenziare i turni impostando dei vincoli che limitino l'iscrizione da parte
degli studenti. Questo attraverso la selezione di un criterio di Partizionamento o
I'inserimento di un Numero max posti.

E’ anche possibile differenziare i turni anche per Edificio, Aula, Data o ora.

Codice doc.: PRC_TEPRES KION S.p.A. pag. 9 di 51
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Una volta definito I'appello, salvare le eventuali modifiche effettuate e uscire dalla

schermata tramite il pulsante =%

L’appello sara quindi visibile nell’Elenco Appelli d’Esame.

MARCO ROSSI

Area Riservata E

: Area Docente

1 Calendaric Esami

: Modelli Appelle

! Sedute di Laurea

1 Offerta Didattica

: Coordinamento Cfferta
! Firma documenti

elettronici [(New)

: Commissioni

! Tirocini & stage

: Concorsi

. Esci

. Cambiz Password

2005 & Unikion

HOME * Calendario Esami * Lista appelli d"esame

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici
Bacheca = Documenti =

// Lista appelli d’esame

Appelli di: Informatica chimica [
CHIMICA [27 =221 (L)...

Elenco Appelli d'esame

visualizza | recenti “ @

iy |

wisualizza dettagli ==

Ol Muove appello d'esame Ol Muova prova parziale

Descrizione Appello Data ora aula Studenti Esiti Verbali Azioni
iscritti inseriti |caricati
Informatica chimica @|15/05/2009 15:00 (Y 3 = %
Informatica chimica (P|14/08/2009 03:00 Y = A x
Informatica chimica [®]|15/04/2009 10:00 @ A = B,
15/04,/2009 08:00
Informatica chimica (P|z0/03/2009 10:00 o 1| 4% 1 1| %

Esse3 by KION a CINECA Company

Codice doc.: PRC_TEPRES
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4. GESTIONE LISTA ISCRITTI

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli d’esame

Una volta entrati nella lista degli appelli per attivita didattica per corso di studi (AD/CDS)
, hella colonna Azioni, sono gia graficamente rappresentate alcune informazioni inerenti
all’appello:

& indica che non ci sono studenti iscritti all’appello;

% indica che ci sono studenti iscritti all’appello;

¥ indica che & possibile cancellare I'appello (si pud cancellare un appello se non ci
sono studenti iscritti).

MARCO ROSSI HOME * Calendario Esami * Lista appelli d'esame

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici

Area Riservata = =
- , Bacheca = Documenti =
Docente
/[ Lista appelli d’esame

: Area Docente

Appelli di: Informatica chimica [77772 777] visualizza dettagli ==
CHIMICA [ZZ ZZZ2] (L)...

! Calendaric Ezami

: Madelli Appelle

¢ Seduts di Laures Elenco Appelli d'esame

. Offerta Didattica

¢ Coordinamentos Offerta

: Firma documenti Ol juovo appello d'ezame Ol juova prova parzials vizualizza
elettronici (Mew)

LEY

Descrizione Appello Data ora aula Studenti| Esiti (Verbali| Azioni
: Commissioni iscritti |inseriti|caricati
¢ Tirocini = stags informatica (P 18/06/2008 15:00 &Y 3 =%,
1 Concorsi chimica
informatica chimica [f]|14/06/2009 08:00 pianc 0, via Allegri &9 @ & X
- E=ci 1 15 aula
o & bia P d . . S -
=TS PEssner informatica chimica [i] 15/04,/2009 08:00 2 16 = %,
15/04/2009 10:00
informatica chimica §#|20/03/2009 10:00 @ 1065 1 1| B,

2005 © Unikion Essa3 by KION a CINECA Company
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4.1 INSERIMENTO STUDENTI

Cliccando sull'icona & si apre la schermata da cui & possibile iscrivere gli studenti:

Docente i
// Calendario esami - Prenota studente

: Area Docente
Dati Appello

. Calendaric Ezami

PLTEE AFF’E”D Appelli di: Informatica chimica [77222 -27] visuslizza dettagli ==
. Sedute di Laurea M- - .

[ — CHIMICA [Z2 2227 (L)...

S SEEuTETEITE SiEE Sessioni: Sessione Unica a.a. 2008/2009 [01/11/2003 - 20/04/2010]
. Firma documenti . . o
blettronici (New) Descrizione: informatica chimica 1

Date Appello (dal- 14/06/2009 -

: Commissioni al):

e — Turno: Assegnazione Automatica

| Concorsi Tipo di Prova: Scritto di ezame Scritto

: Area Riservata 2 Tipo di Prova parziale

. E=ci Verbalizzazione:

. Cambia Password

Ricerca Studenti

Per effettuare la ricerca & obbligatorio inserire almeno un valore tra Matricola & Cognome

Cognome: I

Matricola: I

Mome: |

Ricerca Annulla |

@ Quests funzione Vi permette di inserire un nuove Studance al'Appalio. Per maggiors informazioni consuitare iz guids

ranresn il

Il docente pud iscrivere gli studenti anche il giorno stesso dell’appello.
| parametri di ricerca che possono essere utilizzati sono:

- Cognome: é sufficiente inserire le prime tre lettere o utilizzare il carattere % per
ampliare i risultati della ricerca;

- Nome;

- Matricola.

E’ possibile procedere con la ricerca inserendo anche solo la matricola o il cognome.
Verranno cosi mostrati tutti i nominativi degli studenti corrispondenti ai dati immessi, iscritti
al/ai corsol/i di laurea a cui si riferisce I'attivita didattica e che abbiano I'attivita didattica gia
presente nel proprio libretto.
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Modelli Appelle

P ﬁpp&"lﬁdl:. ?n_f::l_rma}ll:a chimica [T =77] vicualizza dettagl ==
P CHIMICA [22 2221 (L)...
SErminmmaniy TiveTE Sessioni: Sessione Unica a.a. 2008/2008 [01/11/2008 - 20/04/2010]
Firma documenti . ) L
Listtranici (New) Descrizione: informatica chimica 1
Date Appello (dal- 14,/06/2009 -
: Commissioni al): ) )
Tirceini & stage Turno: Aszzegnazione Automatica
Concorsi Tipo di Prova: Scritto di esame Scritto
: Area Riservata R Tipo di Prowva parziale
. E=zci Verbalizzazione:

. Cambia Password

Ricerca Studenti

Fer effettuare |a ricerca & obbligatorio inzerire almenc un valore tra Matricola e Cognome

Cognome: |E,’-\S%
Matricola: |
Nome: I

Ricerca | Annulla |

Lista Studenti

Matricola Iscrivi

<

Cognome Nome

Dopo aver identificato lo studente da aggiungere, cliccare sull’icona & corrispondente.

Una volta iscritto, lo studente non sara piu presente nel risultato della ricerca per eventuali
inserimenti successivi.

Attenzione! Lo Studente puo cancellare la propria prenotazione, indipendentemente
da chi I'abbia effettuata (studente/docente/segreteria), solo nei termini di apertura della
lista iscritti.

Il docente non puo eliminare la prenotazione ad un appello effettuata dallo studente.

Il docente puo iscrivere e cancellare studenti anche oltre i termini di apertura della lista
iscritti.
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Una volta iscritto almeno uno studente, nell’Elenco Appelli d’esame I'icona & verra

sostituita dall'icona ™ . Cliccandoci si accedera alla seguente finestra di gestione prova:

=1

f,;] Stampa Lista Iscritti

E' possibile stampare |a lista deali izcritti all'appello d'ezame selezionato. Attenzions: verificare la data
di chiusura delle iscrizioni.

%1 Esporta Dati Lista Iscritti

E' possibile esportare e =alvare | dati relativi alle liste izcritti all'appelle d'ezame selezionato in formato
Ewxcel. Attenzione: verificare la data di chiusura delle iscrizioni.

=1 Comunicazioni agli Iscritti

La funzione comunicazicni agl iscritt alla prova d'esame wi consente di inviare comunicati a tutti gli
studenti iscritti o ad un loro sottoinsieme da voi selezionato. Tale comunicato potra avere il vostro
recapitoc come mittente, cppure un recapito di sistema (=celta di default).

E+ Aggiungi Studente

Questa funzione consente di iscrivere studenti all'appelloc d'esame =elezionato.

Eﬂ Ricerca Studenti

Questa funzione consente di ricercare studenti iscritti all'appello d'ezame selezionato ed eventualments
spostarli tra | vari turni dell'appello.

EEE Inserimento Esiti

La funzione inserimento esiti della prova d'esame vi consente di attribuire a ciascuno studente il
risultato della prova d'ezame. Gli esiti =aranno visibili sul web =olo dopo eszere stati "pubblicati” (=i
veda funzione seguente). Attenzione: questa funzione € abilitata =olo dopo |a data dell'appello

%Imuurtaziune Esiti | Sfoglia. .. |

La funzione inserimento esiti della prova d'ezame vi conzente di attribuire a ciascuno studente il
rizultato della prova d'ezame, utilizzando il foglio Excel precentemente ezportato. Gli e=iti zaranno
vigibili sul web =alo dopo essere stati "pubblicati” (=i veda funzione precedents). Attenzione: questa
funzione & abilitata solo dopo |a data dell'appello.

=
|_E| Pubblica Esiti

La funzione pubblicazione esiti della prova d'ezame vi conzente di pubblicare =sul web gli e=iti della prova
d'ezame precedentemente inseriti. Contemporaneamente viene inviata una mail agl studenti i=critti
all'appello ed una alla =egreteria studenti. Attenzione: questa funzione & abilitata =olo =& =ono stati

inseriti degli e=siti dell'appello.

E=ci
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4.2 STAMPA LISTA ISCRITTI

Per stampare la lista degli studenti iscritti cliccare sul pulsante o sul link caratterizzato

=

dall’icona:

E’possibile ordinare la lista iscritti all’appello in base ai criteri di Data Iscr., Matricola,
Cognome e Nome, utilizzando le freccette evidenziate:

Elenco Studenti Iscritti all'Appello

# ata Iscr. 4 |Matricola Cognome & Nome Anne | Esito Canc
- Freq.
1 5/08/2009 oTooT SWIDID LT 2007/2008] - K
2 05/06/2009 [ CooTZhI T oo 2007/2008] - K
3 05/06/2009 ooizo [yt 2007/2008] - K

Il cambio di ordinamento nella pagina web sara identicamente replicato sulla stampa lista
iscritti e nei fogli di export.

e Esportazione lista iscritti

E’ possibile esportare in formato Excel (.xlIs) la lista iscritti cliccando su:
@' Esporta Dati Lista Iscritti

Viene data la possibilita di scegliere la modalita di giudizio.

Dopo aver salvato il file sul proprio computer, sara possibile inserire gli esiti e le domande
d’esame, tenendo presente la legenda del Tipo Esito: Voto in trentesimi ( 31=30L, ASS=
assente, 0= insufficiente, RIT= ritirato). Questo file & parzialmente protetto: gli unici campi
modificabili sono Esito, Domande d’esame, Data superamento.

Una volta salvate le modifiche & possibile importare attraverso %2 Importazione Esiti j| fijg_

Attenzione! Non é possibile usare il foglio excel per aggiungere studenti alla lista iscritti.
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5. INSERIMENTO ESITI

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli —> Lista Iscritti

Frova d'ezame qia effettuata, devono ezzere pubblicati gli esiti dell'ezame

Elenco Studenti Iscritti all’Appello

- - . : =
& =L o B o = Sfogii... 2
# « Data Iscr. +« Matricola +« Cognome e Nome Anne | Esito |Canc
- - - Freq.
1 04/06/2008 Il B 2007/2008] - x
2 04/06/20089 ZoTII ZonDo Il 2007/2008) - x
3 04/06/20089 It CUIZI LT 2007/2008) - x

=

g Stampa Lista Iscritti

E' possibile stampare la lista degli iscritti all'appello d'ezsame selezionato. Attenzione: verificare la data
di chiuzura delle izcrizioni.

%2 Esporta Dati Lista Iscritti

E' possibile esportare e zalvare i dati relativi alle liste izcritti all'appello d'esame selezionato in formato
Excel. Attenzione: verificare la data di chiusura delle iscrizioni.

=] Comunicazioni agli Iscritti

La funzione comunicazioni agli iscritti alla prova d'ezame vi consente di inviare comunicati a tutti gli
studenti izcritti o ad un loro sottoinsieme da voi selezionato. Tale comunicato potrd avere il vostro
recapito come mittente, oppure un recapito di sistema (=celta di default).

£ Aggiungi Studente

Questa funzione consente di iscrivere studenti all'appello d'ezame =elezionato.

3[#2 Inserimento Esiti

La funzione inserimento esiti della prova d'esame vi consente di attribuire a ciascunco studente il
rizultato della prova d'esame. Gli esiti saranno visibili sul web solo dopo essere stati "pubblicati” (si
veda funzione sequente). Attenzione: questa funzione & abilitata =olo dopo |la data dell'appello

Stoglia...

%,Imgurtaziune Esiti |

La funzione inserimento esiti della prova d'ezame vi consente di attribuire a ciascuno studente il
rizultato della prova d'esame, utilizzando il foglio Excel precentemente esportato. Gli esiti saranno
wizibili sul web =olo dopo ezzere stati "pubblicati” (=i veda funzione precedente). Attenzione: questa
funzione & abilitata sclo dopo |la data dell'appello.

=r
= Pubblica Esiti

La funzione pubblicazione esiti della prova d'ezame vi consente di pubblicare =ul web gli e=iti della prova
d'ezame precedentemente inseriti. Contemporaneamente viene inviata una mail agli studenti iscritti
all'appello ed una alla segreteria studenti. Attenzione: questa funzione & abilitata solo se sono stati
inzeriti degli e=iti dell'appello.

Esci
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Data: 04/07/2011

5.1 FUNZIONE INSERIMENTO ESITI

Per inserire gli esiti si pud procedere tramite I'apposita funzione:

EEE Inserimento Esiti

La funzione inserimento esiti della prova d'esame vi consente di attribuire a ciascuno studentes il

rizultato della prova d'ezame. Gli esiti zaranno visibili sul web =olo dopo essere stati "pubblicati” (=i

veda funzione seguente). Attenzione: guesta funzione € abilitata solo dopo la data dell'appello

Cliccando sul link si apre la pagina di scelta del metodo di valutazione:

browser

Attivita Didattica [codice]

ATTENZIONE

Per procedere nell'operazione utilizzare i pulsanti di azione sottostanti & non quelli del

Corso di Studi (tipo corso)

Informatica chimica [737:2 227

CHIMICA (L)

tudenti Iscritti all' Appello

% “ioto (ecpreszo in trentesimi)

" Giudizie3 (Noen Idonec/Idones)

" Giudiziel (Nen Approvate/&pprovato)

" Giudizio2? (Azzente/Ritirato/altro/Abbandone/Rezpinta)

" Giudizied (Ottimo/Dizcreto/Sufficiente/Buono/Inzufficients)

Avanti

Legenda: L = Corzo di laurea; LS = Corzo di laurea specialistica; LM = Laurea magistrale

Anno Accademico: 2008,/2009.

Sessioni: Sessione Unica a.a. 2008/2009 [01/11/2008 - 20/04/2010]
Descrizione Appello: Informatica chimica

Prenotazione (dal-al): 04/06/2009 - 04/06/2009

Date Appello (dal-al): 05/06/2009 -

Tipo di Prova: Scritto

Totale Studenti iscritti: 3

Metodo di valutazione

Dopo aver selezionato il metodo da applicare, cliccare su ﬂ.
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Si accede cosi alla pagina di inserimento degli esiti.
Da qui e gia possibile inserire gli esiti selezionandoli dal menu a tendina:

// User: MARCO ROSSI

- zeleziona - A

ATTENZTIONE

browser

Attivita Didattica [codice]

Per procedere nell’'operazione utilizzare i pulsanti di azione sott

Corso d

30 e lode =
30
29
28
27

25

Informatica chimica [7702 ©

CHIMICA (L)

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea speci

uelli del

s0)

rea magistrale

Elenco Studenti Iscritti all’Appello I
Anno Accademico: 2008/2009. 16
Sessioni: Sessione Unica a.a. 2008/2009 [01/11/2 ii ]
Descrizione Appello: Informatica chimica 13
Prenotazione (dal-al): 04/06/2009 - 04/06/2009 ﬁ
Date Appello (dal-al): 05/0&/2009 - 10
Tipo Esame: Scritto g
Totale Studenti iscritti: 3 7

=)

3

4
# |Data Iscrizione Cognome & Nome Anno freq. [Matricola 3 w

04/06/2009 i amn e s 2007 oo - zeleziona - W @
2 | 04/06/2009 | ZSITTNI TNTIOC 2007 zizzi |27 v ||C¥
3| 0a/0s/2009 ST T 2007 72227 |- seleziona - w ||
Zalva | E=ci

Se si desidera invece inserire delle domande di esame, una data di sostenimento esame
diversa da quella dell’appello o delle note (visibili solo allo studente al cui esito sono

associate), bisogna procedere cliccando sull’icona Domande d’esame I@ di fianco al menu

a tendina:
# |Data Iscrizione Cognome & Nome Anno freg. [Matricela Valutazione
1| o4/0s/2009 | ZInoioco 2007 bl |~ =cl=zionz - [l ([P
2 04/06/2009 oL T DD 2007 Sooo | 27 vl UDDmande d'esameh
3 04/06/2009 T ThnIT 2007 oo |- zeleziona - vl
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e compilare i campi di interesse nella sezione Dati studente:

Data iscrizione:

Data esame:

Esito:

Domande d'esame:

Studente [Matricola]:

Mota per lo studente:

16/06/2009 (gg/mm/aaaa)

|21

vl

Dati studente

Comanda

Mota riservata allo studente

Salva |

Annulla |

E=ci |

Lo [ ] L) [

Dopo aver riempito i campi desiderati, si puo procedere cliccando su ﬁ che riporta

alla pagina precedente, oppure cliccando sul pulsante

=

studente del successivo iscritto all’appello.

Una volta inseriti e salvati gli esiti, cliccare su

inseriti nell’elenco studenti:

E=ci

accedendo cosi ai Dati

. Si torna alla lista iscritti con gli esiti

Elenco Studenti Iscritti all'Appello

= ) _ o
S % o % i w2 Sfoglia... =
# ~ Data Iscr. « Matricola « Cognome & Nome Anno Esito Canc

- - - Freq.

1 04/06/2009 Tl ZThIoICTo 200772008 21 X
2 04/06,/2009 TIoTE e T 2007/2008 27
3 04/06,/2009 ZiTo T ThTIIIT 2007/2008|Insufficients
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5.2 IMPORTAZIONE/ESPORTAZIONE FOGLIO EXCEL

Un’ulteriore possibilita di inserimento esiti, € data dalle funzionalita di esportazione e
importazione dei dati della lista iscritti:

o Esporta dati lista iscritti:

%1 Eoporta Dati Lista Iscritti

E' possibile esportare € =alvare | dati relativi alle liste iscritti all'appelle d'esame =elezionato in formate
Excel. Attenzions: verificare |la data di chiusura delle iscrizioni.

Tramite questa funzione, viene esportato un file .xls con gli studenti iscritti e tutti i campi
precompilati ad eccezione di Esito, Domande d’esame, Data superamento:

A & [ i) [ E [ F H J

| 6 |Attivita Didattica [COD] Corso di Studie [COD]
| 7 |Informatica chirmica 100 222 CHIMICA [12 Z27)

g
| 9 |Sessioni Sessione Unica 2.5, 200852009 [01/11/2008 - 20/04/.2010]
| 10 [Descrizione Appello Informatica chimica
| 11 [Tipe di Prova Scritto
| 12 [Prenotazione {dal-al)
| 13 [Date Appello (dal-al) 14/06/2002 - 03:00:00 - Riservato "Messun partizionamenta” - Informatica chimica - - - Posti
| 14 [Totale Studenti iscritti 3

15
| 16 [Tipo Esito Woto in trentesimi (31 = 300, ASS = Assente, 0= Insufficiente, RIT = Ritirata)

17
| 18 |[Elence Studenti Iscritti all’Appello
|19 |# Matricola Cognome Nome Anno Freq. Esito Domande d'esame Data superamento
120 |1 e -t 200772008
1212 200 o o 200772008
1223 oo memRANT 200772008

23

o Compilazione del foglio excel: salvato il file sul proprio computer, procedere
inserendo gli esiti ed eventualmente le Domande d’esame e la Data superamento.

o Importazione Esiti:

2 Importazione Esiti | Sfoglia. ..

Cliccando su =22z | selezionare il file precedentemente salvato, quindi cliccare sul link
%)Impnrtazinne Esiti

E’ importante procedere col caricamento dello stesso file esportato e compilato.
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A conferma della corretta importazione apparira il seguente messaggio:

E=ci

alvataggio Eseguito

I dati sono stati importati con successo.

A questo punto cliccando su E=€l | si torna alla lista iscritti che nell’elenco studenti contiene

ora gli esiti inseriti:

Codice doc.: PRC_TEPRES

Elenco Studenti Iscritti all'Appello

= ’ ’ . ==

S % o % i w2 Sfoglia... =

# ~ Data Iscr. « Matricola « Cognome & Nome Anno Esito Canc

- - - Freq.

1 04/06/2009 T ol _oTIoICl 200772008 21 X

2 04/06,/2009 TIoTE [ —_C”C 2007/2008 27

3 04/06,/2009 ZiTo T 2007/2008|Insufficients
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6. PUBBLICAZIONE ESITI

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli —> Lista Iscritti

Se il tipo di appello lo prevede, una volta inseriti gli esiti, si deve procedere con la
pubblicazione affinché gli studenti possano visionare i propri voti nella loro area web.

=

Per procedere si deve cliccare sul link — -Pubblica Esiti

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici

Bacheca = Documenti =

!/

I risultati rimarranno visibili sul web per 2 mesi a partire dalla data di pubblicazione (oppure a partire
dalla data d'esame)

Attivita Didattica [codice] Corso di Studi (tipo corso)
Informatica chimica [[*72 772] CHIMICA (L)

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica; LM = Laurea magistrale

Descrizione Appello: Informatica chimica
Date Appello (dal-al): 05/08/2009 -
Totale studenti iscritti: 3

¥ aszocia il valore 'assente’ a tutti gli studenti che non hanno un esito

Elenco studenti da selezionare

# | Data Iscrizione | Matricola Cognome e Nome Esito Data pubbl |Sel.
1 04/06/2009 Itz 21
2 04/06/2009 IIoTe 27
3 04/06/2009 abein Insufficiente

Caontinua E=ci

In questa schermata viene proposto un riepilogo dei dati dell’appello e I’elenco degli studenti
iscritti.

Il sistema seleziona di default tutti gli iscritti. Se non si vuole procedere con la pubblicazione
di tutti gli esiti € necessario deselezionare gli studenti per cui non si intende procedere.
Questo ¢ possibile togliendo il flag alla voce Sel. corrispondente.

Il sistema inoltre associa il valore ‘assente’ a tutti gli studenti per cui non sono stati
precedentemente inseriti gli esiti.
Per inibire questa funzione deselezionare il flag:

¥ azsocia il valore 'assente’ a tutti gli studenti che non hanne un esito
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Una volta selezionati gli stude

. Conti
cliccare sul tasto m:

nti per cui si intende procedere con la pubblicazione degli esiti,

Data di Pubblicazione

*Data di Pubblicazione:

*Termine ultimo per il
rifiuto del voto:

Mail per lo studente:

MNote Aggiuntive:

08/06/2009 (gg/mm/aaaa)
18/06/2009 (gag/mm/aaaa)

Il testo che =egue =ara automaticamente inserito nella mail inviata allo
studente al momento della pubblicazione deagli esiti. E' pozsibile
aggiungere nel riguadro sotto riportato eventuali note agaiuntive (ad es
luogo, data & ora in cul avverra la registrazione].

Le comunichiameo che 'esito della prova d'ssame relativa all'attivita
didattica }HOOOK , da Lei

o

sostenuta in data dd/mmfyyyy, & YYYY.50
ramments che puo rifiutare eventualmente 'esi

portale d'Atenso, alla sus paging personal o il link 'Bacheca
s=iti', Tals operazions dovrd sssere sffsttusts entro |5 dats sottoindicata
dal docente
Eventuali note per tutti gli studenti -]
d
Fubblica Risultati Indietro

Prima di procedere alla pubbl

icazione, il sistema richiede I'inserimento del Termine ultimo

per il rifiuto del voto. Questo termine indica fino a quando lo studente potra accedere alla
visualizzazione del suo esito ed eventualmente effettuare una scelta.

Attenzione! Non sara possibile procedere con la stampa dei verbali sino al giorno
seguente a quello indicato come termine ultimo per il rifiuto del voto.

In questa schermata & anche riportato il testo della mail che verra inviata agli studenti per
avvisarli dell’avvenuta pubblicazione. Questo testo &€ standard e non modificabile, & pero

possibile compilare il campo
notifica.

Note Aggiuntive per aggiungere un testo libero alla mail di

Pubblica Risultati

Per procedere cliccare su
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Si apre la pagina di conferma pubblicazione:

Attivita Didattica [codice] Corso di Studi (tipo corso)

Informatica chimica [, Z22] CHIMICA (L)

Anno Accademico: 2008/20089.

Sessioni: Sessione Unica a.a. 2008/2009
Descrizione Appello: Informatica chimica

Date Appello (dal-al): 05/06/2009 -

Tipo di Prova: Scritto

Data pubblicazione esiti: 03/06/2009

Si & scelto di pubblicare i rizultati di esame per 'appello =opra indicato.

QUESTA OPERAZIONE, SE PORTATA A TERMINME, NON POTRA' ESSERE ANNULLATA

Conferma Pubblicazione Annulla Operazione | E=ci |

Legenda: L = Caorsa di laurea; LS = Corso di laurea specialistica; LM = Laurea magistrale

Dati Appello

Fino a questo momento il processo e reversibile. Cliccando su

Annulla Cperazione

Si

interrompe il processo di pubblicazione.

Se si procede, I'operazione non potra piu essere annullata pertanto € necessario dare

conferma cliccando sull’apposito tasto Soisl st s

Se il processo € andato a buon fine apparira il messaggio di notifica Invio E-mail

Motifica Invio E-mail

Congratulazioni: l'invio dei mes=agagi di posta elettronica agli studenti ed alla segreteria & in corso.

- — lasinms o Hall P - Ha na N T - .
@ Fer proseguine selezignare una aelle opZionr presenll nella parie sinisira gells rmnesira.

A questo punto gli esiti sono pubblicati e visibili dagli studenti.
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7. STAMPA VERBALI

7.1 GENERAZIONE VERBALI CON FIRMA DIGITALE

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli —> Lista Iscritti

Gestione degli esiti completata, devono essere generati | verbali

Elenco Studenti Iscritti all'Appello

3 =3, = E

# a Data Iscr. « Matricola + Cognome e Nome Anno Esito Canc
- - - Freq.

1 04/06/2009 7T 2007/2008 21 L

2 04/06/2009 2007/2008 27 @

3 04/06/2009 LoUmoTonnIT 2007/2008|Insufficiente L

=
g Stampa Lista Iscritti

E' possibile stampare la lista degli iscritti all'appello d'esame =elezionato. Attenzione: verificare la data
di chiusura delle iscrizioni.

%3 Esporta Dati Lista Iscritti

E' possibile esportare e =alvare | dati relativi alle liste iscritti all'appello d'esame selezionate in formato
Excel. Attenzione: verificare la data di chiusura delle iscrizioni.
=] Comunicazioni agli Iscritti

La funzione comunicazioni agli iscritti alla prova d'esame vi consente di inviare comunicati a tutti gli
studenti iscritti o ad un loro sotteinsieme da voi selezionato. Tale comunicate potrd avere il vostro
recapito come mittente, cppure un recapito di sistema (=scelta di default).

%’ Stampa e chiude i verbali della Prova d'Esame

Genera (e chiude) o ristampa il verbale cumulative degli studenti iscritti all'appello.

Esci

Per poter procedere alla generazione del verbale d’esame e alla sua firma € necessario che
la gestione degli esiti sia stata completata e che sia apparsa la funzione di Stampa

caratterizzata dal simbolo @o.

In questa schermata sono graficamente rappresentate anche delle informazioni sulle scelte
operate dagli studenti. Accanto agli esiti - nel’lomonima sezione della tabella - viene indicato
con opportuna colorazione delle icone, lo stato dell’esito in base alle azioni dello studente.

Esito

21 @ | rosso = rifiutsto

27 @ | verde = accettato
Inzufficients @ | giallo = visuslizzato

Il colore grigio indica che lo studente non ha compiuto alcuna azione (esito non visualizzato).

Per generare i verbali si procede cliccando su @ Stampa e chiude i verbali della Prova d’Esame
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Data: 04/07/2011

Elenco esiti da verbalizzare

Data Iscr. Matricola Cognome & Nome I':::;:: Esito | Sel.
04/06/2009 oI cooTITnIrTonTIoTs 200772008 |27

Torna a Lista Iscritti ‘

Firma Werbale

Attenzione: Sono presenti degli studenti che non verranno verbalizzati. Clicca qui per vedere |a lista.

Si apre la pagina con I'elenco di tutti gli esiti da verbalizzare.

E’ possibile procedere generando solo alcuni verbali per volta tramite il flag in
corrispondenza del campo Sel.

Il sistema di default seleziona tutti gli studenti.

Non tutti i verbali verranno generati. Ci sono alcuni casi che vengono gestiti dal sistema

diversamente:

- Verbali annullati: ci possono essere studenti con precedenti verbalizzazioni di esiti
positivi in corso. Il sistema segnala opportunamente questa situazione tramite il
messaggio di Attenzione e riporta I'elenco degli studenti per cui si € verificata questa
situazione nell’ Elenco verbali annullati:

Data Iscr.

Matricola

Cognome e Nome

Anno
Freq.

Esito

Attenzione: non & stato possibile aenerare | verbali per | sequenti studenti in quanto risultano delle
verbalizzazioni precedenti concluse o in corso

Elenco verbali annullati

Sel.

09/06/2009

- Esiti senza verbale: gli studenti con esito Ritirato o insufficiente possono non dover
essere verbalizzati, a seconda alle disposizioni di Ateneo.
In questo caso vengono segnalati dal sistema con l'indicazione Elenco esiti senza

verbale:

Elenco esiti senza verbale

Data Iscr. Matricola Cognome & Nome SOEE Esito sel.
Freq.

04/06/2009 oTIl ZTrhoI U 2007/2008 |Ritirato

04/06/2009 Slill JToTImnIIT 2007/2008 |Insufficiente

Se questa finestra non é visualizzata insieme agli esiti da verbalizzare, apparira il

messaggio:

Attenzione: Sono presenti degli studenti che non verranno verbalizzati. Clicca gui per veders la lista.
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Data: 04/07/2011

Cliccando sul link Zlicea aui yerranno visualizzati.

Per proseguire con la generazione e la firma dei verbali, procedere dall’Elenco esiti da

verbalizzare.

Elenco esiti da verbalizzare

Data Iscr. Matricola Cognome ¢ Nome Anno Esito | Sel.
Freq.
04/06/2009 IIToe ZoIoTIonITroTNIITT 2007/2008 27

Torna a Lista I=critti

Firma erbale

Prima di procedere con la firma e opportuno assicurarsi che i dispositivi necessari (ad es.
lettore di smart card) siano correttamente impostati.

Cliccare su

Firma ‘erbale

[/ Processo di firma digitale

Prewview

Documento elettronico relative al verbale 3, lotto n.44520

.y
ia Wy
/i‘{}l'l EFORECE | wer. 710

Firma digitale

www.cineca.it

Elenco Verbali da Generare

Descrizione

Cliccando sull'icona Er, & possibile accedere ad una preview dei verbali.

Per procedere con la firma cliccare su .

Firma digitale
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Verra richiesto lI'inserimento del proprio codice pin:

T

Prego inserire il pin della smartcard

un""|| 0Ok || Cancella

Ok

Inserire il pin e cliccare su

Si apre un pop-up di preview dove si puo concludere il processo di firma dei verbali

Firma

cliccando sul pulsante

Universita degli Studi di KION

ATTIVITA DIDATTICA: [\/.1 ZIZ - Informatica chimica
DOCENTE: ROSSI MARCO

Num |Matricola cCognome Nome voto [*ata
esame
1 o200 o v i I = 05,06/ 2009

Corso di studi [Codice]: CHIMICA [17 2T7]
Comande d'esame:
Comanda

A conclusione del processo apparira il messaggio:

@ Operazione di firma completata con successo.
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Cliccando su L2 | sj torna alla pagina Lista iscritti dell’appello dove sara comparso il link

alla funzione di Ristampa:

FE' Ristampa verbale

Ristampa il verbale cumulativo degli studenti iscritti all'appello.

Se tutte le verbalizzazioni sono state concluse, il link di Stampa caratterizzata dal simbolo
B non sara piu presente.
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7.2 GENERAZIONE VERBALI CON FIRMA DIGITALE REMOTA

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli —> Lista Iscritti

Gestione degli esiti completata, devono ezzere generati | verbali

Elenco Studenti Iscritti all’Appello

= o= B

# ~ Data Iscr. + Matricola| &« Cognome e Nome Anno Esito Canc
- - - Freq.

1 04/06/2009 ZITII TToIoICon 2007/2008 21 L

2 04/06/2009 oo - 2007/2008 27 L

3 04,/06/2009 ooito ChmoThnIIT 2007/2008|Insufficiente ©

=
= Stampa Lista Iscritti

E' possibile stampare la lista degli izcritti all'appelle d'ezame =elezionato. Attenzione: verificare |a data
di chiusura delle iscrizioni.

%2 Esporta Dati Lista Iscritti

E' possibile esportare e salvare | dati relativi alle liste iscritti all'appello d'esame selezionato in formato
Excel. Attenzione: verificare |la data di chiusura delle iscrizioni.

=] Comunicazioni agli Iscritti

La funzione comunicazioni agli iscritti alla prova d'esame vi consente di inviare comunicati a tutti gli
studenti iscritti 0 ad un loro sottoinsieme da voi selezionato. Tale comunicato potra avere il vostro
recapito come mittente, oppure un recapite di sistema (scelta di default).

%‘ Preview Verbale

Genera (e chiude) o ristampa il verbale cumulative degli studenti izcritti all'appello.

Esci

Per poter procedere alla generazione di un verbale digitale con Firma Remota, & necessario
che la gestione degli esiti sia stata completata e che sia disponibile la funzione di Preview

E]

Verbale, contraddistinta dal link Preview Verbale (g cuj si accede all’elenco di tutti gli

esiti da verbalizzare.

PROVA TEST
Docente 8

HOME » Calendario Esami » Appelli » Lista Iscntti » Previey

Preview Verbale

: Home Elenco esiti da verbalizzare
: Didattica oy
Calendario Esami Data Iscr. Matricola Cognome & Nome Froq, Esito sel.
Modslli Appello 01/02/2011 LI am e 2010/2011 30
Offerta Didattica
Firma decumenti elettronici 02/02/2011 SRR ataiab bbbl 2010/2011 21
(Hew)
Test Firma Digitale 01/02/2011 LoamTTrnn e 2010/2011 18
03/02/2011 AR 2010/2011 25

Utilizzando in maniera opportuna il flag in corrispondenza del campo Sel., & possibile
decidere per quali studenti procedere con la verbalizzazione degli esami.
Il sistema seleziona di default tutti gli studenti in elenco.
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Attenzione! Consigliamo di firmare in un'unica volta il verbale digitale, evitando di
eseguire piu firme per una stessa lista iscritti.

Per proseguire con la generazione e la firma dei verbali, procedere cliccando sul pulsante

| Firma Verbale |

. Il sistema propone la maschera contenente I'Elenco dei verbali da

generare.

PROVA TEST

Docente !

Processo di firma digitale

: Home Elenco Verbali da Generare
: Didattica - )
Descrizione Preview
Calendario Esami _
. Documento elettronico relativo al verbale 1. lotto n.21 E
Madelli Appella

Offerts Didattica

Firma documenti elettronici

(Naw) Interrompi

Test Firma Digitale

Firma

Cliccando su

, Si aprira la pagina di inserimento codici di Firma Remota:
In particolare:

> nella parte alta della maschera, viene visualizzato I'elenco dei verbali con il relativo
dettaglio e i dati degli studenti;
» nella parte bassa della maschera, vengono visualizzate le istruzioni per eseguire la
firma da remoto, ossia:
v inserimento del codice PIN segreto, scelto in fase di attivazione della firma;
v inserimento del codice OTP, generato diversamente a seconda del tipo di
dispositivo dichiarato in fase di rilascio della firma da remota, nello specifico:
sms, Token OTP, OTP Mobile

Una volta inseriti entrambi i codici, cliccare su Prosegui >
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ConfirmaRemota - Infocert Pkbox v1.0

Contenuti selezionati per la firma remota

ATTIVITA DIDATTICA: A13002 - FISICA 1
DOCENTE: TEST PROVA

Num | Matricola Cognome Nome Voto CFU Data
esame

1 A13000184 |OCEANIA LuCa 30 12 01/02/2011
Corso di studi [Codice]: INGEGMERIA ELETTRONICA ED INFORMATICA [A13]

Domande d'esame:

Per eseguire I'operazione di firma remota

1. Digitare il pin associato al servizio ‘ seversns | ‘
2 Digitare il codice otp ricevuto via messaggio sul telefono cellulare assaciato al servizio ‘ 35374515
3. Completare ['operazione di firma cliccando su | Proseqgui >> ‘

Per annullare I'operazione firma

Dopo ave

r inserito i codici PIN e OTP e firmato il verbale, il sistema riporta alla pagina

precedente e - nel caso siano stati firmati tutti i verbali - 'appello risultera chiuso.
Se, invece, risultano ancora presenti studenti da verbalizzare, comparira il messaggio

“Gestione

esiti completata, deve essere generato il verbale d’esame’.

Calendario Ezami
Modelli Appelle
Offerta Didattica

Firma documenti

Sedute di Laurea

 Registro
: Commissioni

Tirocini e stage

Concorsi

: Area Riservata

Logout

Sessioni; sessione test [01/02/2011 - 01/02/2012]
=

test firma @

Descrizione Appello:
elettronici

Prenotazione (dal-al): 01/02/2011 - 01/02/2011

(Hew)
Test Firma Digitale Date Appello: 01/02/2011
. ) Tipo di Prova: nen specificato
: Conseguimento Titolo k ’ ) ] .
Verbalizzazione: Appello con Firma Dig. Semplificato

Totale Studenti iscritti: 1

Lzurzandi azzegnati

Registra dispenibilita

Appello chiusa, verbali generati

Elenco Studenti lscritti all'Appello

Quality Azsurance

e % = E
# 4 Datalscr. 4 Matricola & Cognome e Nome Amnofreg.  Esito  Canc
1 [ G oot 2010120110 30

Cambiz Paszword
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7.3 GESTIONE VERBALI SENZA FIRMA: STAMPA E RISTAMPA VERBALE

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli —> Lista Iscritti

Una volta apparsa la funzione di Stampa caratterizzata dal simbolo B e possibile
procedere con la generazione dei verbali d’esame riepilogativi da stampare e consegnare
(firmati) in Segreteria Studenti.

Cliccando su Stampa e chiude i verbali della Prova d'Esame Si apre la pagina di Preview
contenente I'elenco degli studenti e dei relativi esiti dell’esame.

Elenco esiti da verbalizzare

Anno

Data Iscr. Matricola Cognome & Nome Esito Sel.
Freq.
04/06/2009 Il TLUIZT LT 20072008 27
04/06/2009 oIz ST I TR IZIZ I 2007/2008 |22
Torna a Lista Iscritti Chiudi il verbale e stampa

Attenzione: Sono presenti degli studenti che non verranno verbalizzati. Clicca gui per vedere la lista.

In base alle disposizioni di Ateneo, gli studenti con esito Ritirato o Insufficiente possono non
dover essere verbalizzati. In questo caso vengono segnalati dal sistema con l'indicazione
Elenco esiti senza verbale:

Elenco esiti senza verbale

Data Iscr. Matricola Cognome & Nome ST Esito sel.
Freq.
04/06/2009 Tl ZTohIoooon 2007/2008 |Ritirato
04/06/2009 S onTonnIT 2007/2008 |Insufficients

Se questa finestra non € visualizzata insieme agli esiti da verbalizzare, apparira il
messaggio:

Attenzione: Sono presenti degli studenti che non verranno verbalizzati. Clicca gui per vedere |a lista.

Cliccando sul link Zlicza aui yerranno visualizzati.

Elenco esiti da verbalizzare

Anno

Data Iscr. Matricola Cognome e Nome Esito | Sel.
Freq.
04/06/2009 Il 2007/2008 |27
04/06/2009 oTIoTe TLLSAWIZIZZDO 2007/2008 22

Elenco esiti senza verbale

Data Iscr. Matricola Cognome & Nome ::::]0 Esito Sel.
04/06/2009 ZoToI ZInID LI 2007/2008 |Assente

Codice doc.: PRC_TEPRES KION S.p.A. pag. 33 di 51



o Guida Docenti alla gestione degli Appelli e alla Verbalizzazione degli esami | pata: 04/07/2011
IOL ==
a company

Attenzione! Il pulsante Shiudiilverbale = stampa proyoca I'immediata chiusura dell’appello.
E molto importante procedere alla stampa del verbale soltanto dopo avere controllato le
votazioni inserite.

Nel caso in cui si rilevi la mancanza, nell’anteprima del verbale, di uno o piu esiti non
compresi fra i casi precedentemente citati, € necessario cliccare sul pulsante

Terna a Lista ISeftl o procedere ad aggiungere gli esiti o gli studenti mancanti dalla pagina

elenco degli iscritti all’appello.

| Attenzione! Non usare i pulsanti del browser per tornare alla pagina precedente. \

Alzando il flag su sel.ld o possibile selezionare gli studenti per cui s’intende generare il
verbale.

Una volta generati dei verbali appare la funzione di ristampa & Ristampa verbale . Concluse

Stampa e chiude i verbali della Prova d'Esame

tutte le verbalizzazioni, il link
presente.

non sara piu

La segreteria studenti, dopo aver ricevuto il verbale, attivera le procedure per il caricamento
delle prove nelle carriere degli studenti.
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8. PROVE PARZIALI

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Nuova Prova Parziale

Il procedimento di definizione delle Prove Parziali & identico a quello delle Prove Finali, con
I'unica e fondamentale differenza che le Prove Parziali NON prevedono la verbalizzazione
degli esiti.

MARCO ROSSI HOME *» Calendario Esami » Lista appelli d'esame

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici

Bacheca = Documenti =

Area Riservata
Docente

// Lista appelli d'esame

z Area Docente

Appelli di: Informatica chimica [::7.2 Z2Z] visualizza dettagli ==
| Modelli Appello CHIMICA [Z2 2221 (L)...

| Sedute di Laures Elenco Appelli d’esame

| Offerta Didattica

. Coordinamento Offerta

| Firma documenti [ Muove appelle d'ezame [ nuova prova parziale visualizza | recenti (&

=lettronici (Mew) -

| Calendaric Ezami

Descrizione Appello Data ora aula Studenti Esiti Verbali Azioni
: Commissioni E: iscritti inseriti | caricati
[ Tirecini = stags informatica chimica (@|15/06/2009 15:00 GY 3 = %
. Concorsi e
. . S . ’ " ~
BT g, informatica chimica @ 15/04/2009 10:00 1 ] = !3\,
" 15/04/2009 08:00
. Esci
L Bl Eoooiees informatica chimica @ 20/03/2009 10:00 L 1 "] 1 1] = !3,(

2005 © Unikion Essed by KION a CINECA Company

| docenti, se abilitati dalla segreteria, possono inserire le prove parziali, avendo cura di
compilare i campi obbligatori contrassegnati con asterisco.

Docente I

: Area Docente

2

Appelli di: Informatica chimica [[:2:2 Z2IZ] visualizza dettagli ==
: Calendaric Esami CHIMICA [22 2277 (L)...

| Madelli A 1
sesll AeEsts Dati appello

. Sedute di Laurea
. Offerta Didattica

| Coordinameanto Offarta *Data appello: | ({gg/mm/aaaa) ora: ;|00 |»
: Firmz documanti ) a -

. *Verbalizzazione:| Frova parziale %
lettronici (New)

. O Seritte
_ Tipo esame:
: Commissioni O orale
| Tirocini e stage *Iscrizioni (dal- '7 . , . ,7 o | 5
: Concorsi al)' (gg/mm/aaaa) (gg/mm/aaaa)
: Area Riservata B “Descrizione: |
- Esci -
Prenotabile da: |tutt| v|

. Cambia Password

Note:

Appello riservato
-
al docente:

dettagli organizzativi

Edificio: -- selezionare -- -

Aula: -- selezionare -- ~

Partizionamento: | Nezzun partizicnamento |

MNumero max I—

posti:
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- Data appello: da compilare seguendo i criteri gg/mm/aaaa,

- Verbalizzazione: indica il tipo di verbalizzazione;

- Tipo esame: il tipo di prova (esempio: scritto);

- Data di apertura e di chiusura delle iscrizioni: le iscrizioni agli appelli non
prevedono un orario di apertura/chiusura, sono quindi permesse dalle 00.01 del
giorno di apertura alle 23.59 del giorno di chiusura. Il giorno di chiusura deve
essere precedente alla data di appello. Non pud coincidere con il giorno dell’appello;

- Prenotabile da: pud essere data la possibilita di decidere delle condizioni di
iscrizione all’appello;

- Note: il campo note pud essere usato per fornire un’indicazione sul’esame o sulla
logistica. La nota verra poi visualizzata dallo studente nella bacheca appelli, sia
pubblica che privata, insieme ai dettagli dell’appello;

- Appello riservato: alzando il flag, I'appello sara visualizzato solamente dal docente,
nel caso non si voglia rendere pubblico I'appello a tutti gli studenti. Viene usato, ad
esempio, quando si vuole dare la possibilita ad uno studente di sostenere I'ultimo
esame mancante per la laurea;

- Dettagli organizzativi:

- Edificio: edificio dove si terra 'esame (se € stato mappato a livello di Ateneo);

- Aula: aula dove si terra 'esame (se sono state mappate a livello di Ateneo);

- Partizionamento: possibilita di riservare il turno in base a categorie selezionabili
dal menu a tendina (esempio: matricole pari);

- Numero max posti: possibilita di riservare il turno ad un numero predefinito di
studenti. Una volta raggiunto il numero di iscritti impostato non sara possibile
l'iscrizione di altri studenti.

»  Appelli di: Informatica chimica [[27.2 2IZ] visualizza dettagli ==
Calendaric Esami CHIMICA [22 2271 (L)...

Madelli A I
O o Dati appello

Sedute di Laures
Offerta Didattica

Coordinamento Offerta *Data appello: 14/06/2002 (ga/mm/az=z) ora: 1 |00 |»

Firma decumenti _ _ A
L *Verbalizzazione: | Frova parziale | »
Elettronici (New)

: - ® Scritte
8 Tipo esame:
: Commissioni i O orale
Tirocini & stage *Iscrizioni (dal-
BT al): ( 01/06/2009 {(gg/mm/aaaa) 12/06/2009 (gg/mm/aaaa)

: Area Riservata i *Descrizione: informatica chimica 1

.« Esci .
Prenotabile da: |tutt| v|

. Cambia Password

Note:

Appello riservato
-
al docente:

D docenti: ROSSI MARCO,BIANCHI MARIO
dettagli organizzativi
Edificio: B Sy v

Aula:

Partizionamento: | Nessun partiziocnamento ¥

Numero max ’—

posti:

O Agaiungi nuovi turni d'esame
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9. MODELLI DI APPELLO

Percorso da menu: Didattica — Modelli Appello

UNIVERSITA"
e

111§

MARCO ROSSI Esami - Preferenze)

Arca Riservata
Docente

// Esami - Preferenze

Modelli per appelll d'esame

. Calendaric Ezsami
: Modalli allc
. Sedute di Laurea

: Offarta Didattica Descrizione modello Esame Canc
: Coordinamento Offerta

[ definizoi nuove medells

Modellg oral Crale
: Firma cocumenti 6 L x
slettronici (Naw)

Modelli predefiniti per insegnamento

: Tirocini e =tage Attivita didattica [codice]

Corso di Modello = PR
tudi definit Tipo voto/giudizio
: Concersi ] RECAETINID ‘
Informatica chimica [ 7._ Z23) |CHIMICA (L) el v
- Escl La professionalita’ del chimico 4 ]
1 |
. Cambis Password | AR CHIMICA (L) L | _ i

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica

Opzioni di visualizzazione

W stato iscrizioni
Visualizza stati appello: W stato svolgiments della prova

W stato verbalizzazione

Definizione appelli non recenti: §{ giorni dopo la data di esame
Ordinamento lista data appello - crescente v
appelli:

Grazie a questa funzionalita e possibile reimpostare dei modelli di appello da utilizzare per
la definizione di nuovi appelli o di nuove prove parziali.
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9.1 DEFINIZIONE NUOVO MODELLO

Per definire un nuovo modello procedere cliccando su [ definisz nuove modelis:

Modelli per appelli d"esame

EI definisc nuowvo modello

Descrizione modello Esame Canc

Modellg gral @|orsle x

Si apre la pagina di definizione Nuovo Modello:

J// Esami Preferenze - Nuovo Modello

Dati delle preferenze appello

MHome del modello: |Mu:u:|e||u:u ecritto

Verbalizzazione: |A|:upe||u:u on-Line vl

® non zpecificato

Tipo esame: ) Seritta
O orale
durata periodo
P 7 (n® gg)

iscrizioni:
durata periodo fra fine
iscrizioni e inizio 2 (n® gg)
appello:
® non zpecificato

Descrizione: () usa stessa descrizione del modelle

(O usa descrizione libera |

Prenctabile da: |tu1:ti v|
A

MNote:
£l

Riservato al docente: [

Salva | Annulla ‘ E=ci

| campi compilabili sono:

Nome del modello;

Tipo di Verbalizzazione;

Tipo esame;

Durata periodo iscrizioni: per quanti giorni saranno aperte le iscrizioni per gli studenti;
Durata periodo fra fine iscrizioni e inizio appello: quanti giorni prima dell’appello deve
essere chiusa la lista iscritti;
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Descrizione: é possibile decidere di usare come descrizione il Nome dato al modello, una

descrizione libera inseribile direttamente nel modello oppure non specificarla;

Prenotabile da: se ci sono condizioni da applicare per rendere I'appello prenotabile da

alcuni studenti piuttosto che altri;
Note,;

Riservato al docente: se I'appello non deve essere visibile dagli studenti.

Dopo aver compilato il modello procedere cliccando sul pulsante

Salva

Il modello salvato comparira nell’elenco dei Modelli per appelli d’esame:

[ definisci nuovo modello

Modelli per appelli d’'esame

Descrizione modello Esame Canc
Modello orale @ Crale K
Modello scritto @ ')(;
. . . N . Cari dello: il :"'L
Una volta creati dei modelli, apparira la funzione ~=7'c* Meaele | |lf_| nella

schermata di definizione appello:

CHIMICA [27 =771 (L)..

Appelli di: La professionalita’ del chimico [-:

ey

Carica mndelln:l

*Data appello: {gg/mm/aaaa)

visualizza dettagli ==

Dati appello

=l“l.l’u*zrl:l.r:ilizz..':izirl:nm::| Lppello On-Line

O Scritto

O orale
*Iscrizioni (dal- Ii L, , .
al}- Lgg/mm/aaaa)

Tipo esame:

(gg/mm/aaaa)

“Descrizione: |

Prenotabile da: |tutti

Note:

Sessioni:

Appello riservato
-
al docente:

>

F

Kl

-

Tramite il menu a tendina, € possibile scegliere il modello da caricare:
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Carica modello:

Madello orale
Modello scritto

F

Una volta scelto e caricato il modello, & sufficiente inserire la data dell’appello affinché i
campi impostati da modello vengano compilati in automatico dal sistema.

Dati appello

Carica nmdelln:l Modello scritte V||,.,-_..:|

27/06/2009 (gg/mm/azaa)

*Data appello:

*Uerhalizzaziune:| Appello On-Line

() Scritto

{3 orale
*Iscrizioni (dal-

al): 18/06/2009 (gg/mm/aaaa)

Tipo esame:

vl : [o0 v]

23/06/2009 {(gg/mm/azaa)

*Descrizione: |

Prenotabile da: | tutti

Mote:

Sessioni:

Appello riservato
-
al docente:

Kl

-

Rimangono da compilare i campi che non sono stati predefiniti nel modello (ad esempio la
Descrizione se era stata impostata su “non specificato”).
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9.2 MODELLI PER INSEGNAMENTO

Un’altra possibilita offerta dalla funzionalita Modelli Appello € I'associazione predefinita di
un modello ad una Attivita Didattica. Questo significa che ogni volta che si definisce una
nuova prova per ’AD impostata con un modello predefinito questi verra caricato in
automatico senza bisogno di selezionarlo e caricarlo.

Modelli predefiniti per insegnamento

. _ _ Corso di Modello _ L
Attivita didatt d T t d

ivita didattica [codice] studi predefinito ipo voto/ giudizio
Informatica chimica [I272 2271 |CHIMICA (L) | | v | v|
I?fa‘.FrcfEsﬁs]lcnallta del chimico CHIMICA (L) | vl | Vl

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica

In questa sezione della pagina € presente I'elenco delle Attivita didattiche per Corso di
studi, per cui e possibile gestire gli appelli.
E’ possibile, da menu a tendina, associare al’AD un Modello predefinito.
Da menu a tendina e anche possibile impostare il Tipo voto/giudizio che siintende sempre
associare agli appelli di quella determinata AD.

Modelli predefiniti per insegnamento

I i _ Corso di Modello : o
Attivita didattica [codice] <tudi predefinito Tipo voto/giudizio
Informatica chimica [[272 7771 |CHIMICA (L) |M|:|:IEII|: orale vl |I‘-J|:n Idonea/Idonea v|
Irﬁlprcfeﬁis:llcnallta del chimico CHIMICA (L) |Mcde|lc sCritto Vl |'-.-'ctc {in trentesimi) V|

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea =pecialistica

Dpzioni di visualizzazione

W stato izcrizioni
Visualizza stati appello: W stato svolgimente della prova

¥ ctato verbalizzazione

gicrni dopo la data di ezame

||:Iata appello - crescents £

Definizione appelli non recenti:

Ordinamento lista
appelli:

Salva

Salva

Una volta impostati i modelli e/o i tipi di voto o giudizio cliccare sul pulsante

coda alla schermata.

posto in
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9.3 OPZIONI DI VISUALIZZAZIONE

In Modelli Appello é possibile impostare alcune Opzioni di visualizzazione

Dpzioni di visualizzazione

IV stato iscrizioni
Visualizza stati appello: IV =tato svolgimento della prova
V¥ =tato wverbalizzazione

Definizione appelli non recenti: giu:urni dopo la data di esame

Ordinamento lista
appelli:

| data appello - crescente ~

In Visualizza stati appello é possibile decidere se visualizzare o meno le colonne Studenti
iscritti, Esiti inseriti e Verbali caricati, presenti nel’Elenco Appelli d’esame,.

Se, ad esempio, questi tre flag vengono tolti avremo una visualizzazione nell’Elenco con solo
le voci Descrizione Appello, Data ora aula e Azioni:

e e m o 10 "
Elenco Appelli d"esame
[ nucwe appello d'esame O nucwa prowva parziale vizualizza iE"l

Descrizione Appello Data ora aula Azioni
Informatica chimica (| 15/05/2009 15:00 = .
Informatica chimica (3| 14/06/2009 03:00 = e,
Informatica chimica [@]|15/04/2008 10:00 = £,

15/04/2009 08:00
Informatica chimica (F|z0/03/2009 10:00 = e,

Il valore impostato in Definizione appelli non recenti, indica dopo quanti giorni a partire dalla
data di esame, il sistema deve considerare un appello non piu recente.

Questo parametro determina la visualizzazione degli appelli nella Lista appelli d’esame se
si imposta recenti alla voce visualizza tramite 'apposito menu a tendina:

// Lista appelli d'esame

Appelli di: Informatica chimica [[27:2 ©-27] vizualizza dettagli ==

CHIMICA [27 2771 (L)...

Elenco Appelli d"esame

I T appello d'ezame [ jucwa prova parziale visualizza .

recenti :
Descrizione Appello Data ora aula Studenti Esiti Verbgnon recenti
iscritti inseriti carica

Informatica chimica {@| La/05/2009 15:00 (' 3 = %

Informatica chimica {@|14/08/2009 03:00 & 3| &% 2 1| = B

Informatica chimica [®| 1570472009 10:00 @ 1 (9] = %

15/04/200%9 03:00
Informatica chimica {@|z0/03/2009 10:00 @ 1| &% 1 1| =
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E’ possibile anche ordinare la Lista appelli d’esame secondo il criterio della data (crescente
- decrescente) o della descrizione dell’appello (crescente — decrescente):

Ordinamento lista data appello - crescente -

appelli: data appello - crescente
dezcrizione appello - crescents
de=zcrizione appello - decrescente

Dopo ogni modifica alle Opzioni di visualizzazione & necessario salvare affinché queste
=3¥3 | posto in fondo alla pagina.

vengano registrate dal sistema, cliccando sul tasto
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10. CANCELLAZIONE, MODIFICA E REVOCA DEI VERBALI

10.1 CANCELLAZIONE DI UN LOTTO DI VERBALI

A seguito della generazione del verbale, qualora sorgesse la necessita di apportarvi delle
modifiche, & possibile tramite la funzione di cancellazione del lotto riportare lo stato del
verbale da web a prima della sua generazione.

Questa funzione, se attiva, & possibile solo se il verbale non & ancora stato consegnato in
segreteria ed elaborato.

Dopo aver generato i verbali, ritornando nella schermata della Lista Iscritti, sara disponibile
la funzione Ristampa e Correggi verbale:

Appello chiuso, verbali generati
Elenco Studenti Iscritti all’Appello
S %2 = ER
|Ristampa e Correqaqi verbalel
# = Data Iscr. 4 Matricola 4 Cognome e Nome Anno Freq. Esito Canc
1 01/06/2010 DS s e S ) 2009/2010; 26
2 N4/NeMN10 s v L oin i ado winiyi in oot ooy 29 e

Cliccando sull'icona Er [ristampa & Correggi verbale|

cancellazione:

si aprira la schermata di ristampa o di

Appelli di: Chimica fisica applicata [I.i..= S22 chiudi dettagli ==
Descrizione Appello: Primo appello Chimica fisica applicata

Date Appello (dal-al): 01/06/2010 -
Lotti generati: 1

Elenco verbali generati in precedenza

# Lotto Descrizione Data Stampa Generato Da Stato #Verbali Stampa |[Elimina

L
50863 Verbale Standard | 01/06/2010 | ROSSI MARCO Sospeso ! 4 S @ 5SS

Cliccando sull'icona @, sotto la voce Elimina, si procedera con la cancellazione del lotto
generato e, una volta eliminato, questo non comparira piu nella schermata corrente:
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Appelli di: Chimica fisica applicata [I.0.2 22228 chiudi deftagli >=
Descrizione Appello: Primo appello Chimica fisica applicata

Date Appello (dal-al): 01/06/2010 -

Lotti generati: 0

Elenco verbali generati in precedenza

# Lotto Descrizione Data Stampa Generato Da Stato  # Verbali Stampa Elimina

Esci

A questo punto, nella schermata Lista Iscritti, verra ripristinata la situazione precedente alla
generazione dei verbali:

Prova d'esame gia effettuata, deve essere generato il verbale d'esame

Elenco Studenti Iscritti all'’Appello
'5 X3, =] 8 kA ‘R ) Browse... IStampa & chiude i verbali della Prova dEsame]

# Data Iscr. 4 Matricola « Cognome e Nome Anno Freq. Esito Canc
1 01/06/2010 1950 AE AN 4 2009/20100 26 X
2 01/06/2010 —o SRR e ST 22
3 01/06/2010 4507 P BN 24

4 01/06/2010 1000

XXX XK

01/06/2010 et

o

2007/2008 29

Sara quindi possibile modificare, prima di procedere nuovamente con la generazione dei
verbali:

- ladata di esame;

- le domande d’esame;

- gli esiti inseriti.

Attenzione! La funzione di cancellazione non sara disponibile nel caso di appello con
pubblicazione degli esiti con data di ultimo rifiuto valorizzata e vincolante per il docente.
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10.2 MODIFICA DI UN VERBALE

E’ possibile procedere alla modifica dei singoli verbali nei seguenti casi:
- aseguito dell’elaborazione dei verbali da parte della Segreteria;

- aseguito della generazione dei verbali se attivata I'importazione automatica in
carriera.

Per procedere con la modifica di un verbale bisogna cliccare sull'icona
FET |Ristampa & Correggi verbale |

presente nella schermata Lista Iscritti:

Appello chiuso, verbali generati
Elenco Studenti Iscritti all’Appello
'}5 5523 =1 2
S
IRistampa e Correqaqi verbalel
# = Data Iscr. 4 Matricola 4 Cognome e Nome Anno Freq. Esito Canc
- b d hd
1 01/06/2010 Ry s e S ) 2009/2010; 26
&
2 N4/NeMN10 s v L oin i ado winiyi in oot ooy 29
Si aprira la schermata con I'elenco dei verbali generati:
Appelli di: Chimica fisica applicata [MN2-09820] chiudi dettagli >>
Descrizione Appello: Primo appelloc Chimica fisica applicata
Date Appello (dal-al): 01/06/2010 -
Lotti generati: 1

Elenco verbali generati in precedenza

# Lotto Descrizione Data Stampa Generato Da Stato  #Verbali Stampa Elimina
60971 Verbale Standard | 01/06/2010 | ROSSI MARCO | Sospeso 4 5
5
|EsCi
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Cliccando sul numero del lotto contenente il verbale che si vuole modificare si accedera
all’elenco dei verbali del lotto:

Appelli di: Chimica fisica applicata [7.:1:2 22222 chiudi dettagli >>
Descrizione Appello: Primo appelle Chimica fisica applicata
Date Appello: 01/06/2010

Elenco verbali del lotto

Matricola Cognome e Nome Data Esame Esito Modifica Revoca
e ok g 101/06/2010 26 @"R
et e ey T 01/06/2010 22
K B AR i 01/06/2010 24 &
iyt R T i o S 101/06/2010 26 B
AP D e A e e e A 01/06/2010 29

Per procedere con la modifica del singolo verbale, cliccare sull’icona B in corrispondenza
dello studente per il quale si intende modificare il verbale.

Si aprira quindi il dettaglio del verbale:

Appelli di: Chimica fisica applicata [I..2 o2 chiudi dettagl ==
Descrizione Appello: Frimo appello Chimica fisica applicata
Date Appello: 01/06/2010

Dettaglio verbale (0060971 0001 4

Lotto - Batch: 60971 - 37317

Studente (Matricola): P et

Attivita didattica: Chimica fisica applicata [ ..2 22222] - 4 CFU
Voto verbale: 26

| EZI— v |

Domande d'esame:

Rigenera Verbale |Es-::i | Torna alla lista iscritti
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Attenzione! Le uniche modifiche possibili sono quelle ai campi Data Esame e Esito.

Rigenera Verbale

Dopo aver effettuato le modifiche, procedere cliccando su

Il sistema generera un verbale di Modifica:

| L|-| Universita degli Studi di X

Lotto N. 60972 Batch N. 37319

A MATA AAOA

Viene revocato il verbale dell'esame di: Z.27Z S2C20 - Chumica fisica applicata del 01/06/2010 per lo studente:

Num verbale Matricola \ICognome e nome AD CDS

00060971 0001 4 T | Pt R A R
[Lotto N. 60971 Batch N. 37317
[Data esame: 01/06/2010

[Esito esame: 26

e sostituito con il seguente:

Num verbale Matricola Cognome e nome AD CDhSs

00060972 0001 5 D R DT Tamas goEsd TATE
ILotto N. 60972 Batch N, 37319
[Data esame: 01/06/2010

[Esito esame: 28

Questo verbale, che andra a sostituire quello che si e voluto modificare, e equivalente ai
normali verbali, pertanto osservera tutte le regole valide per i verbali on-line. Sara quindi
passibile di cancellazione, se questa funzione € attiva (come da paragrafo 10.1) e dovra
essere consegnato in segreteria se non firmato digitalmente.
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10.3 REVOCA DI UN VERBALE

A differenza della funzione di modifica che & sempre disponibile, la funzione di Revoca di un
verbale deve essere abilitata dalla Segreteria.

A seguito della marcatura del verbale da revocare da parte della segreteria, nella schermata
dell’elenco dei verbali del lotto apparira I'icona ® sotto la voce Revoca:

Appelli di: Chimica fisica applicata [I....2 <2223 chiudi dettaqgli ==
Descrizione Appello: Primo appellc Chimica fisica applicata
Date Appello: 01/06/2010

Elenco verbali del lotto

Matricola Cognome e Nome Data Esame Esito Modifica Revoca
1955 LB RS 01/06/2010 26 E
S8 YEEHNERURNNEREE 01/06/2010 22
A BOEENERGE 01/06/2010 24 B
wows B AR i LT 01/06/2010 2% B
PIAPCE SORRESORESEEE 01/06/2010 29

Attenzione! La marcatura della Revoca comporta l'inibizione della funzione di
Modifica.

Per procedere con la revoca cliccare sull'icona ®. Il sistema generera il verbale di revoca:

Universita degli Studi di X

Lotto N. 60975 Batch N. 37324

A aTA AnAA

Viene revocato il verbale dell'esame di: 272 C2CZC - Chimica fisica applicata del 01/06/2010 per lo studente:

Num verbale Matricola ICognome e nome AD CDS

00060971 0001 4 pit-isio [SEMEADEN b R A oAt g Hhisd
[Lotto N. 60971 Batch N. 37317
[Data esame: 01/06/2010

[Esito esame: 26
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Anche il verbale di Revoca € equivalente ai normali verbali, pertanto osservera le regole
valide per i verbali on-line. Dovra essere consegnato in segreteria se non firmato

digitalmente e sara passibile di cancellazione, se questa funzione é attiva (come da
paragrafo 10.1):

chiudi dettagli >>

Descrizione Appello: Primo appelle Chimica fisica applicata

Date Appello (dal-al): 01/06/2010 -
Lotti generati: 2

Elenco verbali generati in precedenza

# Lotto Descrizione Data Stampa Generato Da Stato # Verbali Stampa Elimina
£0571 Verbale Standard 01/06/2010 'ROSSI MARCO Sospeso 4 5

160972 Verbale Revoca 01/06/2010 'ROSSI MARCO Sospeso 1 '5 @\?\_?__'
[Esci
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APPELLO GIA' VERBALIZZATO (CHIUSO) APPELLO NON VERBALIZZATO
Inserimento
Correzione Inserimento studente studenti .
AZIONI . Revoca Verbale Correzione Voto
verbale elenco prenotati elenco
ATTORI prenotati
Entro 5 giorni
dalla data di
verbalizzazione,
il Sistema
permette al
Presidente
dell'Appello  di
apportare
. . L Autonomamen
autonomament | interagisce con la | Richiede alla teu rocede Autonomamente
e correzioni al | segreteria Didattica per | Segreteria " p procede alla
DOCENTE o " . . . all'inserimento .
verbale richiedere l'inserimento di | Studenti la| . correzione  del
, . di uno
d'esame. studenti revoca Verbale Voto
S Studente
Dopo 5 giorni
richiede alla
Segreteria
Studenti
I'abilitazione alla
modifica del
verbale di
esame.
Soluzioni alternative:
1) Creazione Appello
riservato;
SEGRETERIA DIDATTICA 2) Aggiunge studente da
maschera "Definizione
Appelli" --> "Lista
studenti", riapre appello x
studente
ISDLrJesrilcjzgiZta dj: Revoca Verbale -
. Abilita il Docente
Commissione . .
dell'Aopello a riverbalizzare,
SEGRETERIA STUDENTI PP comunicandogli
procede ad \
e I'avvenuta
abilitarlo sul
revoca del
verbale da
verbale.
correggere
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