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DISCIPLINARE DI GARA

GARA D’APPALTO A PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO DI CONSULENZA ED ASSISTENZA ASSICURATIVA (BROKERAGGIO)
A FAVORE DELL’UNIVERSITA DEGLI STUDI “MAGNA GRAECIA DI
CATANZARO ID G00459

1. PREMESSE

Il presente documento disciplina le modalita di svolgimento della procedura di gara indetta
dall’Universita degli Studi “Magna Gracia” di Catanzaro (di seguito anche “stazione appaltante” o
“SA”) per 'affidamento del servizio di consulenza ed assistenza assicurativa (brokeraggio), per la
durata di 48 mesi.

L’affidamento avverra mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, ai sensi
degli artt. 60 e¢ 95, commi 2 e 7 del d.Igs. 18 aprile 2016, n. 50 — Codice dei contratti pubblici (in
seguito: Codice).

Il luogo di svolgimento del servizio ¢ il Comune di Catanzaro - CIG: 9924276BA0

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, ¢ la dott.ssa Anna Daniela
Severelli.

1.1. IL SISTEMA

La presente procedura si svolgera esclusivamente con le modalita telematiche (in conformita a
quanto disposto dall’art. 58 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss. mm. e ii.) mediante la piattaforma di e-
procurement “Appalti & Contratti” (di seguito denominata Piattaforma), previa registrazione
presso Parea riservata alla gara in oggetto, all’indirizzo:
https:/ /unicz.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/, ottenendo cosi le credenziali di accesso

(account) per inviare la documentazione richiesta dal presente Disciplinare, firmata digitalmente
ove richiesto, nonché per poter scaricare integralmente la documentazione sia amministrativa che
tecnica relativa alla gara in oggetto.

Si invitano gli operatori economici a prendere visione del manuale di utilizzo e di presentazione
delle offerte telematiche disponibile nella sezione “istruzioni e manuali” della Piattaforma
disponibile all'indirizzo seguente, da ritenersi quale parte integrante del presente

Disciplinare: https:/ /unicz.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare doc istruzioni.wp

Per l'utilizzo della modalita telematica sara necessario:

¢ il possesso della firma digitale valida da parte del soggetto che sottoscrivera la documentazione
amministrativa e 'offerta economica;

¢ il possesso di una casella di posta elettronica certificata (PEC);

¢ il possesso di una casella di posta elettronica (mail)

* registrarsi alla Piattaforma raggiungibile all'indirizzo:
https://unicz.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti al fine di ottenere una username e una password di

accesso all’area riservata dell’operatore economico;

e accedere, una volta ottenute le credenziali di accesso alla Piattaforma, all’area riservata e
selezionare nella sezione “Gare e procedure in corso” la procedura di gara a cui si vorra partecipare
e la voce "presenta offerta".

Nel caso in cui partecipino alla procedura in oggetto Raggruppamenti temporanei di imprese sara
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necessario che sia iscritta al portale almeno I'impresa capogruppo fermo restando che sia 'impresa
mandatatia che I’/le impresa/e mandante/i dovra/dovranno insetire negli appositi campi il codice
fiscale e I'indirizzo PEC.

La registrazione sara valida anche per le successive partecipazioni alle procedure bandite da questo
Ufficio e dagli altri Uffici dell’Ateneo che condividono la piattaforma.

La Piattaforma ¢ un sistema telematico di negoziazione conforme alle regole stabilite dal D. Lgs.
n. 82/2005 e dalle pertinenti norme del Codice.

Salvo il caso di dolo o colpa grave, la Stazione Appaltante ed il Gestore della Piattaforma non
potranno essere in alcun caso ritenuti responsabili per qualunque genere di danno, diretto o
indiretto, che dovessero subire gli operatori economici registrati, i concorrenti, 0, comunque, ogni
altro utente (utilizzatore) della Piattaforma, e i terzi a causa o comunque in connessione con
I’accesso, I'utilizzo, il mancato utilizzo, il funzionamento o il mancato funzionamento della
Piattaforma.

Si precisa, che per ogni file caricato il sistema evidenzia lo spazio complessivo occupato per la
busta che non deve eccedere il limite prestabilito ed evidenziato. Nel caso fosse necessario I'invio
di file di dimensioni maggiori si suggerisce il frazionamento degli stessi in piu file. Per quanto
concerne, invece, 'area comunicazioni della Piattaforma, ciascun Operatore ha a disposizione una
capacita pari alla dimensione massima di 5.120 KB per comunicazione. Nel caso fosse necessario
inviare comunicazioni con allegati file di dimensioni superiori si suggerisce l'invio di piu
comunicazioni.

E in ogni caso responsabilita dei concorrenti far pervenire alla Stazione Appaltante
tempestivamente tutti i documenti e le informazioni richieste per la partecipazione alla gara, P>
pena P’esclusione dalla procedura.

Ogni operazione effettuata attraverso la Piattaforma:

1. ¢ memorizzata nelle registrazioni di sistema, quale strumento con funzioni di attestazione e
tracciabilita di ogni attivita e/o azione compiuta a sistema;

2. siintende compiuta nell’ora e nel giorno risultante dalle registrazioni di sistema.

Il tempo della Piattaforma ¢ il tempo ufficiale nel quale vengono compiute le azioni attraverso la
Piattaforma medesima e lo stesso ¢ tracciato ma non ¢ visibile nelle singole maschere ma
consultabile dagli amministratori interrogando i Log e gli eventi. In particolare, il tempo della
Piattaforma ¢ sincronizzato sull’ora italiana riferita alla scala di tempo UTC (IEN), di cui al D.M.
30 novembre 1993, n. 591. L’accuratezza della misura del tempo ¢ garantita dall’'uso, su tutti i
server, del protocollo NTP che tipicamente garantisce una precisione nella sincronizzazione
dell’ordine di 1/2 millisecondi. Le scadenze temporali vengono sempte impostate a livello di
secondi anche se a livello applicativo il controllo viene effettuato dal sistema con una sensibilita di
un microsecondo (10”-6 secondi).

Le registrazioni di sistema relative ai collegamenti effettuati alla Piattaforma e alle relative
operazioni eseguite nell’ambito della partecipazione alla presente procedura, sono conservate nel
sistema e fanno piena prova nei confronti degli utenti. Tali registrazioni di sistema hanno carattere
riservato e non saranno divulgate a terzi, salvo ordine del giudice o in caso di legittima richiesta di
accesso agli atti, ai sensi della Legge n. 241/1990.

Le registrazioni di sistema sono effettuate ed archiviate, anche digitalmente, in conformita alle
disposizioni tecniche e normative emanate ai sensi degli articoli 43 e 44 del D. Lgs. n. 82/2005.
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Tutti gli utenti con I'utilizzazione del Sistema esonerano la Stazione Appaltante ed il Gestore della
Piattaforma da ogni responsabilita relativa a qualsivoglia malfunzionamento o difetto relativo ai
servizi di connettivita necessari a raggiungere, attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni, il
sistema medesimo. Ove possibile la Stazione Appaltante ed il Gestore della Piattaforma
comunicheranno anticipatamente agli utenti del sistema gli interventi di manutenzione sul sistema
stesso. Gli utenti della Piattaforma, in ogni caso, prendono atto ed accettano che 'accesso utilizzato
per la presente procedura potra essere sospeso o limitato per I'effettuazione di interventi tecnici
volti a ripristinarne o migliorarne il funzionamento o la sicurezza.

Qualora si desideri ausilio nel superamento di problemi tecnici riscontrati nel corso della procedura
di Registrazione e/o presentazione dell’offerta, sara necessario inviate una comunicazione via PEC
all’indirizzo protocollo@cett.unicz.it, recando in oggetto “Richiesta assistenza su CIG
9924276BA0”, e riportando nel corpo del messaggio i dati identificativi dell'impresa e le
problematiche riscontrate, fermo restando il rispetto di tutti i termini perentori previsti nella
documentazione di gara.

Per i soli Operatori Economici stranieri: qualora vi siano problemi di interoperabilita tra i

sistemi di posta elettronica in dotazione e la Posta Elettronica Certificata (PEC) utilizzata per le
comunicazioni dalla stazione appaltante, in sostituzione della PEC e per tutto cio che attiene la
presente procedura potra essere utilizzato lindirizzo uffgare@unicz.it, fermo restando il fatto
che lofferta deve essere in ogni caso trasmessa esclusivamente attraverso la Piattaforma
telematica.

Registrazione: per poter presentare offerta tramite il Sistema ¢ necessario procedere alla
Registrazione presso il Sistema. La Registrazione deve sempre essere effettuata -
necessariamente - da un operatore economico singolo, a prescindere dalla volonta di partecipare
alla procedura in forma associata: tale intenzione potra essere concretizzata nella fase di
presentazione dell’offerta e non in quella della semplice registrazione.

La registrazione alla Piattaforma deve essere richiesta unicamente dal soggetto dotato dei necessari
poteri per richiedere la Registrazione e impegnare 'operatore economico medesimo. All’esito della
Registrazione al soggetto che ne ha fatto richiesta sono rilasciate una user id e una password (d’ora
innanzi, nel loro insieme, anche “account”). L’account ¢ strettamente personale e riservato ed ¢
utilizzato quale strumento di identificazione informatica e di firma elettronica ai sensi del D. Lgs.
n. 82/2005 (Codice del’ Amministrazione Digitale). 1l titolare dell’account ¢ tenuto a operare nel
rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non arrecare pregiudizio alla
Piattaforma, ai soggetti ivi operanti e, in generale, a terzi.

L’account creato in sede di registrazione ¢ necessario per ogni successivo accesso alle fasi
telematiche della procedura. L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la
presentazione dell’offerta, da per rato e valido e riconosce senza contestazione alcuna quanto posto
in essere all’interno del Sistema dall’account riconducibile all’operatore economico medesimo; ogni
azione inerente 'account all’interno della Piattaforma si intendera, pertanto, direttamente e
incontrovertibilmente imputabile all’'operatore economico registrato.

L’accesso, I'utilizzo della Piattaforma e la partecipazione alla procedura comportano 'accettazione
incondizionata di tutti 1 termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nel presente
Disciplinare di gara, nei relativi allegati e delle istruzioni presenti nel sito, nonché di quanto portato
a conoscenza degli utenti tramite la pubblicazione nel profilo committente della Stazione

Appalto per I'affidamento del servizio di consulenza ed assistenza assicurativa (Brokeraggio) a favore dell’'Universita degli Studi
“Magna Graecia” di Catanzaro ID G00459 — Disciplinare di gara

Pag. 6 a2 40


mailto:uffgare@unicz.it
mailto:protocollo@cert.unicz.it

UNIVERSITA degli STUDI “MAGNA GRACIA”

di CATANZARO

Appaltante o le comunicazioni attraverso la Piattaforma.

In caso di violazione delle regole tale da comportare la cancellazione della Registrazione
dell’operatore economico, 'operatore economico medesimo non potra partecipare alla presente
procedura

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI
2.1 DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende:

e Disciplinare di gara

Allegato 1 — Domanda di partecipazione

Allegato 2 — Documento di gara unico europeo — DGUE

Allegato 3 — Dichiarazione Integrativa al DGUE

Allegato 4 — Dichiarazione soggetti ex art. 80, comma 3, del Codice

Allegato 5 — Dichiarazione avvalimento;

Allegato 6 — Dichiarazione concordato

e Capitolato Speciale

e Schema di contratto

e Codice di Comportamento

La documentazione di gara, in formato elettronico - scaricabile, ¢ disponibile sul sito internet:
https://unicz.ubuy.cineca.it/Portale Appalti/it/homepage.wp.

La partecipazione alla gara presuppone, da parte del concorrente, la perfetta conoscenza e
'accettazione della documentazione di gara nonché delle norme di legge e regolamenti in materia.

2.2CHIARIMENTI

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti,
da inoltrare mediante la piattaforma telematica utilizzando le funzionalita descritte nel manuale
Guida alla presentazione di offerte telematiche

https:/ /unicz.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ ppgate_doc_istruzioni.wp almeno 10 (dieci)
giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.

Al sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile
verranno fornite, ai sensi dell’art. 60, comma 3 del Codice, almeno sei giorni prima della

scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in forma
anonima sulla piattaforma telematica e saranno consultabili e scaricabili accedendo alla scheda di
dettaglio della presente procedura nella sezione Comunicazioni del’Amministrazione. Il
concorrente attestera di averne preso conoscenza e di accettarne il contenuto con la compilazione
e la sottoscrizione della domanda di partecipazione. Sulla predetta piattaforma saranno, altresi,
pubblicate eventuali ulteriori informazioni in merito alla presente procedura. Non sono ammessi
chiarimenti telefonici. Le risposte ai chiarimenti saranno rilasciate dal Responsabile della procedura
di gara.

2.3COMUNICAZIONI
Eventuali comunicazioni o richieste di chiarimenti relative al presente Disciplinare e suoi Allegati
dovranno essere inoltrati in forma scritta utilizzando esclusivamente gli strumenti di
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comunicazione con la Stazione appaltante previsti dalla Piattaforma telematica.

Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra Stazione Appaltante e
operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese
mediante la Piattaforma.

Le comunicazioni di cui all’art. 76 del Codice, ai sensi dell’art. 5-bis e dell’art. 6 del d.Igs. 07.03.2005
n. 82 e del DPCM 27.07.2011 potranno essere effettuate anche attraverso PEC.

E fatto pertanto obbligo al concorrente di indicare, nell’apposito spazio previsto nell’allegato
facsimile di Domanda di partecipazione (AlL 1), un recapito di posta elettronica certificata (PEC)
ed un recapito fax. Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC o del numero di fax o problemi
temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente
segnalate alla Stazione Appaltante; diversamente, la Stazione Appaltante declina ogni responsabilita
per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni relative alla presente gara.

Delle comunicazioni e richieste mediante la Piattaforma o indirizzate ai suddetti recapiti PEC o
fax il concorrente ¢ da ritenersi pienamente a conoscenza, senza che nessuna obiezione possa
essere mossa alla Stazione Appaltante.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari,
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti
gli operatori economici ausiliari.

Si ricorda che eventuali variazioni relative alla data/ora di apertura delle offerte saranno
comunicate solo mediante piattaforma telematica nella scheda di dettaglio della presente
procedura, sara pertanto, cura dei concorrenti accedere periodicamente alla piattaforma per
verificare la presenza di eventuali aggiornamenti e/o avvisi riguardanti la presente

procedura.

3. OGGETTO DEL CONTRATTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

Al sensi dell’art. 51, comma 1 del D.Lgs. n. 50/2016 si precisa che "appalto non ¢ suddiviso in
lotti in quanto per la stretta interconnessione delle varie attivita in cui si articola il servizio ¢
indispensabile che ci sia una visione e gestione unitaria sull’esposizione ai rischi dell’intero Ateneo.

Al sensi dell'art. 35 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i. il valore dell’appalto ¢ presuntivamente pari ad €
237.007,22, per i 48 mesi di durata del contratto, dell’eventuale estensione in opzione di 24 mesi e

della proroga tecnica di sei mesi.
Il valore dell’appalto per la fase principale ¢ pari a 145.850,60 €.

L’importo stimato della fase principale dell’appalto ¢ al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi
dilegge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze che sono stati quantificati
in 0,00.

Detto importo ¢ meramente presunto ed ¢ stimato ai soli fini della determinazione degli

elementi legati all’entita dell'importo dell’appalto (es. cauzione, procedura applicabile, assegnazione
del Codice Identificativo Gara (cod. CIG).

La provvigione riconosciuta al broker aggiudicatario della presente procedura sara fissa e

pari al 10,00% per P’intera durata del contratto.
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Tabella n. 1— Oggetto del Contratto
Descrizione servizi CPV 12 ittt Importo €
S (secondaria)
Servizio di brokeraggio assicurativo 66518100-5 P 145.850,60
Importo stimato 145.850,60

Ai sensi dell’art. 23, comma 106, del Codice I'importo presunto ¢ stato determinato in base
allimporto del piano assicurativo al momento attivo in Ateneo.

L’attivita di intermediazione assicurativa oggetto di gara non comportera alcun onere a
carico dell’Ateneo, in quanto, come da consuetudine di mercato, le prestazioni del Broker
saranno remunerate tramite provvigioni poste a carico delle Compagnie Assicurative, con
le quali sono stipulati i contratti dell’Universita di Catanzaro. La prestazione in favore del
broker risulta dunque inglobata nel premio che spetta alla societa assicurativa ai sensi
delle condizioni di polizza.

Gli operatori economici pertanto competeranno solo in base a criteri qualitativi posto che
Pelemento “offerta economica” assumera la forma di un costo fisso, che consistera nelle
commissioni di Brokeraggio assicurativo nella misura del 10%, del premio imponibile dei premi
assicurativi, in considerazione delle caratteristiche del servizio di brokeraggio e delle disposizioni
fissate dal Codice dei Contratti, il quale prevede che se 'elemento relativo al costo assume la forma
di un prezzo o costo fisso, “gli operatori economici possono competere solo in base a criteri
qualitativi.” (art. 95 c. 7 del Codice)

4. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI

4.1 DURATA
La durata del’Appalto (escluse eventuali opzioni) ¢ di 48 mesi, decorrenti dalla data di stipula del
contratto o dell’avvio del servizio o dalla data antecedente nel caso di esecuzione consegna

anticipata del servizio, nelle more del perfezionamento del contratto, ai sensi dell’art. 32, comma
13, D.Lgs. n. 50/2016.

4.2 OPZIONI E RINNOVI

L'Universita si riserva esercizio delle seguenti opzioni:

- rinnovare il contratto, ai sensi dell'art. 35, comma 4, del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i. per una
durata massima di ulteriori 24 mesi, da esercitarsi anche in maniera disgiunta per ciascun
anno entro il limite massimo di euro 72.925,00;

- prorogare il contratto, ai sensi dell'art. 106, comma 11, del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i. per il
tempo strettamente necessatio alla conclusione delle procedure per I'individuazione del
nuovo contraente.

L'Universita esercitera la facolta di procedere al rinnovo del contratto, ai sensi dell'art. 35, comma

4,del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i., comunicandola all'appaltatore mediante posta elettronica certificata

almeno 30 giorni prima della scadenza del contratto originario.

Nel caso in cui I'Universita dovesse esercitare la facolta di cui all'art. 106, comma 11 del D.Lgs. n.

50/2016 l'appaltatore sara tenuto ad eseguite le prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi

patti e condizioni.

L'Universita si riserva, altresi, 1a facolta di introdurre modifiche al contratto che, a suo insindacabile
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giudizio riterra opportune, con l'osservanza delle prescrizioni ed entro i limiti stabiliti dall'art. 106
del D.Lgs. n. 50/2016. In particolare, ai sensi del comma 12 del medesimo articolo, 1'Universita,
qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni
fino alla concorrenza del quinto dell'importo del contratto, puod importe all'appaltatore I'esecuzione
alle stesse condizioni previste dal contratto originario. In tal caso I'appaltatore non puo far valere
il diritto alla risoluzione del contratto

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara

in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei

requisiti prescritti dai successivi articoli. Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le

disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in pit di un raggruppamento temporaneo o

consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel

prosieguo, aggregazione di imprese di rete).

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di

concorrent, di partecipare anche in forma individuale.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare

anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare

offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata.

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede
di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi € vietato partecipare, in
qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il Consorzio
sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.
Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, le consorziate
designate dal consorzio per ’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare

un altro soggetto per I'esecuzione.

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice,
rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile.
In particolare:

a)  nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e
soggettivita giuridica (cd. Rete - soggetto), 'aggregazione di imprese di rete partecipa a
mezzo dell’organo comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei
relativi requisiti. ’organo comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per
la partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

b)  nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma
priva di soggettivita giuridica (cd. rete-contratto), 'aggregazione di imprese di rete
partecipa a mezzo dell’organo comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in
possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato
allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di
procedure di gara. [’organo comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste
per la partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;
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c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza
ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se ’organo comune ¢ privo dei
requisiti di qualificazione, I'aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del
raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr.
Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel

contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata

dello stesso dovra essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione

ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

11 ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese puo essere assunto
anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), ¢) ovvero da una sub-associazione, nelle
forme di un RTT o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete ¢ dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza
soggettivita giuridica), tale organo assumera la veste di mandataria della sub-associazione; se,
invece, la rete ¢ dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o ¢ sprovvista di
organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione ¢ conferito dalle imprese retiste
partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza
della ripartizione delle quote di partecipazione.

Al sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, 'impresa in concordato
preventivo con continuita aziendale puo concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la
qualita di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTT non siano assoggettate ad una
procedura concorsuale.

6. REQUISITI GENERALI
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui

all’art. 80 del Codice. Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato
incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-fer, del d.Igs. del 2001 n. 165.

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black Iist di
cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia
e delle finanze del 21 novembre 2001 devono, pena P’esclusione dalla gara, essere in possesso,
dell’autorizzazione in corso di validita rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero
dell’economia e delle finanze (ai sensi dell’art. 37 del d.l. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in 1. n.
122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DM
14 dicembre 2010.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA
I concorrenti, P> a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi

seguenti. I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti
devono essere trasmessi mediante FVOE.

Al sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della
qualificazione richiesta dal presente disciplinare.

7.1 REQUISITI DI IDONEITA
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a)  Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura
oppure nel registro delle commissioni provinciali per l'artigianato per attivita coerenti con
quelle oggetto della presente procedura di gara.

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art.
83, comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello
Stato nel quale ¢ stabilito.

b)  Iscrizione al Registro Unico degli Intermediari assicurativi e riassicurativi di cui all’art. 109,
comma 2, lettera b) del D. Lgs 209/2005 e s.m.i. e del Regolamento ISVAP (oggi IVASS) n. 5
del 16/10/2016 e s.m.i., sezione “Broker”.

In caso di operatore economico avente sede nel territorio di altro stato membro, o
appartenente allo Spazio Economico Europeo, linserimento nell’apposito elenco tenuto
dal’ISVAP ora IVASS, per svolgere Dattivita di intermediazione sul territorio italiano, ai sensi
degli artt. 108, comma 3 e 116, comma 2 del D.Lgs. 209/2005 e s.m.i.; o analogo registro
istituito presso il Paese di stabilimento, nonché prova dell’avvenuta annotazione nell’elenco
annesso al registro di cui al citato art. 109, D.lgs. 209/2005

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di

pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

7.2REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA
c) fatturato globale riferito agli ultimi 3 esercizi finanziari disponibili complessivamente non

inferiore ad euro 300.000,00.

Tale requisito ¢ richiesto tenuto conto della complessita, numerosita e varieta di tipologia dei rischi e
delle polizze in gestione, derivante dalla complessita organizzativa e funzionale dell’Universita nonché
della sua dimensione (sia con riferimento agli studenti iscritti, al personale docente e amministrativo, al
patrimonio immobiliare e mobiliare, alla variegata attivita di ricerca, alle attivita di sperimentazione
medica, progettazione di edifici, esecuzione di lavori ed ogni altro servizio connesso alle funzioni come
sopra indicate).

La comprova del requisito ¢ fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice

- per le societa di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la
presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di societa di
persone mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA;

Opve le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato Iattivita da
meno di tre anni, 1 requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attivita.

Al sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice 'operatore economico, che per fondati motivi non ¢ in grado
di presentare le referenze richieste puo provare la propria capacita economica e finanziaria mediante un
qualsiasi altro documento considerato idoneo dall’ Amministrazione Concedente.

7.3REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE

d) Esecuzione nell’ultimo triennio antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, di
servizi analoghi a quello oggetto della presente procedura presso enti pubblici /o Universita, enti
privati, per un valore complessivo non inferiore a 80.000,00.
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Il dimensionamento di valore del servizio prestato puo essere conseguito anche mediante sommatoria
di piu servizi, di dimensionamento di valore inferiore, svolti nell’arco del triennio. Per gli appalti
pluriennali verra computata la sola quota parte svolta in detto triennio.

Per ultimo triennio antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, si intende il periodo
temporale costituito dai tre anni consecutivi immediatamente antecedenti la data di pubblicazione del
bando di gara.

Si precisa che il suddetto importo si riferisce ai compensi percepiti dal broker e non all’ammontare dei
premi assicurativi gestiti.

La comprova del requisito, di cui al punto f) ¢ fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e
all’allegato XVII, parte II, del Codice.

In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici, mediante una
delle seguenti modalita:
- originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con
I'indicazione dell’oggetto, dell'importo e del periodo di esecuzione;
- copia conforme del contratto unitamente a copia conforme delle fatture relative al periodo
richiesto;
- dichiarazione del concorrente contenente 'oggetto del contratto, il CIG (ove disponibile) e il
relativo importo, il nominativo del contraente pubblico e la data di stipula del contratto stesso
unitamente a copia conforme delle fatture relative al periodo richiesto.

In caso di servizi prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti
modalita:
- originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con I'indicazione
dell’oggetto, dell'importo e del periodo di esecuzione;
- originale o copia autentica dei contratti unitamente a originale o copia conforme delle fatture
relative al periodo richiesto.

7.4 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI
ORDINARI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), ¢), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di

partecipazione nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la

disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.

Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di

capofila che deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-

associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, 1 relativi

requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i raggruppamenti.

1l requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e
agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per 'artigianato di cui al punto 7.11ett. a) deve
essere posseduto da:

a. ciascuna delle imprese ragetruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;
b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel
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caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.

11 requisito relativo all’iscrizione Registro degli intermediari assicurativi e riassicurativi, di cui all’art. 109,
comma 2, lett b) del D.Lgs. 209/2005 e s.m.i., nonché Regolamento ISVAP n. 5 del 16.10.00, sezione B
(broker), ovvero, in caso di operatore economico avente sede nel territorio di altro Stato membro, o
appartenente allo Spazio Economico Europeo, I'inserimento nell’apposito elenco tenuto dal’ISVAP di
cui al punto 7.1 lett. b) deve essere posseduto da:

a. ciascuna delle imprese rageruppate/rageruppande, consorziate/consorziande o GEIE;

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima
nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.

Il requisito relativo al fatturato globale di cui al punto 7.2 lett. c) deve essere soddisfatto dal raggruppamento
temporaneo nel complesso. Detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dall’'impresa
mandataria.

Nell'tpotesi di raggruppamento temporaneo orizzontale il requisito di cui al precedente punto 7.3 lett. d)
deve essere posseduto sia dalla mandataria sia dalle mandanti. Detto requisito deve essere posseduto in
misura maggioritaria dalla mandataria.

7.5 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE
E I CONSORZI STABILI

I'soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e ¢) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione
nei termini di seguito indicati.

1l requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e
agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per 'artigianato di cui al punto 7.1 lett. a)

deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

Il requisito relativo all’iscrizione al Registro degli intermediari assicurativi e riassicurativi, di cui

all’art. 109, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 209/2005 e s.m.i., nonché Regolamento ISVAP n. 5 del 16.10.06,

sezione B (broker), ovvero, in caso di operatore economico avente sede nel territorio di altro Stato

membro, o appartenente allo Spazio Economico Europeo, I'inserimento nell’apposito elenco tenuto
dal’ISVAP di cui al punto 7.1 lett. b) deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate
indicate come esecutrici.

I requisiti di capacita economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47

del Codice, devono essere posseduti:

a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo,
salvo che quelli relativi alla disponibilita delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché all’organico medio
annuo che sono computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole
imprese consorziate;

b. periconsorzidi cui all’art. 45, comma 2, lett. ¢) del Codice la sussistenza dei requisiti richiesti nel bando
di gara per l'affidamento del servizio ¢ valutata, a seguito della verifica della effettiva esistenza dei
predetti requisiti in capo ai singoli consorziati.

8. AVVALIMENTO

Al sensi dell’art. 89 del Codice, 'operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice,
puo dimostrare il possesso deti requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui
all’art. 83, comma 1, lett. b) e ¢) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al
Appalto per I'affidamento del servizio di consulenza ed assistenza assicurativa (Brokeraggio) a favore dell’'Universita degli Studi
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raggruppamento.

Non ¢ consentito I’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita
professionale (ad esempio: iscrizione alla CCLAA e al Registro degli intermediari assicurativi e riassicurativi, ovvero, in
caso di operatore economico avente sede nel territorio di altro Stato membro, o appartenente allo Spazio Economico Europeo,
Linserimento nell'apposito elenco tenuto dall’IS1 AP).

Al sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, la

specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Il concorrente e l'ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti dell’ Amministrazione in relazione alle

prestazioni oggetto del Contratto.

E ammesso Pavvalimento di pitl ausiliarie. I.’ausiliaria non puo avvalersi a sua volta di altro soggetto.

Al sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non ¢ consentito che l'ausiliaria presti
avvalimento per piu di un concorrente e che partecipino alla gara sia l'ausiliaria che 'impresa che si avvale
dei requisiti.

L’ausiliaria puo assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai
sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando I'applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l'ausiliaria sussistano motivi
obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante

impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire I'ausiliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliatia, la Commissione o 'organo/Ufficio
competente per detta fase comunica I’esigenza al Responsabile del procedimento di gara, il quale richiede
per iscritto, secondo le modalita di cui al punto 2.3, al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando
un termine congruo per 'adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta.

11 concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove
dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo
contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di
proroga del medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del

contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti
di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

LLa mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall'impresa ausiliaria non ¢ sanabile
in quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.

9. SUBAPPALTO
In considerazione della natura del contratto il subappalto non ¢ consentito, ai sensi dell’art. 105 del D.lgs.

n. 50/2016 e ss. mm. e ii

10. GARANZIA PROVVISORIA
L’offerta € corredata da:

1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari a 2% % del valore presunto della
fase principale del contratto e precisamente di importo pari ad € 2.917,01 salvo quanto previsto all’art.
93, comma 7 del Codice.

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui
all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a
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rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il

concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non ¢ richiesta alle microimprese, piccole
e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime
costituiti.
Al sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del
contratto, dopo l'aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di
informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del d. Igs. 6 settembre 2011, n. 159.

Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra l'altro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali e
speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula del contratto.

L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 del
Codice, non comportera 'escussione della garanzia provvisoria.

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci
rese nell’ambito dell’avvalimento.

La garanzia provvisoria € costituita, a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provinciale
o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il valore deve essere
al corso del giorno del deposito;

b. fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma 1 del decreto legislativo 21
novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento presso: INTESA
SANPAOLO IBAN: Cod. ABI Banca: 03069 IBAN: I'T78 C030 6904 4391 0000 0046 068 CAUSALE:
"Garanzia provvisoria per la gara d’appalto del servizio di brokeraggio assicurativo dell’Universita di
Catanzaro; dovra essere presentata a Sistema una copia in formato elettronico del versamento con
indicazione del codice IBAN del soggetto che ha operato il versamento stesso. Resta inteso che il
concorrente dovra comunque produrre 'impegno al rilascio della garanzia definitiva per Pesecuzione
del contratto, ove il concorrente risultasse aggiudicatario, sopra menzionata;

c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai
requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria ¢ conforme allo
schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice.

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il soggetto
garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti
internet:
- http://www.bancaditalia.it/ compiti/vigilanza/intermediati/index.html
- http://www.bancaditalia.it/ compiti/ vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/
- http://www.bancaditalia.it/ compiti/vigilanza/avvisi-
pub/soggetti-non- legittimati/Intermediari_non_abilitat.pdf
- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp
In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovra:

1) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;

2) essere intestata a tutti gli operatoti economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo
o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in
caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e ¢), del Codice, al solo consorzio;

3) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico di
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concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente concordato con le banche e le
assicurazioni o loro rappresentanze; essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui Decreto del
Ministero delle attivita produttive del 19 gennaio 2018, n. 31;

4) avere validita per 180 dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;

5) prevedere espressamente:

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del
codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;

c. laloro operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;

06) contenere 'impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante;

7) essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’art. 93, comma 5 del Codice,
su richiesta della stazione appaltante per il tempo necessario alla conclusione delle operazioni di gara,
nel caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta ’aggiudicazione.

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in possesso

dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme:

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.Igs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con
firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le
modalita previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformita del
documento all’originale dovra esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma
digitale (art. 22, comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di autenticita
sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.Igs.
82/2005);

- duplicato informatico di documento informatico ai sensi dell’art. 23 bis del d.lgs. 82/2005 se
prodotta in conformita alle regole tecniche di cui all'articolo 71 del medesimo decreto.

In caso di bonifico dovra essere presentata a Sistema una copia in formato elettronico del versamento con
indicazione del codice IBAN del soggetto che ha operato il versamento stesso. Resta inteso che il
concorrente dovra comunque produrre a pena di esclusione I'impegno al rilascio della garanzia definitiva
per I'esecuzione del contratto, ove il concorrente risultasse aggiudicatario.

In caso di richiesta di estensione della durata e validita dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il
concorrente potra produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della
precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta.

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo ¢ ridotto secondo le misure e le modalita di cui all’art.

93, comma 7, del Codice

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso det relativi requisiti

fornendo copia dei certificati posseduti, secondo le modalita di seguito indicate al paragrafo 12.

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del

sistema di qualita di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice solo se
tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese
retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;
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b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice, solo se la
predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di una

sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice, da parte del

consorzio e/o delle consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o

dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gia costituiti prima

della presentazione dell'offerta. E onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti siano

costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai sensi dell’art. 20

del d.Igs. 82/2005, la data e 'ora di formazione del documento informatico sono opponibili ai terzi se

apposte in conformita alle regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale).

E sanabile, altresi, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o pil caratteristiche

tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole obbligatorie,

etc.).

Non ¢ sanabile — e quindi ¢ causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di

un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.

11. SOPRALLUOGO

Non ¢ previsto il sopralluogo.

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC

Esente
13. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI
DOCUMENTI DI GARA

Tutti documenti relativi alla presente procedura fino all’aggiudicazione dovranno essere inviati
al’ Amministrazione, ove non diversamente previsto, esclusivamente per via telematica attraverso il
Sistema, in formato elettronico ed essere sottoscritti, ove richiesto a pena di esclusione, con firma digitale
di cui all’art. 1, comma 1, lett. s) del D. Lgs.n. 82/2005.

I’OFFERTA dovra essere fatta pervenire dal concorrente all’ Amministrazione attraverso il Sistema, entro
e non oltre il termine perentorio delle ore 18:00 del giorno 01 agosto 2023, pena Pirricevibilita
dell’offerta e comunque la sua irregolarita.

L’ora e la data esatta di ricezione delle offerte sono stabilite in base al tempo del Sistema.

Si precisa che, qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento del Sistema tale da
impedire la corretta presentazione delle offerte, ’Amministrazione adotta i necessari provvedimenti al fine
di assicurare la regolarita della procedura nel rispetto dei principi di cui all’art. 30 del d. lgs. n. 50/2016,
anche disponendo la sospensione del termine per la ricezione delle offerte per il periodo di tempo
necessario a ripristinare il normale funzionamento dei mezzi e la proroga dello stesso per una durata
proporzionale alla gravita del mancato funzionamento. Nei casi di sospensione e proroga, il Sistema assicura
che, fino alla scadenza del termine prorogato, venga mantenuta la segretezza delle offerte inviate. E
consentito agli operatori economici che hanno gia inviato l'offerta di ritirarla ed eventualmente sostituitla.
La pubblicita di tale proroga avviene attraverso la tempestiva pubblicazione di apposito avviso presso tutti
gli indirizzi Internet disponibili di cui al punto 1.1 del Bando di gara.

*okok
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L**OFFERTA” ¢ composta da:

A — Documentazione amministtativa,
B — Offerta tecnica;

I concorrente dovra produrre la documentazione di cui sopra a Sistema nelle varie sezioni ivi previste
sulla base delle regole indicate nella seguente tabella:

Documentazione Amministrativa Sezione

DGUE concorrente DGUE - Documento di gara unico europeo dell'impresa
Dichiarazione integrativa al DGURE Dichiarazione integrativa al DGUE del concorrente
Domanda di partecipazione Domanda di partecipazione alla gara

Dichiarazione soggetti ex art. 80, comma 3 | Eventuale Dichiarazione soggetti ex art. 80, comma 3 del

del Codice Codice

Dichiarazione Concordato Eventuale Dichiarazione Concordato

Procura Eventuale procura

DGUE dell’ausiliaria Eventuale DGUE - Documento di gara unico europeo delle

imprese ausiliarie

Dichiarazione  integrativa  dell’ausiliatig Eventuale documentazione relativa all'avvalimento
contratto di avvalimento

Certificazioni e documenti per la riduziond Eventuale documentazione necessaria ai fini della riduziong

della garanzia provvisoria della cauzione

Atto costitutivo di RTI o Consorzio| Eventuali atti relativi a R.T.I. o Consorzi

ordinario

F24 attestante il pagamento del bollo Comprova imposta di bollo

Garanzia provvisoria e impegno Cauzione provvisoria e documentazione a corredo
PassOE PassOE

Eventuale documentazione amministratival Eventuale documentazione amministrativa aggiuntiva
aggiuntiva

Offerta tecnica Documento Sezione

Relazione tecnica Relazione tecnica

Curricula vitae del personale dedicato alf Curricula vitae del personale dedicato al servizio, in formal
servizio anonima ed in formato europeo

La presentazione dell’offerta dovra avvenire sulla Piattaforma, attraverso I'esecuzione di passi procedurali
che consentono di predisporre ed inviare i documenti di cui PTOFFERTA si compone (ossia:

Documentazione amministrativa, Offerta tecnica ivi compresi i curricula del personale dedicato al

servizio. Si precisa che, prima dell'invio, tutti i file che compongono l'offerta, che non siano gia in formato
.pdf, devono essere tutti convertiti in formato .pdf.

La presentazione del’lOFFERTA e il relativo invio avvengono esclusivamente attraverso la procedura
guidata prevista dal Sistema che puo essere eseguita in fasi successive, attraverso il salvataggio dei dati e
delle attivita effettuate, fermo restando che I'invio del’TOFFERTA deve necessariamente avvenire entro la
scadenza del termine perentorio di presentazione sopra stabilito. I passi devono essere completati nella
sequenza stabilita dal Sistema.

Si chiede al concorrente coerenza tra 1 dati imputati a Sistema e quelli riportati nella documentazione
prodotta in OFFERTA.
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E sempre possibile modificare i passi precedentemente eseguiti: in tale caso si consiglia di prestare la massima
attenzione alla procedura di preparazione dell’offerta guidata dal Sistema, in quanto le modifiche effettuate
potranno avere conseguenze sui passi successivi. B in ogni caso onere e responsabilita del concorrente
aggiornare costantemente il contenuto di ogni fase e di ogni passo relativo alla presentazione
del’OFFERTA.
L’invio del’OFFERTA, in ogni caso, avviene solo con la selezione dell’apposita funzione di “conferma ed
invio” della medesima.
11 Sistema utilizzato dall’ Amministrazione adotta una modalita di esecuzione delle predette azioni e attivita
tale da consentire il rispetto della massima segretezza e riservatezza dellOFFERTA e dei documenti che
la compongono, e tale da garantire la provenienza, I'identificazione e I'inalterabilita dell’offerta medesima.
La presentazione del’TOFFERTA mediante il Sistema ¢ a totale ed esclusivo rischio del procedente, il quale
si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione del’OFFERTA medesima, dovuta, a mero
titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficolta
di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa
qualsivoglia responsabilita del Gestore del Sistema e dell’Amministrazione ove per ritardo o disguidi tecnici
o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, TOFFERTA non pervenga entro il previsto termine
perentorio di scadenza, ovvero pervenga in forma incompleta.
Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della Piattaforma tale da impedire
la corretta presentazione delle offerte, la Stazione Appaltante adottera i necessari provvedimenti al fine di
assicurare la regolarita della procedura nel rispetto dei principi di cui all’art. 30 del Codice, anche
disponendo la sospensione del termine per la ricezione delle offerte per il periodo di tempo necessario a
ripristinare il normale funzionamento dei mezzi e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla
gravita del mancato funzionamento.
Net casi di sospensione e proroga, la Piattaforma assicura che, fino alla scadenza del termine prorogato,
venga mantenuta la segretezza delle offerte inviate.
La pubblicita di tale proroga avviene attraverso comunicazione pubblica tramite Piattaforma.
Si precisa inoltre che:

- POFFERTA presentata entro il termine di presentazione della stessa ¢ vincolante per il concorrente;

- entro il termine di presentazione del’lOFFERTA, chi ha presentato un’OFFERTA potra ritiratla;
un’OFFERTA ritirata equivarra ad un’offerta non presentata;

- il Sistema non accetta OFFERTE presentate dopo la data e ’orario stabiliti come termine di
presentazione delle OFFERTE, nonché OFFERTE incomplete di una o piu parti la cui
presenza ¢ necessaria ed obbligatoria.

Al concorrente ¢ richiesto di allegare, quale parte integrante del’lOFFERTA, a pena di esclusione, 1
documenti specificati nei successivi paragrafi, ove richiesto, sottoscritti con firma digitale. Si raccomanda
di inserire detti allegati nella sezione pertinente.

Il concorrente ¢ consapevole, ed accetta con la presentazione del’lOFFERTA, che il Sistema puo
rinominare in sola visualizzazione i fife che il medesimo concorrente presenta attraverso il Sistema; detta
modifica non riguarda il contenuto del documento, né il nome originario che restano, in ogni caso,
inalterati.
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Oltre a quanto previsto nel presente documento, restano salve le indicazioni operative ed esplicative
presenti a Sistema, nelle pagine internet relative alla procedura di presentazione dell’offerta.

I concorrente che intenda pattecipare in forma riunita (es. RTT/Consorzi, sia costituiti che costituendj)
dovra in sede di presentazione del’lOFFERTA indicare la forma di partecipazione e indicare gli operatori
economici riuniti o consorziati. Il Sistema genera automaticamente una password dedicata esclusivamente
agli operatori riuniti, che servira per consentire ai soggetti indicati di prendere parte (nei limiti della forma

di partecipazione indicata) alla compilazione del’OFFERTA.

otk
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’'Unione europea, le dichiarazioni
sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.t. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede
legale in uno dei Paesi del’'Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli attt. 46 ¢ 47 del d.p.t. 445/2000, ivi compreso il DGUE,
le dichiarazioni integrative al DGUE, la domanda di partecipazione e l'offerta tecnica devono essere
sottoscritte con firma digitale dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potra essere prodotta in copia autentica
o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.t. 445/2000. Ove non diversamente
specificato ¢ ammessa la copia semplice.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 ¢
90 del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana.

In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua
italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedelta della traduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarita della traduzione dei documenti contenuti nella

Documentazione amministrativa, si applica I’art. 83, comma 9 del Codice.
L’offerta vincolera il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza
del termine indicato per la presentazione dell’offerta.

Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la
stazione appaltante potra richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di confermare la
validita dell’offerta sino alla data che sara indicata e di produrre un apposito documento attestante la validita
della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sara considerato come rinuncia del concorrente
alla partecipazione alla gara.

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 'incompletezza e
ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta
economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui
all’art. 83, comma 9 del Codice.

L’irregolarita essenziale ¢ sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla
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cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva
correzione o integrazione documentale ¢ ammessa laddove consenta di attestare ’esistenza di circostanze
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta.
Nello specifico valgono le seguenti regole:

v" il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non ¢ sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina I’esclusione dalla procedura di gara;

v" Pomessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE, delle dichiarazioni
integrative al DGUE e della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad
eccezione delle false dichiarazioni;

v" la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento puo essere
oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti ¢ comprovabili con
documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

v' la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del
fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a
conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se
preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione
dell’offerta;

v" la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in
fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del
Codice) sono sanabili.

v' la mancata presentazione, ovvero la presentazione incompleta, dell’offerta tecnica non ¢ sanabile
mediante soccorso istruttorio e determina I’esclusione dalla procedura di gara.

Al fini della sanatoria la stazione appaltante, per il tramite del proprio organo interno, competente per
questa fase, assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a dieci giorni - perché siano rese,
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono
rendere.

Opve il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
stazione appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena
di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla
procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice ¢ facolta della stazione appaltante, per il
tramite del proprio organo interno competente per la specifica fase, invitare, se necessario, i concorrenti a
fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati.

15. CONTENUTO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La Documentazione amministrativa ¢ costituita da: domanda di partecipazione, DGUE, dichiarazione

integrativa al DGUE, nonché documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione.
15.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione ¢ redatta, in bollo, preferibilmente secondo il modello di cui all’allegato n.

1 al presente Documento e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni.

La domanda di partecipazione dovra essere caricata a Sistema.
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Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale 'impresa partecipa alla gara (impresa singola,

consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). In caso di partecipazione in RTI, consorzio

ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concorrente fornisce i dati identificativi (ragione

sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa (mandataria/mandante, capofila/consorziata).

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2

lett. b) e ¢) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio

non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e petr conto

proptio.

LLa domanda ¢ sottoscritta con firma digitale:

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandatatia/capofila.

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti
che costituiranno il raggruppamento o consorzio;

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista
per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:

a. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-guater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di
organo comune;

b. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma ¢ priva di
soggettivita giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-guater, del d.1. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda
di partecipazione deve essere sottoscritta dallimpresa che riveste le funzioni di organo comune
nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara;

c. se la rete ¢ dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete ¢
sprovvista di organo comune, oppure se lorgano comune ¢ privo dei requisiti di
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve
essere sottoscritta dall'impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso
di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al
contratto di rete che partecipa alla gara;

- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma

2 lett. b) e ¢) del Codice, la domanda ¢ sottoscritta dal consorzio medesimo.

In tal caso il bollo ¢ perod dovuto:
- in caso di RTI e consorzi ordinati costituiti/costituendi solo dalla mandatatia capogruppo;
- nel caso di consorzi stabili di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e ¢) del Codice, dal consorzio medesimo;
- nel caso di Aggregazioni di rete dall’organo comune/mandatatia.
1l concorrente allega copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura

camerale del concorrente risulti I'indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la
dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore/legale rappresentante sottoscrittore attestante la sussistenza
dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura/.

Modalita di pagamento del bollo

La domanda di partecipazione dovra essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal DPR 642/1972

in ordine all’assolvimento dell'imposta di bollo. Il pagamento della suddetta imposta del valore di euro
16,00 dovra avvenire mediante l'utilizzo del modello F23, con specifica indicazione:
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- codice tributo: 456T;
- numero: (scrivere solo il numero del CIG) (da riportare nel campo 10 del modello F23
dopo lindicazione dell’anno).
- Codice Uftficio: TDE _(Agenzia delle Entrate di Catanzaro)
A comprova del pagamento effettuato, il concorrente dovra far pervenire al’Amministrazione entro
il termine di presentazione dell’offerta attraverso il Sistema copia informatica dell’FF23.

15.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO

Il concorrente compila il DGUE (Allegato 2), di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle

Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016 secondo quanto di seguito indicato. Tra la documentazione di

gara ¢ disponibile il File pdf del DGUE precompilato dalla stazione appaltante con 1 dati della presente

procedura di gara. Il concorrente puo scaricare il documento e compilarlo in tutte le parti necessarie. Lo
stesso andra debitamente firmato digitalmente e inserito nella busta A “Documentazione Amministrativa”
secondo quanto di seguito indicato.

Parte I — Informazioni sulla procedura di appalto e sul’amministrazione aggiudicatrice o ente

aggiudicatore

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto.

Parte IT — Informazioni sull’operatore economico

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e 1 requisiti oggetto di

avvalimento. Il concorrente, per ciascun’ausiliaria, allega:

1) DGUE, a firma digitale dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte I, sezioni A e B,
alla parte II1, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI;

2)  dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta con firma digitale da
soggetto munito di idonei poteri dell’ausiliaria, con la quale quest’ultima si obbliga, verso il
concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto,
le risorse necessarie di cui € carente il concorrente;

3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7, del Codice sottoscritta con firma digitale da
soggetto munito di idonei poteri dell’ausiliaria con la quale quest’ultima attesta di non partecipare
alla gara in proprio o come associata o consorziata;

4)  originale sottoscritto digitalmente o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtu del quale
lausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le
risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto.

A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del
Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle
c.d. “black list”

5)  dichiarazione dell’ausiliaria sottoscritta digitalmente del possesso dell’autorizzazione in corso di
validita rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai
sensi (art. 37 del d.I. 78/2010, conv. in 1. 122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria sottoscritta
digitalmente di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del d.m.
14.12.2010 con allegata copia dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero.
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Parte III — Motivi di esclusione

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare (Sez.
A-B-C-D).
Si ricorda che, fino all’aggiornamento del DGUE al decreto correttivo di cui al d.Igs. 19 aprile 2017 n. 56,
ciascun soggetto che compila il DGUE allega una dichiarazione integrativa in ordine al possesso dei
requisiti di all’art. 80, comma 5 lett. ¢ bis), c-ter), c-quater), f-bis) e f-ter) del Codice — cftr. punto 15.3.1 1
del presente Disciplinare.
Parte IV — Criteri di selezione
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente
la sezione «a» ovvero compilando quanto segue:
a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all'idoneita professionale di cui par. 7.1
del presente disciplinare;
b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacita economico-finanziaria di
cui al par. 7.2 del presente disciplinare;
¢) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacita professionale e tecnica di
cui al par. 7.3 del presente disciplinare;

Parte VI — Dichiarazioni finali

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinent.

I1 DGUE deve essere presentato e sottoscritto digitalmente:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che
partecipano alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se I'intera rete partecipa,
ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati
per conto dei quali il consorzio concorre.

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda o di ramo d’azienda, le dichiarazioni di

cui all’art. 80, commi 1, 2 e 5, lett. 1) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3

del Codice che hanno operato presso la societa incorporata, fusasi o che ha ceduto l'azienda nell’anno

antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

15.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO
Ciascun concotrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000,

con le quali:
1. fino all’aggiornamento del DGUE alla normativa attualmente vigente, dichiara espressamente di
non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80 comma 5, lett. c-bis,) c-ter) e c- quater), f-
bis) e f-ter) del Codice. Si fa presente che le fattispecie di cui all’art. 80, comma 5, lettere c-bis) e c-
ter) sono quelle indicate nelle Linee Guida n. 6/2016 dell’A.N.A.C,, salve le modifiche apportate
dalla normativa successiva alla loro adozione; al ricorrere di fattispecie rilevanti e nel caso siano
state adottate misure di se/f-cleaning, dovranno essere prodotti tutti 1 documenti pertinenti (ivi inclusi
a titolo meramente esemplificativo gli eventuali provvedimenti di risoluzione al fine di consentire
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alla stazione appaltante ogni opportuna valutazione);

2. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di
residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale
o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di
presentazione dell’offerta;

3. in caso di Consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lett. ¢), ove il consorzio, al fine di soddisfare i
requisiti tecnico professionali e/o economico finanziari, ricorra ai requisiti delle proprie
consorziate non indicate quali esecutrici, indica la ragione sociale delle consorziate, la tipologia del
requisito cui fa ricorso e la relativa misura;

4. dichiara remunerativa 'offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto
e tenuto conto:

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri, compresi quelli eventuali relativi in materia di
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel
luogo dove deve essere svolta la fornitura;

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono
avere influito o influire sia sulla prestazione del servizio, sia sulla determinazione della propria
offerta.

5. dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento adottato
dall’Universita, accessibile al link: https://web.unicz.it/admin/uploads/2022/01/umg-codice-
comportamento.pdf e di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad osservare e far osservare ai
propri dipendenti e collaboratori il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto.

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuita aziendale di cui
all’art. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267

6. indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, i seguenti
estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a
partecipare alle gare rilasciati dal Tribunale di nonché dichiara di non partecipare

alla gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese
aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art.
186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267.

Al fini della partecipazione ’Amministrazione ha predisposto una “domanda di partecipazione

23 9>
bl

ed una
“dichiarazione integrativa al DGUE”, da sottoscrivere digitalmente, che contengono le pertinenti
dichiarazioni sopra elencate (Allegati 1 e 3) che il concorrente ed eventuali ausiliarie sono tenuti a utilizzare.
Il concorrente presenta a Sistema, inoltre, una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui
all'articolo 67, comma 3, lettera d), del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, che attesta la conformita al piano ¢ la
ragionevole capacita di adempimento del contratto.

Cosi come precisato al precedente paragrafo 7, per gli operatori economici che hanno depositato la
domanda di concordato, senza che sia stato ancora depositato il decreto previsto dall’articolo 163 del regio
decreto 16 marzo 1942, n. 267, ¢ obbligatorio il ricorso all’avvalimento.

Le suddette dichiarazioni, di cui ai punti precedenti, potranno essere rese o sotto forma di allegati alla
domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima debitamente compilate e
sottoscritte dagli operatori dichiaranti nonché dal sottoscrittore della domanda di partecipazione.

I1 concorrente allega tramite il sistema, nella sezione documentazione amministrativa:
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1. documento attestante la garanzia provvisoria, con allegata dichiarazione di impegno di un fideiussore
di cui all’art. 93, comma 8 del Codice;

2. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al concorrente.
Nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 89 del Codice, il PassOE dovra
contenere il nominativo dell’ausiliaria.

Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi

dell’art. 93, comma 7 del Codice

3. copia conforme della certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice che giustifica la riduzione
dell'importo della cauzione;

4. 23 a comprova dell’avvenuto pagamento dell'imposta di bollo;

15.4 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalita di cui al punto 15.1.

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per
atto pubblico o scrittura privata autenticata.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del setvizio/fornitura, ovvero
la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatoti
economici riuniti 0 consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto
designato quale capofila;

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del setvizio/fornitura, ovvero

la percentuale in caso di setvizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori
economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti
- dichiarazione attestante:

a. 'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all'impresa qualificata come mandataria
che stipulera il contratto in nome e per conto delle mandanti/consotrziate;

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura,
ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli
operatofi economici riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo comune
con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica
- copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura
privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.1gs. 82/2005, con
indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;
- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali
imprese la rete concorre;

- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
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setvizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatoti economici aggregati in rete.
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo comune
con potere di rappresentanza ma ¢ priva di soggettivita giuridica

- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero
per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il mandato collettivo
irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia
stato tedatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il
mandato nel contratto di rete non puo ritenersi sufficiente e sara obbligatorio conferire un nuovo
mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.Igs. 82/2005;

- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
setvizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatoti economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo comune
privo del potere di rappresentanza o se la rete ¢ sprovvista di organo comune, ovvero, se ’organo
comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o
costituendo:

- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura
privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005 con
allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante
indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio o della fornitura,
ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli
operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma
digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere la forma
dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.Igs. 82/2005;

- in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs.
82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete,
attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di
raggruppamenti temporanei;

c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

d. Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potra essere conferito alla mandataria
con scrittura privata. Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non
autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato dovra avere la forma dell’atto
pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005.

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo 15.4 potranno essere rese o sotto forma di allegati
alla domanda di partecipazione da inserire nelle apposite sezioni del sistema ovvero quali sezioni
interne alla domanda medesima.

15.5 Documentazione in caso di avvalimento
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega:
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1) i1 DGUE (Allegato n. 2) a firma dell’ausiliaria;

2) la dichiarazione di avvalimento redatta secondo il modello di cut all’Allegato n. 5 “Dichiarazione di
avvalimento” sottoscritta dall’ausiliaria;

3) il contratto di avvalimento in originale, o in alternativa in copia autentica;
4) il PASSOE dell’ausiliaria.

La documentazione di cui sopra deve essere sottoscritta dal legale rappresentante dell'impresa o da altro
soggetto individuato precedente paragrafo 15.1.

16. CONTENUTO DELL’OFFERTA TECNICA
Con riferimento alla presente procedura, il concorrente deve a pena di esclusione dalla gara inviare e fare

pervenire al’ Amministrazione un’Offerta Tecnica, secondo la seguente procedura:

- invio attraverso il Sistema della Relagione Tecnica firmata digitalmente, che contiene una proposta
tecnico- organizzativa che illustra, con riferimento ai criteri e sub-criteri di valutazione indicati nella
tabella di cui al successivo punto 17, conforme al modello di cui all’Allegato 7 del presente Disciplinare
di gara, unitamente ai curricula vitae del personale dedicato al servizio in formato europeo ed anonimi.

L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel Capitolato Speciale d’Appalto, pena

Pesclusione dalla procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza di cui all’art. 68 del Codice.

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente o da

un suo procuratore.

Nel caso di concorrenti associati, 'offerta dovra essere sottoscritta con le modalita indicate per la

sottoscrizione della domanda di cui al punto 15.1.

La relazione dovra essere redatta in formato A4 verticale, scritto su un solo lato, carattere “Arial 10 ad

interlinea singola, per un totale massimo di 40 pagine, escluse copertina e pagina indice. Le pagine dovranno

essere numerate progressivamente. Tutte le pagine della relazione eccedenti le 40 pagg. non saranno prese
in considerazione. F possibile allegare alla Relazione i curricula del personale addetto al servizio, i quali
non verranno conteggiati nel totale massimo di 40 pagine.

Non saranno presi in considerazione eventuali nlteriori elaborati presentati separatamente rispetto a quelli richiesti e non

saranno valutati elaborati non rispondenti alle specifiche richieste. Si precisa inoltre che ogni paragrafo della Relazione dovra

descrivere compintamente ['argomento trattato e che saranno presi in considerazione, e quindi oggetto di valutazione,
esclusivamente eventuali rimandi ‘per relationem” ad altri paragrafi specificamente indicati in maniera chiara e univoca dal
concorrente.

Il concorrente che abbia dichiarato, nella domanda di partecipazione (All. 1), che 'offerta tecnica presentata

¢ coperta da segreto tecnico/commerciale, ai sensi dell’art. 53 del Codice, deve caticate una copia ultetiore

della Relazione tecnico-illustrativa di cui sopra, sottoscritta digitalmente, con le relative parti secretate
oscurate/omesse. Tale allegato dovra contenere la dichiarazione di conformita/identita del contenuto
residuo con la Relazione tecnico-illustrativa principale.

Nel caso in cui il concorrente dichiari che lofferta tecnica prodotta non ¢ coperta da segreto

tecnico/commerciale, lo stesso potra caricare, in corrispondenza della voce “Relazione Tecnico-

Illustrativa Secretata”, una dichiarazione nella quale specifichi la non segretezza della propria offerta

tecnica.

17.CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto ¢ aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base
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del miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2, e comma 7 del Codice. attribuendo alla
componente tecnica 1 100 punti messi a disposizione. Non sara attribuito alcun punteggio all’offerta
economica in quanto per tutta la durata contrattuale ¢ prevista, a favore del broker assicurativo
aggiudicatario della presente procedura, la provvigione fissa ed invariabile nella misura del 10,00%,
applicata ai premi imponibili delle polizze che verranno intermediate, indicate nel capitolato speciale
d’appalto e delle eventuali polizze che verranno affidate all’intermediazione del broker nel corso del
presente appalto.

La valutazione dell’offerta tecnica sara effettuata in base ai seguenti punteggi:

PUNTEGGIO MASSIMO
Offerta tecnica 100 punti
Offerta economica 0 punti
TOTALE 100

17.1. Criteri di valutazione dell’offerta tecnica

Il punteggio dell’offerta tecnica ¢ attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante
tabella con la relativa ripartizione dei punteggi.

Nella colonna punti D vengono indicati 1 “Punteggi discrezionali”, vale a dire i punteggi il cui
coefficiente ¢ attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalita spettante alla commissione
giudicatrice.

Nella colonna punti T vengono indicati 1 “Punteggi tabellari”; vale a dire 1 punteggi i cui coefficienti fissi
e predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di quanto
specificamente richiesto.

Tabella di Valutazione dell’Offerta Tecnica:

A. ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO

Modaliti di
Criteti di \Punti

N° Valutazione Max n° Sub-Criteri di Valutazione valutazione

Dmax Qmax Tmax

Metodologia operativa proposta per
Iespletamento  del servizio con
particolare riferimento all’analisi dei
A1l | rischi tipici del’Universita e proposte | 10

per Pottimizzazione e la
razionalizzazione della spesa
assicurativa.

Metodologia operativa per

Qualita del progetto
A.1 | petlespletamento 40
del servizio assicurativi, con particolare evidenza

allattivita di  supporto  tecnico,

assistenza nella gestione dei contratti
10

formativo e di aggiornamento
normativo.

Modalita tecnico/operative per la
redazione della documentazione di
gara per laffidamento dei servizi

assicurativi  (con riferimento alla
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predisposizione del bando di gara,
disciplinare di gara e capitolato
speciale d’appalto).

Modalita operative per la consulenza
e il supporto tecnico, durante la fase

B.1

MODALITA DI
GESTIONE DEI
SINISTRI

30

A.14 | di pubblicazione della gara, ai quesiti | 10
eventualmente posti dagli operatori
economici interessati
Totale 40

B.1.1

Modalita procedurali per la gestione
dei sinistri con particolare riguardo
alla tempistica, semplicita, efficacia,
trattazione, monitoraggio, esito e
motivazioni.

10

B. MODALITA DI GESTIONE DEI SINISTRI

B.1.2

Descrizione degli strumenti
informatici per la gestione dei sinistri
(valutazione del software con
particolare riguardo alla sua rapidita di
utilizzo, semplicita e  flessibilita
d’uso).

10

B.1.3

Reportistica ~ periodica  (criteri,
modalita di stesura dei report
periodici delle attivita affidate).

10

C1

STRUTTURA
ORGANIZZATIVA
PER LA
CONSULENZA
TECNICA-
GIURIDICA

30

C. STRUTTURA ORGANIZZATIVA PER LA
GIURIDICA

C.1.1

Numero delle risorse professionali —
Esperto - che il concorrente offre di
impiegare nello svolgimento del
servizio, comunque non inferiori ad
uno.

(Per esperto si intende il/i dipendente/i della
Societa di Brokeraggio utilizzato/i per
I'esecuzione del servizio oggetto della presente
gara ¢ che abbia maturato alla data di
pubblicazione del presente bando
un’esperienza di almeno 6 anni).

3,00 punti per ogni esperto aggiuntivo che
si intende assegnare all’esecuzione del
servizio oggetto della presente gara, fino
ad un massimo di 12 punti

Totale
CONSULENZA

30
TECNICA

12

C.1.2

Numero delle risorse professionali —
Assistente - che il concorrente offre di
impiegare nello svolgimento del
servizio, comunque non inferiori a
due.

(Per assistente si intende ogni dipendente della

Societa di  Brokeraggio utilizzato  per
I’esecuzione del servizio oggetto della presente
gara).

2,00 punti per ogni assistente aggiuntivo
che si intende assegnare all’esecuzione del
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servizio oggetto della presente gara, fino
ad un massimo di 8 punti.

Numero di accessi presso gli Uffici

dell’Universita, = comunque  non
C13 | inferiore ad uno mensile 6
1,5 punti per ogni accesso mensile
aggiuntivo fino ad un massimo di 6 punti
Tempi di risposta (gg solari) ai quesiti
posti dall’Universita.

C14 1,0 punti per ogni giorno di riduzione del
tempo di risposta fino ad un massimo di 4
giorni di riduzione.

SUB-Totale 30
TOTALE PUNTEGGIO TECNICO 100

Al sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice, ¢ prevista una soglia minima di sbarramento pari a 70/100.
Il concorrente sara escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore alla predetta soglia

17.2.METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL
PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA

Il calcolo del punteggio avverra attribuendo al singolo sotto criterio un giudizio cui corrisponde un
coefficiente compreso tra 0 e 1.

La Commissione giudicatrice, per lattribuzione del coefficiente di cui sopra, terra conto dei criteri
motivazionali indicati nella tabella che segue.

A ciascun coefficiente compreso tra 0 e 1 corrisponde il relativo livello di valutazione come di seguito
descritto:

Si precisa che 1 coefficienti, variabili tra zero ed uno, attraverso i quali si procede alla individuazione della
offerta economicamente piu vantaggiosa per gli elementi di valutazione, criteri e sub criteri aventi natura
qualitativa sono determinati:

1. effettuando da parte di ogni commissario, in sedute riservate, I'attribuzione discrezionale, sulla base
dei criteri motivazionali specificati nel presente disciplinare, alle proposte dei concorrenti dei
coefficienti, variabili tra zero ed uno;

2. determinando la media dei coefficienti che ogni commissario ha attribuito alle proposte dei
concottrenti;

3. attribuendo il coefficiente uno alla somma di valore piu elevato e proporzionando linearmente a tale
media le altre medie.

TABELLA CRITERI MOTIVAZIONALI

Valutazione Descrizione Peso/punteggio

11 requisito ¢ trattato in modo completamente esautiente
Ottimo e quanto proposto risponde in modo assolutamente 1
migliorativo alle attese.

Il requisito ¢ trattato in modo esauriente e quanto

Buono . . 0,75
proposto risponde pienamente alle attese
Sufficiente Il requisito ¢ trattato in modo accettabile e quanto 0.50
u . S .
proposto risponde in misura soddisfacente alle attese ’
Minimo 11 requisito ¢ trattato in modo appena sufficiente e quanto 0,25
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proposto ¢ appena adeguato alle attese

Assolutamente

Assolutamente non adeguato 0
non adeguato

Al risultato della suddetta operazione verranno sommati i punteggi quantitativi, gia espressi in valore
assoluto, ottenuti dall’offerta del singolo concorrente.

Al fine di non alterare 1 pest stabiliti tra 1 vari criteri, se nel singolo criterio nessun concorrente ottiene il
punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato. La c.d. “riparametrazione” si applica ai criteri di
natura qualitativa nonché a quei criteri di natura quantitativa, la cui formula non consenta la distribuzione
del punteggio massimo. La Stazione Appaltante procedera ad assegnare al concorrente che ha ottenuto il
punteggio piu alto su un singolo criterio il massimo punteggio previsto per lo stesso e alle altre offerte un
punteggio proporzionale decrescente.

Si precisa inoltre che in caso di esclusione di una o piu offerte successivamente all’attribuzione dei

punteggi tecnici, 1 punteggi saranno ricalcolati prendendo in considerazione le sole offerte valide, secondo
quanto meglio precisato al successivo paragrafo 12.6

17.3 METODO DI CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA
La commissione, terminata l'attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi, procedera, in relazione a
ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il metodo aggregativo
compensatore. Il punteggio ¢ dato dalla seguente formula:
PTi =Ci] *P1 + Ci2 * P2+..... Cin * Pn
Dove:
PTi = punteggio tecnico del concorrente 7

Ci1 = coefficiente critetio di valutazione 1, del
concorrente zesimo; Ci2 = coefficiente criterio di

valutazione 2, del concorrente Zesimo;

Cin = coefficiente criterio di valutazione 7, del

concotrente zesimo; P1= peso criterio di valutazione 1;

P2 = peso criterio di valutazione 2;

Prn = peso criterio di valutazione 7.

Al risultato della suddetta operazione verranno sommati i punteggi tabellari, gia espressi in valore
assoluto, ottenuti dall’offerta del singolo concorrente.

18. COMMISSIONE GIUDICATRICE
La commissione giudicatrice ¢ nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed

¢ composta da un numero dispari pari a n. 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce 'oggetto
del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’articolo
77, commi 4, 5 e 6, del Codice. A tal fine viene richiesta, prima del conferimento dell’incarico, apposita
dichiarazione.

La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti sono pubblicati sul profilo
del committente nella sezione “Amministrazione trasparente”.

La commissione giudicatrice ¢ responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei

concotrenti e di regola, lavora a distanza con procedure telematiche che salvaguardino la riservatezza delle
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comunicazioni.

I1 RUP si avvale dell’ausilio della commissione giudicatrice ai fini della verifica della documentazione
amministrativa e dell’anomalia delle offerte.

19.SVOLGIMENTO OPERAZIONI DELLA PROCEDURA
La prima seduta ha luogo il giorno 02 agosto 2023, alle ore 10.00.

Tale seduta, se necessario, ¢ aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e negli orari comunicati
ai concorrenti tramite il Sistema.

Le successive sedute sono comunicate ai concorrenti tramite il Sistema almeno 2 giorni prima della data
fissata.

11 Sistema consente la pubblicita delle sedute di gara preordinate all’apertura:
e della documentazione amministrativa;

*  delle offerte tecniche;

e delle offerte economiche;

e la riservatezza delle sedute che non sono pubbliche. La pubblicita delle sedute ¢ garantita mediante
collegamento dei concorrenti da remoto per consentire a ciascun soggetto interessato di visualizzare le
operazioni della seduta.

Si precisa che alle sedute di cui sopra i concorrenti potranno assistere collegandosi da remoto al Sistema
nei giorni e orari che saranno comunicati (ad eccezione delle date gia indicate in Bando di gara).

Allo scadere del termine di presentazione delle offerte le stesse sono acquisite definitivamente nel Sistema

e, oltre ad essere non piu modificabili, sono conservate dal Sistema medesimo.

20.VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La data e 'ora in culi si terra la prima seduta pubblica in modalita telematica sono comunicate nella lettera
di invito.

Nella prima seduta il Seggio di Gara accede alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente,
mentre 'offerta tecnica resta, chiusa, segreta e bloccata dal sistema, e procede a:

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata;

b) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente
disciplinare;

C) redigere apposito verbale.

Ad esito delle verifiche di cui sopra il RUP provvede a:

a) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14.9;

b) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara,

provvedendo altresi alla sua pubblicazione sul sito della Stazione Appaltante, nella sezione
“Amministrazione trasparente” e alla sua comunicazione immediata e comunque entro un termine

non superiore a cinque giorni.

E fatta salva la possibilita di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di
presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il
corretto svolgimento della procedura. La prosecuzione della procedura ¢ limitata ai soli concorrenti
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ammessi.

21.APERTURA E VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE

La data e I'ora della seduta pubblica in cui si procede all’apertura delle Offerte Tecniche sono comunicate
tramite il Sistema ai concorrenti ammessi ai sensi del paragrafo 21.

La commissione giudicatrice, in seduta pubblica telematica la cui data sara comunicata ai concorrenti
ammessi tramite il Sistema procedera all’apertura della busta concernente l'offerta tecnica ed alla verifica
della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare.

In una o piu sedute riservate la commissione procedera all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche
e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando 1 criteri e le formule indicati nel bando e nel presente
disciplinare.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi
punteggi parziali per Pofferta tecnica, si procedera mediante sorteggio in seduta pubblica, le cui modalita
saranno successivamente definite dalla stazione appaltante.
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche, la commissione provvede a
comunicare, tempestivamente alla stazione appaltante che procedera, sempre, ai sensi dell’art. 76, comma
5, lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per:

- mancata separazione della documentazione amministrativa dall’offerta tecnica, ovvero
Pinserimento di elementi concernenti elementi dell’offerta tecnica in documenti contenuti nella
documentazione amministrativa;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art.
59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le
> b > q g 2
specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e ¢) del Codice, in
quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura
della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento
rispetto all’'importo a base di gara.

22.AGGIUDICAZIONE DELI’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

La proposta di aggiudicazione ¢ formulata dalla commissione giudicatrice in favore del concorrente che ha
presentato la migliore offerta. Con tale adempimento, la commissione chiude le operazioni di gara e
trasmette al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.

I’ Amministrazione appaltante procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida a
condizione che sia ritenuta congrua e conveniente, nonché rispondente agli obiettivi che PAmministrazione
si propone con la presente gara, come esplicitati nei relativi atti.

La verifica dei requisiti generali e speciali avverra, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente cui
la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare I'appalto. Ai fini dell’efficacia dell’aggiudicazione,
I’Amministrazione, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al concorrente cui ha deciso di
aggiudicare I'appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codice, ai fini della prova dell’assenza
dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 (ad eccezione, con riferimento ai subappaltatori, del comma 4) e
del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica avverra attraverso
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lutilizzo del sistema FVOE. Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto
del contratto, non si procede all’aggiudicazione.

Non si procede all’aggiudicazione dell’appalto all’offerente che ha presentato 'offerta economicamente pit
vantaggiosa qualora venga accertato che tale offerta non soddisfa gli obblighi di cui all’articolo 30, comma
3, del Codice in materia ambientale, sociale e del lavoro stabiliti dalla normativa europea e nazionale, dai
contratti collettivi o dalle disposizioni internazionali elencate nell’allegato X del Codice.

La proposta di aggiudicazione ¢ approvata entro 30 giorni dal suo ricevimento. Il termine ¢ interrotto dalla
richiesta di chiarimenti o documenti e inizia nuovamente a decorrere da quando i chiarimenti o documenti
pervengono all’organo richiedente. Decorso tale termine la proposta di aggiudicazione si intende approvata.

L’aggiudicazione diventa efficace all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal

presente disciplinare.

In caso di esito negativo delle verifiche, si procede alla revoca dell’aggiudicazione, alla segnalazione
al’ANAC nonché all'incameramento della garanzia provvisoria. L’appalto viene aggiudicato, quindi, al
secondo graduato procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nell’ipotesi in cui Pappalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al
secondo posto nella graduatoria, I'appalto viene aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la
graduatoria.

La stipula del contratto avviene entro 60 giorni dall'intervenuta efficacia dell’aggiudicazione.

A seguito di richiesta motivata proveniente dall’aggiudicatario la data di stipula del contratto puo essere
differita purché ritenuta compatibile con la sollecita esecuzione del contratto stesso.

La garanzia provvisoria ¢ svincolata, all’aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del
contratto; agli altri concorrenti, ¢ svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla
comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

11 contratto ¢ stipulato trascorsi 35 giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di

aggiudicazione.

Allatto della stipulazione del contratto, 'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare
sull'importo contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’articolo 103 del Codice.

N.B. Ai sensi dell’articolo 103, comma 11 del Codice, qualora I'appalto debba essere eseguito da operatori
economici di comprovata solidita ovvero nel caso di appalto avente ad oggetto forniture di beni che per
la loro natura, o per I'uso speciale cui sono destinati, debbano essere acquistati nel luogo di produzione o
forniti direttamente dai produttori o di prodotti d’arte, macchinari, strumenti e lavori di precisione
I'esecuzione dei quali deve essere affidata a operatori specializzati, la stazione appaltante puo modificare la
clausola sopra indicata prevedendo 'esonero della presentazione della garanzia definitiva, sulla base di
adeguata motivazione, subordinatamente ad un miglioramento del prezzo di aggiudicazione.

L’aggiudicatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, 1 contratti
continuativi di cooperazione, servizio e¢/o fornitura di cui all’articolo 105, comma 3, lettera ¢ bis) del
Codice.

L’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce subappalto, 'importo e 'oggetto del
medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della prestazione.

Il contratto ¢ stipulato in modalita elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale

Appalto per I'affidamento del servizio di consulenza ed assistenza assicurativa (Brokeraggio) a favore dell’'Universita degli Studi
“Magna Graecia” di Catanzaro ID G00459 — Disciplinare di gara

Pag. 36 a 40



UNIVERSITA degli STUDI “MAGNA GRACIA”

di CATANZARO

rogante”.

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di affidamento,
ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a carico
dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni
dall’aggiudicazione. In caso di suddivisione dell’appalto in lotti, le spese relative alla pubblicazione saranno
suddivise tra gli aggiudicatari dei lotti in proporzione al relativo valore. I’importo presunto delle spese di
pubblicazione ¢ pari a € 8.000,00. La stazione appaltante comunichera all’aggiudicatario 'importo effettivo
delle suddette spese, nonché le relative modalita di pagamento.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e
tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

Al sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l'affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non
costituisce subappalto, 'importo e l'oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima
dell’inizio della prestazione.

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti
continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. ¢ bis) del Codice.

23.DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
Per le controversie derivanti dal contratto ¢ competente i Foro di Catanzaro, rimanendo

espressamente esclusa la compromissione in arbitri.

24. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione

delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali
dati, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati
personali” e s.m.i., del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministti n. 148/21 e dei relativi atti di
attuazione. In particolare, si forniscono le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali.
Finalita e base giuridica del trattamento

In relazione alle attivita di rispettiva competenza svolte dall’Universita si segnala che:

- 1idati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati dall’'Universita per verificare la sussistenza dei
requisiti richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara e, in particolare, ai fini della verifica delle
capacita amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, nonché ai fini dell’aggiudicazione, in
adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica
pubblica;

- 1idati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dall’Universita ai fini della redazione e
della stipula del relativo Contratto, per 'adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per
la gestione ed esecuzione economica ed amministrativa del contratto stesso.

Thutti 1 dati acquisiti dall’'Universita potranno essere trattati anche per fini di studio e statistici nel rispetto e
delle norme previste dal Regolamento UE.

Natura del conferimento

Il Concorrente ¢ tenuto a fornire i dati all’'Universita., in ragione degli obblighi legali derivanti dalla
normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i dati richiesti dall’Universita
potrebbe determinare, a seconda dei casi, 'impossibilita di ammettere il concorrente alla partecipazione
alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza dall'aggiudicazione, nonché I'impossibilita di stipulare
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il contratto.

Dati sensibili e giudiziari

Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano nelle “categorie particolari di dati
personali” di cui all’art. 9 Regolamento UE (cd. “dati sensibili”). II trattamento dei “dati personali relativi
a condanne penali e reati” di cui all’art. 10 Regolamento UE (cd. “dati giudiziari”), invece, ¢ limitato al solo
scopo di valutare il possesso dei requisiti e delle qualita previsti dalla vigente normativa applicabile ai fini
della partecipazione alla gara e dell’aggiudicazione

Modalita del trattamento dei dati

11 trattamento dei dati verra effettuato dall’Universita in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza
necessarie e potra essere attuato mediante strumenti manuali, cartacel, informatici e telematici idonei a
trattare 1 dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Codice privacy e dal Regolamento UE.
Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati

I dati potranno essere:

comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attivita di consulenza o
assistenza all’Universita, in ordine al procedimento di gara, anche per ’eventuale tutela in giudizio, o per
studi di settore o fini statistici;

comunicati ad eventuali soggetti esterni, facenti parte delle Commissioni di aggiudicazione e di collaudo
che verranno di volta in volta costituite;

comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara net limiti consentiti
ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241;

comunicati all’Autorita Nazionale Anticorruzione, in osservanza a quanto previsto dalla Determinazione
AVCP n. 1 del 10/01/2008.

Il nominativo del concorrente aggiudicatario della gara ed il prezzo di aggiudicazione dell’appalto potranno
essere diffusi tramite il sito internet www.unicz.it. Inoltre, le informazioni e i dati inerenti la partecipazione
del Concorrente all’'iniziativa di gara, nei limiti e in applicazione dei principi e delle disposizioni in materia
di dati pubblici e riutilizzo delle informazioni del settore pubblico (D. Lgs. 36/2006 e attt. 52 e 68, comma
3, del D.Lgs. 82/2005 e s.m.i.), potranno essete utilizzati dall’'Universita, per essere messi a disposizione di
altre pubbliche amministrazioni, persone fisiche e giuridiche, anche come dati di tipo aperto. Oltre a quanto
sopra, in adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa (art. 1, comma
16, lett. b, e comma 32 L. 190/2012; art. 35 D. Lgs. n. 33/2012; nonché art. 29 D. Lgs. n. 50/20106), il
concorrente/contraente prende atto ed acconsente a che i dati e la documentazione che la legge impone di
pubblicare, siano pubblicati e diffusi, ricorrendone le condizioni, tramite il sito internet www.unicz.it,
sezione “Amministrazione Trasparente”.

I dati potrebbero essere trasferiti ad un’organizzazione internazionale, in adempimento di obblighi di legge.
Periodo di conservazione dei dati

Il periodo di conservazione dei dati ¢ di 10 anni dalla conclusione dell’esecuzione del contratto. Inoltre, i
dati potranno essere conservati, anche in forma aggregata, per fini di studio o statistici nel rispetto degli
artt. 89 del Regolamento UE e 110 bis del Codice Privacy.

Processo decisionale automatizzato

Nell’ambito della fase di gara, non ¢ presente alcun processo decisionale automatizzato.

Diritti dell’interessato

Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dal concorrente alla Stazione
appaltante.
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All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt. da 15 a 23 del Regolamento UE. In particolare,
Iinteressato ha: 1) il diritto di ottenere, in qualunque momento la conferma che sia 0 meno in corso un
trattamento di dati personali che lo riguardano; ii) il diritto di accesso ai propri dati personali per conoscere:
la finalita del trattamento, la categoria di dati trattati, 1 destinatari o le categorie di destinatari cui i dati sono
o saranno comunicati, il periodo di conservazione degli stessi o 1 criteri utilizzati per determinare tale
periodo; iii) il diritto di chiedere, e nel caso ottenere, la rettifica e, ove possibile, la cancellazione o, ancora,
la limitazione del trattamento e, infine, puo opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento; iv) il diritto
alla portabilita dei dati che sara applicabile nei limiti di cui all’art. 20 del regolamento UE.

Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi previsti dagli artt. da 15 a 23 del
Regolamento UE, la risposta all'istanza non petviene nei tempi indicati e/o non ¢ soddisfacente,
l'interessato potra far valere i propri diritti innanzi all'autorita giudiziaria o rivolgendosi al Garante per la
protezione dei dati personali mediante apposito reclamo, ricorso o segnalazione.

Titolare del trattamento

Titolare del trattamento ¢ 'Universita degli Studi Magna Graecia di Catanzaro, con sede in Viale Europa,
Localita Germaneto- 88100 Catanzaro, nella persona del Magnifico Rettore, Prof. Giovambattista De
Sarro.

Per Pesercizio det diritti di cui agli artt. da 15 a 23 del Regolamento UE e per qualsiasi richiesta in merito
al trattamento dei dati personali conferiti, le societa potranno essere contattate ai seguenti indirizzi:

Data Protection Officer dell’Universita: dpo@unicz.it

Riferimenti disponibili nella sezione “privacy” del sito www.unicz.it.

Consenso al trattamento dei dati personali

Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione dell’offerta e/o la sottoscrizione del
Contratto, il legale rappresentante pro tempotre del Concotrente/aggiudicatatrio prende atto ed acconsente
espressamente al trattamento come sopra definito dei dati personali, anche giudiziari, che lo riguardano.
Il concorrente si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario, nei
confronti delle persone fisiche (Interessati) di cui sono forniti dati personali nell’ambito della procedura di
affidamento, per quanto concerne il trattamento dei loro dati personali, anche giudiziari, da parte
dell’Universita per le finalita sopra descritte.

I1 Responsabile del Procedimento Il Direttore Generale
Dott.ssa Anna Daniela Severelli Dott. Roberto Sigilli
(Firma autografa, sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. (Firma autografa, sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.
3, comma 2 del D. Lgs 39/1993) Lgs 39/1993)
I1 Responsabile

Area Servizi Tecnici e Negoziali
Ing. Rosario Punturiero
(Firma autografa, sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.
3, comma 2 del D. Lgs 39/1993)

25.ALLEGATI
1)  Modello di domanda di partecipazione
2 DGUE;

3)  Modello dichiarazioni integrative al DGUE;
4) Modello dichiarazioni soggetti ex art. 80, comma 3 del codice;
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5)  Modello dichiarazione avvalimento;
6)  Modello dichiarazione concordato
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