AVVISO ESPLORATIVO DI MANIFESTAZIONE D’INTERESSE FINALIZZATO
ALL’INDIVIDUAZIONE DI OPERATORI ECONOMICI PER L’AFFIDAMENTO
DIRETTO DEL SERVIZIO DI ORGANIZZAZIONE E SVOLGIMENTO DELLE
ATTIVITA STRETTAMENTE CONNESSE ALL’ESPLETAMENTO DELLE
PROVE D’ESAME PREVISTE DALLA PROCEDURA CONCORSUALE BANDITA
CON D.R. N. 516 DEL 19.03.2025

PREMESSA

Con il presente avviso I’Universita degli Studi “Magna Gracia” di Catanzaro (di seguito
“UNICZ”), intende svolgere un'indagine conoscitiva finalizzata ad individuare gli operatori
economici da consultare al fine di affidare, ai sensi dell’art. 50, comma 1 lett. b) del D. Lgs.
n. 36/2023 (di seguito piu brevemente “Codice™), il servizio di organizzazione e gestione
automatizzata della prova preselettiva e delle successive prove scritte e orali del “Concorso
pubblico per esami per I’assunzione a tempo pieno e indeterminato di n.10 (dieci) unita
di personale nell’area dei collaboratori, profilo professionale Amministrativo-
Contabile” bandito da questa amministrazione con D.R. n. 516 del 19.03. 2025. Secondo il
disposto di cui all’art. 3 comma 1 lett. d) dell’allegato 1.1 al “Codice” si definisce
«affidamento diretto», I’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale,
anche nel caso di previo interpello di piu operatori economici, la scelta ¢ operata
discrezionalmente dalla stazione appaltante o dall’Ente concedente, nel rispetto dei criteri
qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50, comma 1 lettere a) e b), del “Codice” e dei
requisiti generali o speciali previsti dal medesimo. La presente indagine, ai sensi del
combinato disposto degli art.1, 3 e 10 del “Codice” ha la finalita di favorire I’accesso al
mercato degli operatori economici nel rispetto dei principi di concorrenza, di imparzialita, di
non discriminazione, di pubblicita e trasparenza, di proporzionalita; persegue il principio del
risultato inteso come miglior rapporto possibile tra qualitd e prezzo, ottenuto rispettando i
principi di legalita, trasparenza e concorrenza funzionale a conseguire il miglior risultato
possibile nell’affidare ed eseguire i1 contratti; prevede il possesso di requisiti di abilitazione
all’esercizio dell’attivita comunque attinenti e proporzionati all’oggetto del contratto,
tenendo presente I’interesse pubblico di coinvolgere il piu ampio numero di potenziali
concorrenti e I’esigenza di realizzare economie di scala funzionali alla riduzione della spesa
pubblica. Questa fase non comporta alcuna procedura di gara né diritti di prelazione,
preferenze, impegni o vincoli di qualsiasi natura sia per gli operatori interessati sia per
I’Universita degli Studi “Magna Greacia” di Catanzaro. Non sono previste graduatorie,
attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito. L’Universita si riserva la facolta di
sospendere, modificare, annullare o revocare la procedura relativa al presente Avviso per
sopravvenute ragioni di pubblico interesse o in ragione del mutato quadro normativo nonché
di altre esigenze sopravvenute, senza che cid comporti alcuna pretesa degli operatori
economici che hanno manifestato interesse ad essere consultati. Il presente Avviso, in
particolare, ¢ finalizzato all’individuazione di operatori economici interessati ad essere
invitati a presentare un’offerta per il servizio di cui in oggetto, nella successiva procedura di
richiesta di preventivo finalizzata all’affidamento diretto di cui all’art. 50 comma 1 lettera b)
del “Codice”.
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STAZIONE APPALTANTE- RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

Universita degli Studi “Magna Gracia” di Catanzaro Campus Universitario “Salvatore
Venuta” Viale Europa 88100 Catanzaro (CZ) - C.F. 97026980793 - P.Iva 02157060795 -
Telefono 0961-3696118/6119 - Indirizzo Internet (URL): www.unicz.it.

Responsabile Unico del Progetto ¢ I’Ing. Rosario Punturiero - Responsabile Area Servizi
Tecnici e Negoziali - PEC: protocollo@cert.unicz.it

1. OGGETTO DELL’APPALTO

Con D.R. n. 516 del 19.03.2025 ¢ stato bandito un concorso pubblico per la copertura di n.
10 (dieci) posti a tempo pieno e indeterminato nell’area dei Collaboratori, profilo
professionale “amministrativo-contabile”. Al fine di garantire la trasparenza, I’imparzialita e
la massima celerita di svolgimento di tale procedura concorsuale, I’Universita si era riservata
di procedere ad una preselezione dei concorrenti qualora il numero delle domande fosse stato
superiore a 200. Le domande pervenute ammontano a 972. Tenuto conto che a norma
dell’articolo 20, comma 2 bis, della Legge n. 104/1992, i candidati in possesso della
certificazione di invalidita uguale o superiore all’80% non sono tenuti a sostenere la prova
preselettiva, cosi come coloro che hanno dichiarato di aver maturato complessivamente 36
mesi di esperienza lavorativa con rapporto di lavoro subordinato presso istituzioni
universitarie e nell’Area (o ex categoria) almeno precedente a quella del posto messo a
concorso, il numero di candidati che sosterranno la prova preselettiva si riduce a 932.

Stando al disposto del bando di indizione concorsuale, il numero dei candidati che, superata
la prova preselettiva, verranno ammessi a sostenere la prova scritta € pari, presumibilmente a
150 (10 candidati per ogni posto messo a concorso per un totale di 100 + ai quali dovranno
essere aggiunti gli eventuali pari merito nell' ultima posizione).

L’affidamento riguardera:

1) organizzazione e gestione completa delle prove (preselettiva, scritta, orale) con proprio
personale, incluse attivita di registrazione dei candidati ammessi, gestione dei flussi in
ingresso (check-in) e uscita (checkout), con possibilita di invio automatico via e-mail
dell'attestato di partecipazione ai candidati. E inclusa la predisposizione dei test relativi alla
prova preselettiva e la successiva correzione ¢ formazione della graduatoria. E esclusa solo
la nomina dei commissari del concorso.

2) supporto logistico e organizzativo per lo svolgimento delle prove presso le sedi
individuate dall’Ateneo, comprensivo di fornitura degli ausili richiesti, personale di
vigilanza e addetti alle fasi di check-in e check-out;

3) fornitura, configurazione e gestione di piattaforme informatiche, software per la
progettazione e somministrazione delle prove, hardware per lo svolgimento delle prove in
presenza con strumenti digitali; opzionalmente, un portale per la consultazione online degli
atti da parte dei candidati, con visione delle prove e relativi punteggi, nel rispetto dei criteri
di trasparenza, sicurezza e accessibilita;

4) assistenza tecnica e supporto individualizzato per i candidati disabili, da garantire nelle
fasi precedenti, concomitanti e successive alle prove; nonché assistenza informatica durante
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lo svolgimento delle stesse;
Si specificano di seguito le materie oggetto del programma di esame:

- Normativa relativa all'organizzazione e al funzionamento delle universita - Legge n.
240/2010);

- Elementi di diritto amministrativo, con particolare riferimento alla disciplina del
procedimento amministrativo, agli atti e provvedimenti amministrativi ¢ alla
disciplina dell’accesso ai dati e agli atti delle Pubbliche Amministrazioni,

- Elementi di diritto privato nella PA;

- Elementi di contrattualistica pubblica ed in particolare il D.Lgs. 36/2023;

- Elementi normativi del pubblico impiego, in particolare D.lgs. 165/2001;

- Elementi di contabilita universitaria;

- Statuto dell'Universita degli Studi Magna Graecia di Catanzaro di Catanzaro;

- Regolamento per I’Amministrazione, la Finanza e la Contabilita dell'Universita degli
Studi Magna Graecia di Catanzaro;

- Principi normativi in materia di Trasparenza e Trattamento dei dati (Privacy).

Le prove dovranno essere svolte attraverso 1’utilizzo di strumenti informatici e digitali messi
a disposizione dell’operatore economico, in presenza e nel rispetto delle prescrizioni di cui al
DPR 82/2023 “Regolamento recante modifiche al decreto del Presidente della Repubblica 9
maggio 1994, n. 487, concernente norme sull’accesso agli impieghi nelle pubbliche
amministrazioni e le modalita di svolgimento dei concorsi, dei concorsi unici e delle altre
forme di assunzione nei pubblici impieghi”, oltre dello stesso DPR 487/1994 e tutta la
normativa vigente in materia. La correzione delle prove da parte della commissione
esaminatrice, cosi come previsto dal bando, dovra avvenire con modalita che assicurino
I’anonimato del candidato. La prova preselettiva, cosi come la prova scritta, dovranno essere
svolte in un’unica sessione, nella stessa giornata. Inoltre, 1’aggiudicatario dovra provvedere
alla fornitura del personale per I’identificazione e la sorveglianza dei candidati partecipanti.
In particolare, il servizio dovra svolgersi secondo le seguenti modalita:

- Prova preselettiva: Elaborazione e fornitura di test a risposta multipla a carattere
anonimo, fornitura del personale per I’identificazione e la sorveglianza dei
partecipanti, correzione automatica dei test a risposta multipla e stampa delle
graduatorie.

- Prova scritta e orale: Fornitura del personale per 1’identificazione e la sorveglianza
dei partecipanti, in quanto la predisposizione delle domande d’esame sara a cura
dalla commissione giudicatrice.

2. IMPORTO E DURATA DEL SERVIZIO

L’affidamento decorrera dalla data di stipula del contratto e si concludera con la
pubblicazione degli ammessi alla prova orale.

L’importo presunto del servizio, stimato sulla base di servizi analoghi, ammonta ad euro
35.000,00 euro, oltre Iva come per legge.

3. DOCUMENTAZIONE
Il presente Avviso ed i relativi allegati sono pubblicati sul sito istituzionale della
Stazione Appaltante, nella sezione “Amministrazione trasparente”, al seguente link:
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https://web.unicz.it/it/category/bandidi-gara e sulla Piattaforma di e-procurement
“Appalti & Contratti”, all’indirizzo: https://unicz.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/

homepage.wp.

4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici partecipanti devono essere in possesso dei seguenti requisiti
soggettivi, che dovranno essere attestati nelle dichiarazioni da rendere nei modelli A e B:

e Possesso dei requisiti di ordine generale di cui agli art. 94, 95, 96, 97 e 98 del D.Igs. n.
36/2023; (Modello B)

e Possesso dei seguenti requisiti di idoneita professionale di cui agli art. 34, 35, 36,37 ¢
38 dell’All. II.12 del D.lgs. n. 36/2023; iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di
Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura della Provincia in cui I’impresa ha
sede, oppure nel registro delle commissioni provinciali per 1’artigianato per attivita
coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara (da rendere, ai sensi del
D.P.R. n. 445/00, nell’apposita sezione del Modello A — Domanda di
partecipazione);

e C(Capacita economico-finanziaria e tecnico-organizzativa: aver eseguito nel precedente
triennio dalla data di indizione della procedura di gara servizi analoghi a quello in
affidamento, sia nei confronti di amministrazioni pubbliche che private, almeno pari al
valore stimato dell’appalto € 35.000,00.

e Possesso dell’abilitazione sul portale MEPA (Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione - sito web www.acquistinretepa.it), per la categoria merceologica
Servici - Sottocategoria “Servizi di Ricerca, Selezione e Somministrazione del
Personale”

Tutti 1 requisiti sopra elencati devono sussistere al momento della richiesta di partecipazione
alla manifestazione di interesse e dovranno essere mantenuti, pena la decadenza
dall’affidamento, per tutta la durata dell’appalto. La mancanza anche di uno dei requisiti sopra
descritti, ¢ causa di esclusione dalla procedura di cui al presente avviso.

5. TERMINE E MODALITA PRESENTAZIONE MANIFESTAZIONI DI
INTERESSE

Il termine per la presentazione delle manifestazioni di interesse ¢ fissato per il giorno 30
Settembre 2025 entro le ore 12:00.

La manifestazione di interesse dovra essere presentata esclusivamente mediante la
piattaforma di e-procurement “Appalti & Contratti” (Piattaforma), previa registrazione
presso I’area riservata alla gara in oggetto, all’indirizzo:
https://unicz.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/  ottenendo cosi le credenziali di accesso
(account) per inviare la documentazione richiesta dal presente avviso, firmata digitalmente
ove richiesto, nonché¢ per poter scaricare integralmente la documentazione relativa all’avviso

di indagine di mercato in oggetto.

Si invitano gli operatori economici a prendere visione del manuale di utilizzo e di
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presentazione delle offerte telematiche disponibile nella sezione “istruzioni e manuali” della
Piattaforma disponibile all’indirizzo seguente, da ritenersi quale parte integrante dell’avviso:
https://unicz.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp.

La manifestazione di interesse dovra essere presentata dall’operatore economico utilizzando
il modello denominato “Manifestazione d’Interesse” (Modello A), disponibile tra la
documentazione allegata al presente Avviso.

L’operatore economico interessato dovra presentare il modello, debitamente compilato e
corredato di documento di identita del sottoscrittore, firmato digitalmente dal titolare o
legale rappresentante o procuratore dell’operatore economico. Per firmare digitalmente la
manifestazione d’interesse i titolari o legali rappresentanti o procuratori degli operatori
economici dovranno essere in possesso di un certificato qualificato di firma elettronica che,
al momento della sottoscrizione, non risulti scaduto di validita, ovvero non risulti revocato o
SOSpeso.

6. MODALITA' DI SELEZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI

Il presente Avviso ¢ finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per
favorire la partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici in
modo non vincolante per la Stazione Appaltante. Le manifestazioni di interesse, dunque,
hanno I'unico scopo di comunicare alla Stazione Appaltante la disponibilita ad essere invitati a
presentare offerta.

Gli operatori economici che parteciperanno alla manifestazione di interesse saranno invitati
attraverso il “Confronto tra preventivi su Mepa” a presentare un preventivo e il servizio sara
affidato direttamente all’operatore economico, in possesso dei requisiti € di pregresse e
documentate esperienze analoghe a quelle oggetto di affidamento, che presentera il prezzo
piu basso ai sensi dell’art. 108 comma 3 del D.Lgs. n. 36/23.

Si prevede di avviare il confronto tra preventivi all’esito dell’istruttoria delle manifestazioni
d’interesse con tutti gli operatori che abbiano dichiarato il possesso dei requisiti richiesti.
Non potra essere avviato il confronto tra preventivi con operatori economici che, pur avendo
presentato la relativa domanda di abilitazione, non risultino ancora abilitati sul MEPA al
momento dell’avvio del confronto tra preventivi. Per tale motivo, gli operatori economici
partecipanti alla manifestazione di interesse devono risultare abilitati al Bando Servizi,
sottocategoria “Servizi di Ricerca, Selezione e Somministrazione del Personale” alla data
di presentazione della propria candidatura e il possesso di tale abilitazione dovra essere
dichiarato nella domanda di partecipazione (Modello A).

In esito alla presente procedura di indagine di mercato, la stazione appaltante, avuto anche
riguardo al numero di manifestazioni di interesse pervenute, potra eventualmente motivare la
mancata applicazione del principio di rotazione ai sensi dei commi 4 dell’art.49 del
D.Lgs.n.36/2023 e ss.mm.ii. Si specifica che la rotazione non si applica laddove il nuovo
affidamento avvenga tramite procedure comunque aperte al mercato nelle quali la stazione
appaltante non operi alcuna limitazione in ordine al numero di operatori economici tra i quali
effettuare la selezione ( Linee guida ANAC n.4 - punto 3.6). Il confronto tra preventivi sara
finalizzato ad individuare il miglior preventivo del servizio di cui trattasi, in base ad una
valutazione della stazione appaltante che, nel rispetto dei principi di economicita, efficacia,
non discriminazione e proporzionalita, terra conto del parametro del miglior prezzo offerto e
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delle documentate esperienze pregresse.

7. ULTERIORI INFORMAZIONI E DISPOSIZIONI FINALI

Si precisa che, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarita degli elementi
indicati al presente Avviso, la Stazione Appaltante si riserva di dare seguito al soccorso
istruttorio, assegnando un termine congruo perché siano rese, integrate o regolarizzate le
dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto ed i soggetti che le devono rendere.

Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti
generali e speciali richiesti per 1’affidamento del servizio che invece dovra essere dichiarato
dall’interessato ed accertato dalla Stazione Appaltante in occasione della procedura di
affidamento.

La presentazione di manifestazioni di interesse in riscontro al presente Avviso non vincola in
alcun _modo la Stazione Appaltante, neppure sotto il profilo della responsabilita
precontrattuale, riservandosi la medesima di non dar corso all’affidamento del servizio e cio
senza che gli operatori economici possano nulla pretendere a qualsiasi titolo o ragione. Il
presente Avviso non costituisce proposta contrattuale, né procedimento di gara e non vincola
in alcun modo la Stazione Appaltante, che sara libera di seguire anche altre procedure o di
non procedere ad affidamento dei lavori, anche qualora ritenga 1’esito dell’indagine di
mercato non adeguato alle prestazioni richieste.

L’ Amministrazione si riserva, altresi, di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di
sua esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza che gli operatori economici
possano vantare alcuna pretesa, né alcun diritto, compenso e/o0 rimborso.

8. INFORMATIVA AI SENSI DEGLI ARTICOLI 13-14 DEL GDPR 2016/679
(GENERAL DATA PROTECTION REGULATION)

La richiesta di partecipazione alla presente manifestazione di interesse comporta il consenso
inequivocabile dell’interessato a che i dati personali che lo riguardano siano oggetto di
trattamento, ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento UE 2016/679 ed in relazione alle
informazioni di cui si entrera in possesso, ai fini della tutela delle persone e degli altri
soggetti in materia di trattamento di dati personali.

Le eventuali richieste di chiarimenti in merito alla manifestazione di interesse dovranno
essere formulate solo ed esclusivamente attraverso la piattaforma entro cinque giorni
antecedenti la data di scadenza del termine di presentazione della manifestazione d’interesse.
I1 termine ¢ perentorio.

Per informazioni ed eventuali chiarimenti contattare 1’Area Servizi Tecnici e Negoziali -
Ufficio Gare dell’Universita degli Studi “Magna Grecia” di Catanzaro, Viale Europa, Loc.
Germaneto, 88100 Catanzaro, Tel. 0961/3696119/6118, e-mail: uffgare@unicz.it — PEC
uffgare@cert.unicz.it — protocollo@cert.unicz.it

ALLEGATIL:

- D.R.n. 516 del 19.03.2025;
- Modello A Domanda di partecipazione;
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- Modello B_ Dichiarazione possesso dei requisiti.

Catanzaro,

11 Direttore Generale

=4 (Dott. Roberto Sigilli)
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ROBERTO SIGILLI
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